W lewym gérnym rogu dokumentu
piecz¢ podiuzna Burmistrz ladka Zdroju.

ZARZADZENIE Nr 64/2011
BURMISTRZA LADKA ZDROJU
zdnia 29 marca2011r.

w sprawie wyznaczenia koor dynatora czynnosci kancelaryjnych

Na podstawieart.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o sayupe gminnym (tekst
jedn.: Dz. U z 2001 roku nr 142 , poz.1591 zmp&m.) oraz8 2 ust. 2 Zajcznika nr 1 do
Rozporadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznialPOw sprawie instrukciji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akéa instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych ( Dz.U.1My poz. 67) zaszlzam, co nagpuje:

§1

Do biezacego nadzoru nad prawidtowaa wykonywania czynnai kancelaryjnych,
w szczegolngci w zakresie doboru klas z wykazu akt do zatatvgiaspraw, wiaciwego
zakladania spraw i prowadzenia akt spraw wyznacka k®ordynatora czynrigci
kancelaryjnych w osobie Pani lwony Busz-Dugiel zdiionej na stanowisku Inspektora ds.
obstugi sekretariatu i archiwum zakfadowego.

§2
Nadzér nad wykonaniem zadzenia powierza siSekretarzowi Miasta i Gminy.
§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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