Piecz:¢ podtwzna o tréci:

Burmistrz Ladka-Zdroju Zarzadzenie nr 0050.71.2012
Burmistrza L adka-Zdroju
z dnia 18 kwietnia 2012 r.

w sprawie ustalenia zasad wydawania oraz rejestraigjipowaznien i peinomocnictw
w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdrgj

Na podstawie art.31 ustawy z dnia 8 marca ®%@moradzie gminnym ( t.j. Dz.U z 2001 r.
Nr 142, poz. 1591 ze zmianami ) zgtzam :

§1

W celu zapewnienia funkcjonowania adekwatnej, skane] i efektywnej kontroli zasziczej,
wprowadza s zasady wydawania oraz rejestracji upomen i peinomocnictw w Urgdzie Miasta
i Gminy Ladek-Zdrdgj.

§2
Upowaznienia i petnomocnictwa wydaje kierownik jednostki.
§3

Upowaznienia i petnomocnictwa przygotowaujkierownicy komérek organizacyjnych i ich
pracownicy zatrudnieni na stanowiskachedraczych, pracownicy zatrudnienia na samodzielnych
stanowiskach oraz kierownicy gminnych jednostelanrgacyjnych.

§4

1. Upowanienia i petnomocnictwa spadza s¢ w minimum w dwoch egzemplarzach:
1 egzemplarz dla osoby upoimgonej, 1 egzemplarz do rejestru upanien
i petnomocnictw.

2. W przypadku statego petnomocnictwa spoza s¢ dodatkowy egzemplarz i przekazuje do
akt osobowych pracownika uposaonego.

3. J&li pelnomocnictwo lub upowaienie trzeba pozostatviv miejscu okazania, spadza
si¢ kolejny egzemplarz.

§5

1. Projekt upowanienia lub petnomocnictwa podlega kontroli przezagewnika na
stanowisku ds. obstugi prawnej lub radcy prawnegd wzgkdem zgodnéci z prawem
(adnotacja o0 zgodsoi z prawem).

2. Po uzyskaniu adnotacji, o ktérym mowa w ust. 1, obas przygotowujca projekt
upowanienia lub petnomocnictwa rejestruje je u Sekret&miny, ktéry nadaje numer.

3. Kazde upowanienie lub petnomocnictwo upowaiajacy ma prawo cofqt lub zmiené
w kazdym czasie, z zachowaniem formy pisemnej.

86
Projekt upowanienia lub petnomocnictw winien zawiéra

1) oznaczenie zgodne z aktualnym Jednolitym RzeczoWsykazem Akt oraz kolejny numer z
rejestru upowaznien i petnomocnictw,



2) podstaw prawn,

3) imig¢ i nazwisko i stanowisko osoby, ktorej petnomoon@iub upowanienie ma b§ udzielone

4) w przypadku petnomocnictwa lub upoimgenia wydawanego osobie niedacej pracownikiem
urzedu lub jednostki organizacyjnej gminy najetakze pod& sert i numer jej dowodu
tozsamaci,

5) tres¢ upowanienia lub petnomocnictwa (zakres umocowania),

6) termin obowazywania,

7) klauzuk o przygci do stosowania i odpowiedziaku,

8) klauzuk o niemanasci udzielania dalszych upowsaien lub peinomocnictw,

9) parat osoby sporzdzapcej upowanienie lub petnomocnictwo,

10)ewentualn klauzuk o utracie mocy dotychczasowego upeémiania lub petnomocnictwa (w
przypadku zmiany t&ei upowanienia lub petnomocnictwa);

§7

Wz6r upowanienia lub petnomocnictwa stanowi gegnik Nr 1 do niniejszego zadzenia.

§8

1. Rejestr upowznien i petnomocnictw prowadzi Sekretarz Gminy wedlug one
stanowicego zatcznik nr 2 do niniejszego zadzenia.

2. Rejestr prowadzony jest oddzielnie nazdka rok kalendarzowy, z wyikiem roku 2012,
ktory prowadzony jest wg niniejszego zaizenia od dnia 2 maja 2012 r., kontyraauj
numeraci petnomocnictw.

§9

Kierownicy komorek organizacyjnych i ich pracownizgtrudnieni na stanowiskach geniczych,
pracownicy zatrudnienia na samodzielnych stanowiskaraz kierownicy gminnych jednostek
organizacyjnych monitorajaktualnd¢ udzielonych upowanien i petnomocnictw, a w przypadku
zmiany przepiséw prawa podejmujiziatania majce na celu cofgcie lub zmiag udzielonego
upowanienia lub petnomocnictwa.

§ 10
Wykonanie Zargdzenia powierzam Sekretarzowi Gminydek-Zdro;.
8§11

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 2 maja 2012 r.
BURMISTRZ
Ladka-Zdroju
mgr irg. Kazimierz Szkudlarek
(podpis nieczytelny)

Informacg wytworzyt Anna Chilicka
Informack zweryfikowat Kazimierz Szkudlarek
Data 18.04.2012r.




Zalacznik Nr 1 do Zargdzenia Nr 0050.71.2012 z dnia 18 kwietnia 2012 r.

Ladek-Zdr¢j, dnia ..................

UPOWAZNIENIE/PELNOMOCNICTWO* NF.......ovvvvinen.

AN = 0110 S = L
(podstawa prawna udzielenia upatméenia/petnomocnictwa*)

udzielam upowaznienia/petnomocnictwa*

(imie i nazwisko)

(stanowisko/nr dowodu zeamaci)*

1. Upowanienia/petnomocnictwa* udziela e¢si na czas ok&ony od
(0 [0 TR /nieokrglony*, jednak nie dlie] niz na czas zatrudnlenla na W/W
stanowisku*.

2. Niniejsze upowanienie/peinomocnictwo* nie upovmia do udzielania dalszych
upowanien/petnomocnictw*,

3. Upowanienie/petnomocnictwo* mie zostéd cofnigte w kadym czasie Kauzula ma
zastosowanie w przypadku upawigi/petnomocnictw udzielanych na czas nieglkrgy).

4. Traci moc upowznienie/petnomocnictwo* oznaczone Nr .................. z dnia........
(klauzula ma zastosowanie w przypadku zmiany updessia lub petnomocnictwa).

(podpis Burmistrza)

Przyjptem/tam* do stosowania i odpowiedziakon

(data i podpis)

* niepotrzebne skdié



Zafacznik Nr 2 do Zargdzenia Nr 0050.71.2012 z dnia 18 kwietnia 2012 r.

Rejestr wydanych upowanien i petnomocnictw w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdréj na rok............

L.p.

Numer
upowaznienia
petnomocnictwa

Nazwa
dokumentu
(U — upowanienie,
P - petnomocnictwo)

Data wydania

Imi ¢ i nazwisko osoby
upowaznionej

Przedmiot upowaznienia/petnomocnictwa

Uwagi




