Piecze¢¢ podtuzna o tresci
Burmistrz Ladka-Zdroju

ZARZADZENIE NR 0050.216.2016
BURMISTRZA LADKA-ZDROJU
z dnia 21 listopada 2016 r.

w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w Gminie Ladek-Zdrdj i jej
jednostkach organizacyjnych

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.
U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.) oraz w zwiazku z wyrokiem Trybunatu Sprawiedliwosci Unii
Europejskiej z dnia 29 wrze$nia 2015 r. (C-276/14), a takze w zwigzku z uchwatg Naczelnego
Sadu Administracyjnego z dnia 26 pazdziernika 2015 r. (sygn.. I FPS 4/15), zarzadza sig, co
nastepuje:

§1

Z dniem 1 stycznia 2017 r. wprowadza si¢ wspoélne rozliczenie podatku od towaréw i ushug
Gminy Ladek-Zdrdj, jednostek budzetowych Gminy Ladek-Zdrdj oraz samorzadowego
zaktadu budzetowego Gminy Ladek-Zdro;.

§2

Od dnia 1 stycznia 2017 r. sprzedawca i nabywca dla jednostek organizacyjnych jest Gmina
Ladek-Zdrd;.
§3

W celu zapewnienia poprawnosci i spojnosci rozliczen podatku VAT w Gminie Ladek-Zdrdj i
jej jednostkach organizacyjnych ustala si¢ procedury obowigzujace w tym zakresie.

§4

Procedury okreslone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja jednostki organizacyjne gminy
(nazwa pelna jednostki-nazwa skrocona jednostki) wymienionych w zalaczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§5

Wprowadza si¢ zasady centralizacji rozliczen podatku od towarow 1 ustug w Gminie Ladek-
Zdrdj i jej gminnych jednostkach organizacyjnych zawarte w zatgczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia zawierajagce w szczegdlnosci:

1)prowadzenie i przekazywanie czastkowych rejestrow sprzedazy i czastkowych rejestrow
zakupow,

2)sktadanie Gminie Ladek-Zdroj czastkowych deklaracji VAT — 7,

3) sporzadzanie aneksow umow o doliczeniu do pobieranej ceny podatku VAT.

§6

Czastkowe rejestry sprzedazy i zakupu VAT nalezy prowadzi¢ wedtug wzoru stanowigcego
zatacznik nr 3 i nr 4 do niniejszego zarzadzenia.

§7
W celu przygotowania jednostek budzetowych Gminy Ladek-Zdr6j do prowadzenia rozliczen
z tytulu podatku VAT sporzadzone zostang w pozniejszym terminie procedury rozliczen z
tytutu podatku od towardw 1 ustug dla czynnosci (transakcji) dokonywanych przez te jednostki.



§8

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowac jako jeden z elementdw polityki rachunkowosci Gminy
Ladek-Zdrg;.

§9

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolito$ci rozliczen podatku VAT w Gminie Ladek-Zdroj
ustala si¢ metode bezposredniego rozliczania podatku VAT naliczonego zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towaréw i ustug.

§ 10

Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla
celow prawidlowego sporzadzenia czastkowych deklaracji VAT-7 dostarczanych przez
jednostki oraz Gming Ladek-Zdroj, nastegpowaé bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i
zakupu w Wyadziale Finansowo-Budzetowym Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj przez
pracownika zajmujgcego si¢ rozliczaniem podatku VAT i sporzagdzaniem zbiorczej deklaracji
podatkowej Gminy Ladek-Zdro;j.

§ 11

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom/Kierownikom i
pracownikom jednostek organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrdj oraz pracownikom Urzedu
Miasta i Gminy Ladka-Zdroju.

§ 12

Zobowiagzuje si¢ dyrektorow/kierownikow jednostek organizacyjnych gminy do $cistego
przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce
rachunkowosci jednostki.

§13

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg obowigzujacg od 1 stycznia 2017 r.

BURMISTRZ

LADKA-ZDROJU
mgr Roman Kaczmarczyk

(podpis nieczytelny)

Informacj¢ wytworzyt Wioletta Drangowska
Informacj¢ zweryfikowat Marek Ociepa
Data 21.11.2016r.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.216.2016
Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 21 listopada 2016 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJINYCH
GMINY LADEK-ZDROJ
(nazwa pelna jednostki — nazwa skrocona jednostki)

Urzad Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju, Ladek-Zdrdj ul. Rynek 31 — UMIG

Osrodek Pomocy Spotecznej w Ladku Zdroju, Ladek-Zdrdj ul. Lipowa 1B — OPS
Liceum Ogolnoksztatcgce w Ladku-Zdroju, Ladek-Zdroj ul. Polna 2 — LO

Gimnazjum Publiczne w Ladku-Zdroju, Ladek-Zdr6j ul. Zamenhofa 2 — GP

Szkota Podstawowa Nr 1 w Ladku-Zdroju, Ladek-Zdroj ul. Koscielna 31 — SP1

Szkota Podstawowa w Trzebieszowicach, Trzebieszowice 150 - SPT

Gminne Przedszkole Publiczne w Ladku-Zdroju, Ladek-Zdr6j ul. Paderewskiego 2 - GPP
Zarzad Budynkow Komunalnych w Ladku-Zdroju, Ladek-Zdroj ul. Fabryczna 7A - ZBK



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 0050.216.2016
Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 21 listopada 2016 r.

ZASADY CENTRALIZACJI BOZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG
W GMINIE LADEK-ZDROJ | JEJ JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNECH

§1

Wiasciwym dla Gminy Ladek-Zdroj urzedem skarbowym do rozliczania podatku od towarow
i ustug jest Urzad Skarbowy w Bystrzycy Ktodzkiej przy ul. Mickiewicza 5, 57-500 Bystrzyca
Ktodzka.

§ 2
Gmina Ladek-Zdréj sktada we wtasciwym urzgdzie skarbowym jedng zbiorcza deklaracje dla
podatku od towarow i ustug wszystkich jednostek organizacyjnych.

§3

Deklaracje zbiorcza Gminy Ladek-Zdrdj sporzadza Wydziat Finansowo-Budzetowy Urzedu
Miasta i Gminy Ladka-Zdroju w oparciu o sporzadzone przez osoby uprawnione do
sporzadzania czastkowych deklaracji w jednostkach organizacyjnych.

§4

1. Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikow jednostek organizacyjnych do nastepujacych

Czynnosci:
1) postugiwania si¢ numerem NIP Gminy Ladek-Zdroj (881-10-01-664) przy
czynnosciach prawnych,
2) dokonanie przegladu dochodéow budzetowych osiaganych przez jednostke i
odprowadzanych do budzetu pod katem opodatkowania ich podatkiem od towarow i ustug
VAT a w konsekwencji podziatu na trzy kategorie, tj. niepodlegajace opodatkowaniu
podatkiem VAT, objete zwolnieniami od VAT oraz objete stawkami VAT (23%, 8% i 5%),
3) wyznaczenia 0s0b odpowiedzialnych za sporzadzanie, wprowadzanie i zatwierdzanie
odpowiednich rejestrow 1 deklaracji VAT-7,
4) od 1 stycznia 2017 r. zalozenie ewidencji wystawianych przez jednostke faktur VAT,
5) od miesigca stycznia 2017 r. prowadzenie czastkowych ewidencji w zakresie sprzedazy
i zakupu opodatkowanej podatkiem VAT, zgodnie z art. 109 ust. 3 ustawy podatku od
towarow 1 ustug,
6) prowadzenia rozliczen z tytutu podatku VAT zwigzanych z dziatalno$cig prowadzong
przez te jednostki,
7) sporzadzania ,.czastkowych” ewidencji (rejestry) VAT, w ktorych beda ujmowane
czynnosci (transakcje) wykonywane przez te jednostki oraz wartos¢ towardw 1 ushug
nabywanych przez te jednostki w zwigzku z prowadzong przez nie dziatalnos$cia,
8) sporzadzania ,,czagstkowych” deklaracji VAT dotyczacych prowadzonej dziatalnosci.



2. Gtowni ksiegowi oraz kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, na zasadach,
okre$lonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r . o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 885 z pdzn. zm.) oraz w ustawie z dnia 10 wrze$nia 1999 r. Kodeks karny skarbowy (Dz.
U. z 2013 r., poz. 186 z pdzn. zm.), przyjmujg pisemnie odpowiedzialnos¢ za prawidlowe,
rzetelne i terminowe:

a) prowadzenie ewidencji (czastkowych rejestrow jednostki) dla potrzeb podatku od
towarow i ustug,

b) sporzadzenie czgstkowej deklaracji VAT-7 lub (korekty deklaracji) za dany okres
rozliczeniowy,

) przekazywanie $rodkéw finansowych na zaptate podatku VAT na rachunek Gminy
Ladek-Zdrg;.

3. Dyrektorzy i Kierownicy jednostek zobowigzani sg do wyznaczenia osoby do kontaktu z
Wydzialem Finansowo-Budzetowym Urzgdu Miasta i Gminy Ladka-Zdroju, ktora
odpowiada¢ bedzie w jednostce za prawidtowos$¢ rozliczen podatku od towardéw i ushug, wraz
z podaniem numeru telefonu kontaktowego i adresu e-mail do dnia 31 grudnia 2016 r.

4. W przypadku prowadzenia czynno$ci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnosci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postepowanie podatkowe, kontrola skarbowa) wobec
Gminy Ladek-Zdro6j pracownik jednostki wyznaczony do kontaktu z Wydziatem Finansowo-
Budzetowym Urzedu Miasta i Gminy Ladka-Zdroju w sytuacji, gdy wystapi potrzeba bedzie
wzywany przez Wydziat Finansow0-Budzetowy Urzedu Miasta i Gminy Ladka-Zdroju w celu
ztozenia wyjasnien i dodatkowych dokumentow.

5. Dyrektorzy i Kierownicy jednostek zobowigzani sa do uaktualnienia zakresow
obowigzkow pracownikéw odpowiedzialnych za prawidtowo$¢ rozliczen podatku od
towarow i ustug do dnia 31 grudnia 2016 r.

§5

1. Czastkowe ewidencje (rejestry) nalezy prowadzi¢ za pomocg systemow ksiggowych. Nie
nalezy uymowac w ewidencjach (rejestrach) zakupow zwigzanych wytacznie z realizacja zadan
natozonych przepisami prawa (tzw. dziatalnoscig statutowa) w zakresie w jakim nie podlegaja
przepisom ustawy o podatku VAT. Zakupy te nalezy ujmowa¢ w ewidencji ksiegowej jednostki
zgodnie z Zaktadowym Planem Kont dla jednostek organizacyjnych.

2. Czastkowe ewidencje (rejestry) sprzedazy i zakupu nalezy prowadzi¢ wedlug wzoru
stanowigcego zalaczniki nr 3 i 4 do niniejszego zarzadzenia. Dopuszcza si¢ prowadzenie
powyzszych ewidencji (rejestréw) w programie finansowo — ksiegowych danej jednostki w
innym uktadzie, ale w sposob umozliwiajacy uzyskanie danych niezbednych do sporzadzenia
czastkowej deklaracji VAT — 7.

3. Ewidencja dokonywanej sprzedazy powinna by¢ prowadzona zaréwno na podstawie
wszelkich wystawionych przez jednostke faktur, jak i na podstawie innych dokumentéw niz
faktury. Inne dokumenty moga dotyczy¢ sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz osob
fizycznych nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej. W takiej sytuacji ewidencja sprzedazy
moze by¢ prowadzona np. na podstawie zestawien przypisdw ksiggowych (czynsz najmu) jesli
wplacany jest bezgotowkowo.



4. W przypadku, gdy jednostce przystuguje prawo do odliczen podatku naliczonego VAT, to
poczawszy od miesigca stycznia 2017 r. zobowigzuje¢ si¢ dyrektoréw i kierownikoéw tych
jednostek do prowadzenia czastkowych ewidencji zakupdéw za poszczegdlne miesigce
rozliczeniowe. Ewidencja dokonywanych zakupow powinna by¢ prowadzona wylacznie na
podstawie otrzymywanych faktur i to jedynie takich, z ktorych jednostka posiada prawo —
wynikajace z ustawy o VAT — prawo do odliczen podatku naliczonego VAT. Prawo takie
jednostce przystuguje wylacznie wowcezas gdy dokonany zakup zwigzany jest z czynno$ciami

jednostki, ktore zostaty lub zostang opodatkowane stawkami podatku VAT w wysokosci 23%,
8% lub 5%.

5. Ewidencje dla potrzeb podatku VAT powinny by¢ tak prowadzone, aby umozliwiaty
prawidtowe sporzadzenie VAT-7, tj. z uwzglednieniem prawidlowego okre§lenia momentu
powstania obowigzku podatkowego.

§ 6

1. W celu ujednolicenia numeracji prowadzonych czastkowych ewidencji sprzedazy i zakupu
ustala si¢ w jednostkach organizacyjnych nastgpujacy sposob ich oznaczenia:
1) nazwa rejestru — rejestr sprzedazy/zakupu,
2) numer rejestru —nr ....(kolejny numer)/GLZ/.....(skrocona nazwa jednostki),
3) okres ktorego dotyczy — miesigc/rok
4) nazwa podmiotu — Gmina Ladek-Zdroj/nazwa petna jednostki organizacyjnej,
5) adres jednostki organizacyjnej,
6) NIP: 881-10-01-664
Ustala sig, ze skrot ,,GLZ” oznacza ,,Gmina Ladek-Zdro6;j”.
Wzor ewidencji zakupu i sprzedazy stanowi zatacznik nr 3 i 4 do niniejszego zarzadzenia.

2. Faktury wystawione przez jednostki organizacyjne gminy muszg zawiera¢ wszystkie
niezbg¢dne elementy, o ktorych mowa w art. 106e ustawy o VAT . Ustala si¢, Ze nazwa podmiotu
dokonujacego transakcji sprzedazy badz zakupu wpisywana bedzie na fakturach nastepujaco:
»Gmina Ladek-Zdréj - ........ (pelna nazwa jednostki organizacyjnej z adresem)” NIP :
881-10-01-664 ze wskazaniem numeru bankowego jednostki organizacyjne;j.

3. Wystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie dostawy towaru lub
wykonania ustugi powinno wynika¢ z umowy lub innego dokumentu zawartego w ramach
prowadzonej dziatalnosci.

4. Faktury wystawia si¢ co najmniej w dwoch egzemplarzach.

5. Wszystkie faktury, winny by¢ wystawiane komputerowo. W przypadku braku mozliwosci
wystawienia faktury komputerowo istnieje mozliwo$¢ recznego wystawienia faktury.

6. Na fakturze nie jest wymagany podpis nabywcy — kontrahenta Gminy Ladek-Zdroj.

7. Nie istnieje réwniez konieczno$¢ sktadania przez nabywce o$wiadczenia o zgodzie na
wystawianie faktury bez jego podpisu. Ze wzgledu jednak na pdzniejsza koniecznos$¢ sagdowego
dochodzenia ewentualnych roszczen wskazane jest dla celow dowodowych posiadanie
potwierdzenia odbioru faktury.



8. Prawidlowo wystawione i1 zatwierdzone faktury stanowig podstawe¢ do ujecia ich w
czastkowych rejestrach sprzedazy oraz w ksiggach rachunkowych.

§7

1. Od dnia 1 stycznia 2017 r. umowy cywilnoprawne zawierane przez jednostki organizacyjne
gminy w imieniu i na rzecz Gminy Ladek-Zdroj musza zawiera¢ wlasciwe dane identyfikacyjne
podmiotu je zawierajacego, czyli: Gmina Ladek-Zdréj — reprezentowana przez — nazwa
jednostki wraz z adresem i nr NIP Gminy:NIP-881-10-01-664 a takze podpis
dyrektora/kierownika jednostki z upowaznienia Burmistrza Ladka-Zdroju.

2. Jezeli jednostki we wczesniej zawieranych umowach nie majg cen brutto ani klauzuli o
doliczeniu wtasciwej kwoty VAT do ceny netto, to sporzadzenie aneksOw umow o zmianie
strony oraz doliczeniu do pobieranej ceny podatku VAT. Aneks skierowany do drugiej strony
umowy powinien zawiera¢ strony umowy (strong umowy powinna by¢ Gmina Ladek-Zdroj
reprezentowana przez jednostke) oraz informacj¢ o konieczno$ci doliczenia do pobieranej ceny
kwoty podatku VAT wedlug obowigzujacej na dang czynno$¢ stawki VAT. Niepodpisanie
przez strong umowy aneksu o podwyzszeniu ceny o kwot¢ podatku VAT wyliczong wedlug
wlasciwej stawki podatku VAT wynikajacej z ustawy o VAT, moze oznacza¢ zerwanie umowy.

§8

1. Zobowigzuje si¢ dyrektoréw/kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych, ktore
obecnie dzialaja jako odrebni od Gminy podatnicy podatku VAT, do dokonania w sposob
zgodny z obowigzujacymi przepisami wszelkich czynno$ci koniecznych do wdrozenia
wytycznych zawartych w uchwale NSA wymienionej w podstawie prawnej niniejszego
zarzadzenia.

2. W przypadku posiadania kas rejestrujacych nalezy zweryfikowa¢ poprawnos¢ dokumentow
generowanych przez te kasy, doprowadzi¢ czynnosci wykonywane w tym zakresie do
zgodnos$ci ze stanowiskiem NSA zawartym w uchwale wymienionej w podstawie prawnej
niniejszego zarzadzenia.

3. W pozostatych jednostkach nie posiadajacych kas rejestrujacych zobowigzuje si¢
dyrektorow/kierownikow do przeanalizowania przepisOw prawnych w zakresie ewentualnego
obowigzku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym zakresie nalezy przekaza¢ do
Wydzialu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta 1 Gminy Ladek-Zdrd) pracownika
odpowiedzialnego za rozliczanie podatku VAT.

§9

1. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek wymienionych zataczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia na rzecz Gminy Ladek-Zdr6oj (i na odwrdt), a takze odptatne czynnosci
dokonywane pomiedzy samymi tymi jednostkami (w tym dostawa i refakturowanie mediéw),
od 1 stycznia 2017 r. stajg si¢ §wiadczeniami wewnetrznymi.

2. Odptatne czynnosci powinny by¢ dokumentowane nota ksiggowa i nie powinny byc¢
ujmowane w ewidencjach sprzedazy ani czastkowych deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te
jednostki do Gminy Ladek-Zdro;.



3. Jesli strong odptatnych $wiadczen, bedzie inna jednostka samorzadu terytorialnego (inna
gmina, powiat, wojewodztwo samorzadowe), Wowczas taka transakcj¢ dokumentuje si¢
faktura, a wynikajace stad kwoty uymowane sg w ewidencjach sprzedazy oraz czastkowych
deklaracjach VAT-7 sktadanych przez te jednostki.

§ 10

W celu prawidlowego rozliczenia przez Gmine¢ Ladek-Zdrd) podatku VAT z urzgdem

skarbowym zobowigzuje si¢ dyrektoréw/kierownikow jednostek do:
1) czagstkowe ewidencje podatku VAT oraz czgstkowe deklaracje VAT sporzadzone przez
jednostki organizacyjne Gminy Ladek-Zdrdj za poszczegdlne miesigce, po podpisaniu przez
dyrektora/kierownika oraz gldéwnego ksiegowego jednostki, nalezy przekaza¢ do Wydziatu
Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj w terminie do dnia 15 dnia
kazdego miesigca nast¢pujacego po miesigcu, za ktory ewidencje i deklaracje te zostaty
sporzadzone. Jezeli 15 dzien miesigca przypada w dzien wolny od pracy, to w/w dokumenty
nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacy ten dzien,

2) czastkowe deklaracje VAT nalezy sporzadza¢ na podstawie danych wynikajacych ze
sporzadzonych przez jednostke rejestrow VAT,

3) nie dokonuje si¢ zaokraglen kwot wykazywanych w czastkowych deklaracjach VAT-7,
4) kwoty ujmowane w czastkowych deklaracjach nalezy wykazywaé w zlotych i groszach,

5) jednostki nie posiadajgce w danym miesigcu sprzedazy opodatkowanej jak rowniez
zakupow od ktorych podatek VAT podlegatby odliczeniu, zobowigzane sa do sporzadzania
zerowych czastkowych rejestrow i czastkowych deklaracji VAT-7,

6) tacznie z ewidencjami nalezy przedlozy¢ odpowiednie wydruki kont ksiegowych w
zakresie rozliczanego podatku VAT oraz Polecenie Ksiggowania (PK) dotyczace rozliczenia
podatku VAT ze wskazaniem klasyfikacji budzetowej,

7) przekazanie obliczonej do zaptaty kwoty zobowigzania w podatku VAT wynikajacej z
rozliczenia podatku przez jednostke za dany miesigc do dnia 15-tego nastepnego miesigca na
rachunek Gminy Ladek-Zdroj o numerze 86 9588 0004 0039 1111 2000 0010, w tresci
przelewu wpisujac ,,Deklaracja VAT-7 za m-c ...... . Jezeli 15 dzien miesigca przypada w
dzien wolny od pracy, to zaplate w/w zobowigzania nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu
roboczym poprzedzajacy ten dzien,

8) dokonanie stosownych zmian w polityce rachunkowosci obowigzujacej w jednostce, w

szczegbdlnosci w zasadach funkcjonowania kont zwigzanych z rozliczeniem podatku VAT

poprzez:
a) ewidencjonowanie nalezno$ci budzetowych jednostki na koncie 221 — Naleznosci z
tytutu dochodow budzetowych” w korespondencji z odpowiednim kontem zespotu 7
(warto$¢ netto) — konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych” lub konto 760
,Pozostate przychody operacyjne” (w zalezno$ci czy przychod powstaje w zwigzku z
dzialalnoscig podstawowa okreslong w statucie jednostki, czy tez na skutek dziatalno$ci
ubocznej) oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 ,,Rozrachunki z budzetami” (przy
zastosowaniu odpowiedniej analityki wskazujacej na rozliczenie podatku VAT z Gming
Ladek-Zdr¢y),



b) ujmowanie na kontach ksiegowych, w sposob zgodny z zasadami funkcjonowania kont,
podatku VAT podlegajacego odliczeniu zgodnie z danymi zawartymi w ewidencji zakupu.

§ 11

1. Przekazywanie rejestrow i deklaracji VAT do Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzedu
Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj nastepuje poprzez przestanie:

1) podpisanych czastkowych rejestrow VAT,

2) podpisanej deklaracji czastkowej VAT, poczta elektroniczng na adres: umig@Iladek.pl
oraz zlozenie oryginalow dokumentow w Biurze Obstugi Klientow Urzgdu Miasta i Gminy
Ladek-Zdr6j; pok. Nr 1. W temacie wiadomosci elektronicznej nalezy wpisaé nazwe
jednostki oraz oznaczenie miesigca i roku, ktorego dotycza przestane dokumenty.

2. Dokumenty przestane elektronicznie nalezy oznacza¢ wedlug nastepujacego klucza:

1) deklaracji w xml VAT-7_symbol jednostki miesigc_rok
2) rejestrow w xml Rejestry S-Z symbol jednostki miesigc rok
3) plik JPK w xml JPK_symol jednostki_miesigc_rok

3. Wraz z wejSciem w zycie centralizacji VAT wchodzi Jednolity Plik Kontrolny (JPK).
Zgodnie z zapisami rozporzadzenia z dnia 24 sierpnia 2016 r. (Dz.U z 2016 poz.1337) termin
przekazania pliku JPK za okres od 01 lipca 2016 r. do 31 grudnia 2016 r. nalezy przesta¢ do
Wydziatu Finansow0-Budzetowego Urzedu Miasta i Gminy Ladka-Zdroju do dnia 16 stycznia
2017 .

4. W przypadku gdy po przestaniu ewidencji (rejestrow) 1 deklaracji VAT przed zlozeniem
deklaracji zbiorczej do urzedu skarbowego, zostang stwierdzone nieprawidtowosci lub
zaistnieje inna okolicznos$¢ skutkujaca koniecznoscia dokonania korekty deklaracji VAT za
dany miesigc, nalezy:

1) niezwlocznie zgtosic¢ te okolicznos¢ do Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta
1 Gminy Ladek-Zdro;,

2) sporzadzi¢ niezbedne korekty czastkowych ewidencji i czastkowej deklaracji VAT,

3) przestac korekty elektronicznie i dostarczy¢ korekty czastkowych ewidencji i czastkowych
deklaracji VAT wraz z pisemnym uzasadnieniem korekty do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego Urzedu Miasta 1 Gminy Ladek-Zdrdj.

5. W przypadku zlozenia korekty czastkowej deklaracji VAT z zobowigzaniem podatkowym
do urzgdu skarbowego nalezy dokona¢ zaptaty naleznosci wraz z odsetkami po otrzymaniu noty
odsetkowej z Wydzialu Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta i Gminy Ladka-Zdroju w
terminie okreslonym w nocie.

6. Na podstawie czastkowych rejestrow sprzedazy i zakupoéw sporzadzana jest zbiorcza
deklaracja VAT.

7. Dane wykazane w zbiorczej deklaracji VAT-7 Gminy Ladek-Zdr6j muszg wynika¢ z danych
ujetych w czastkowych deklaracjach sporzadzanych przez jednostki organizacyjne gminy.


mailto:umig@ladek.pl

8. Wyznaczona osoba jest odpowiedzialna za matematyczne scalenie czgstkowych deklaracji
VAT-7.

9. Zbiorczg deklaracje VAT sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, przy czym:

a) oryginal podpisany przez Burmistrza Ladka-Zdroju lub osob¢ upowazniong
przekazywany jest do wilasciwego Urzedu Skarbowego, za okresy miesieczne w
terminie do 25-tego dnia miesigca po kazdym kolejnym miesigcu,

b) kopia podpisana przez Burmistrza Ladka-Zdroju lub osob¢ upowazniong pozostaje w
Wydziale Finansowo-Budzetowym.

10. Kwota podatku do zaptaty wynikajgca ze zbiorczej deklaracji VAT-7 stanowi
zobowigzanie podatkowe Gminy Ladek-Zdrdj w stosunku do urzedu skarbowego. Zaptaty
kwoty wynikajacej ze zbiorczej deklaracji VAT-7 dokonuje si¢ jednym zbiorczym
przelewem.



GMINA LADEK ZDROJ/

(nazwa gminnej jednostki
budzetowej)

NIP 881-10-01-664

Zatacznik Nr 3
do Zarzadzenia Nr 0050.216.2016

Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 21 listopada 2016 r.

Ewidencja sprzedazy Nr /GLZ/
(skrécona nazwa jednostki) (miesiac) (rok)
L Nr Kod Data powstania NIP Kwota Kwota VAT Kwota VAT Kwota VAT Sprzedaz Raze
- faktury |kontrahenta| obowigzku podatkowego odbiorcy brutto netto | ... % netto | ... % netto | ... % zwolniona VA
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14

suma strony

przeniesiono ze strony

Razem

Obowigzek podatkowy (kol. Nr 4) powstaje w oparciu o art. 19a ustawy o VAT.
Stawki podatku VAT okre$la art. 41 i art. 146a ustawy o VAT



GMINA LADEK-ZDROJ/

(nazwa gminnej jednostki budzetowej)

NIP 881-10-01-664

Zatacznik nr 4

do Zarzadzenia Nr
0050.216.2016
Burmistrza Lgdka-Zdréju
z dnia 21 listopada 2016 .

Ewidencja zakupdw Nr /GLZ/
(skrocona nazwa jednostki) (miesiac) (rok)
L Poz. Nr Kod Data Data NIP Kwota Kwota VAT Kwota VAT Kwota VAT Sprzedaz Razem
P- ksiegowa | faktury | kontrahenta | wystawienia | wptywu | dostawcy | brutto netto | ... % netto | ... % netto | ... % zwolniona VAT
1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. 8. 9. 10. 11. 12. 13. 14. 15. 16.

suma strony

przeniesiono ze strony

Razem

Ewidencja zakupu tworzona jest w oparciu o art. 86 ustawy o VAT




