EB UKIVHS TRZ ZARZADZENIE NR 0050.156.2013
~ADKA-ZDROJy BURMISTRZA LADKA ZDROJU

z dnia 30 sierpnia 2013 r.

w sprawie zaloZen i wytycznych do projektu budzetu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj na 2014 rok oraz
wieloletniej prognozy finansowej

Na podstawie: art.30 ust. I, ust. 2 pkt K art 31, art. 61 usl 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (tj. Dz.U. 2200 I roku Nr 142, poz 1591 ze zmianami): art 230 ust. I, art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz 1240 ze Zmianami)

§ 1. Materiaty planistyczne sluzace opracowaniu budzetu miasta i gminy na 2013 rok nalezy opracowaé
zgodnie z:

1. zasadami ustalonymi w uchwale XLVI/360/2010 Rady Miejskiej w Ladku-Zdroju zdnia 24 czerwca
2010 roku w sprawie okreslenia procedury opracowania budzetu oraz rodzaju iszczegdlowosci materiatow
informacyjnych towarzyszacych projektowi budzetu,

2. ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. 7 dnia 24 wrzeénia 2009 roku, Nr
157 poz. 1240 ze zmianami),

3. rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010 roku w sprawie szczegOtowej  klasyfikacii
dochodow, wydatkéw, przychoddw irozchoddéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz.U
z dnia 12 marca 2010 roku Nr 38 poz. 207 ze zmianami)

4. obowigzujgcymi uchwatami Rady Miejskiej Ladka-Zdroju oraz Zarzadzeniami Burmistrza Ladka-Zdroju
majacymi wplyw na budzet i WPF,

5. warunkami porozumiefi, umow zawartych przez Gmine z innymi podmiotami.
§ 2. W zakresie dochodow przyjmuje sie:

1. Stawki podatkow i optat ustalone przez Rade Migjska w granicach okreslonych w ustawie z uwzglednieniem
(odliczeniem) ulg ustawowych oraz udzielonych przez Rade Miejska w uchwatach.

2, Stawki podatku rolnego i le$nego na $rednim poziomie z roku 2012 i 2013. kidre po urzedowym ogloszeniu
cen skupu drewna 1 zyta nalezy skorygowac,

3. Dochody z majatku gminy. z tytutu:

1) dzierzawy, najmu, optat za wieczyste uzytkowanie - na podstawie obowigzujacych przepisow i zawartych
umow,

2) sprzedazy majatku - w drodze przetargu lub wyceny (propozycja sprzedazy majatku powinna zawiera¢ wykaz
nieruchomosci oraz ich szacunkowe wartosci mozliwe do uzyskania!

4. Udzialy w podatku dochodowym od 0s6b prawnych oraz inne dochody pobierane przez urzedy skarbowe na
poziomie przewidywanego wykonania 2013 roku z uwzglednieniem szacowanych wartosci wskaznikow mikro

i makroekonomicznych,
5. Subwencje ogolna w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa Finansow,
6. Udziaty w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych na podstawie informacji Ministerstwa Finansow,

7. Dotacje celowe otrzymane na zbudzetu panstwa idochody zwigzane zrealizacjg zadan z zakresu
administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami polegajace przekazaniu do budzetu panstwa na
podstawie informacji Wojewody Dolnoslaskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

8. Srodki bezzwrotne w wysokos$ciach okreslonych w zawartych umowach i porozumieniach,

9. Dochody nie wymienione w ust 1-8 w wysokosci okreslonej w odpowiednim przepisie prawa (np. ustawa,
rozporzadzenie, uchwala, zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie), a dotyczace miedzy innymi:

1) optlaty za zajecie pasa drogowego,



2) oplaty za korzystanie ze $rodowiska,

3) oplaty pobieranej w przedszkolach publicznych

4) oplat za wydawanie zezwolei na sprzedaz, napojow alkoholowych,

5) oplaty eksploatacyjne;j,

6) oplaty za gospodarowanie odpadami, itp.
3 dl]().si’llzznowanie w tym zakresie sporzadzane jest wedlug wlasciwosei merytoryemej komoérek organizacyjnych
i jednostek.

§ 3. 1. Wydatki biezace ustali¢ na poziomie nieprzekraczajacym wysokosei planu na dzien 31.07.2013 roku
majac na uwadze ograniczenie wydatkdéw do niezbednych oraz majac na uwadze rozsadne planowanie - nie una,
wyrost" - za wyjatkiem:

1) Wydatkdéw na realizacje zadan remontowych (nie dotyczy biezacych napraw i konserwacji), dla ktérych nalezy
wskaza¢ rodzaj, uzasadni¢ koniecznos¢ ich przeprowadzenia oraz kalkulacje kosztéw (np. kosztorys)

2) wydatkéw na realizacj¢ zadan z bezzwrotnych srodkéw zagranicznych, ktére nalezy oszacowad w wysokosci
wynikajace]j z zawartych umow, 3} wydatkow na realizacj¢ zadan z zakresu ochrony srodowiska, ktére nalezy
oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw ztytutu oplat za korzystanie ze srodowiska
pomniejszonych o kwoty planowanych zadan inwestycyjnych z zakresu ochrony srodowiska. ’

4) wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki 1 Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych orz
Gminnego Programu Przeciwdzialania Narkomanii, ktore nalezy oszacowaé¢ w wysokosci prognozowanych
dochodéw z tytulu opfat za wydanie zezwolen na sprzedaz alkoholu, pomniejszonych o kwoty planowanych
zadan inwestycyjnych realizowanych w ramach tych programéw,

5) wydatkéw na media (energia elektryczne, gaz. woda, ogrzewanie), ktore mozna zwigkszy¢ o 2.5% wskaznika
inflacji.

6) wydatkow na zadania realizowane wdrodze umoéw lub porozumien zinnymi jednostkami samorzadu
terytorialnego, ktdre nalezy oszacowac w wysokosci kwot wynikajacych z zawartych umow lub porozumien
oraz planowanych do zawarcia,

7) wydatkow z tytulu kosztéw opfat sadowych - (do ustalenia w porozumieniu z radeg prawnym) w zakresie
prowadzonych spraw sadowych nalezacych do merytorycznego zakresu poszezegélnych komorek i jednostek
(plan wymaga opisania).

8) wydatkéw wramach Funduszu Soleckiego tworzonego na podstawie odrgbnej uchwaly Rady .Miejskiej
w pelnej szczegdtowoscei.

2. Wydatki inwestycyjne okreslic w wysokosci umozliwiajace] osiagnigcie zaplanowanego efektu
7 uzasadnieniem kosztorysowym badz kalkulacja dla kazdego zadania.

1) Przy planowaniu wydatkow inwestycyjnych nalezy uwzgledni¢  wysokos$¢ planowanych dochodéw
majatkowych okreslonych przez wydziat Mienia i Ochrony Srodowiska jak takze zapisy ust. 8 w § 3.

3. Wydziat Inwestycji i Rozwoju przedkiada dodatkowo informacje:

1) wykaz zadan dla ktorych gmina posiada projekty ze wskazaniem kwoty koniecznej na zrealizowane zadania
(kosztorys),

2) wykaz drog, chodnikow wedtug ustalonej kolejnosci, kosztorysem (remont §427 oraz budowa/przebudowa
§ 603)

3) Wykaz planowanych inwestycji w zakresie rozbudowy oswietlenia ulicznego wedtug ustalonej kolejnosei wraz
z kosztorysem,

4) pozostate, nie wymienione wyzej,

5) wy;'ej przedstawione wykazy zadan winny by¢ sporzadzone wedtug stopnia waznosci realizacji zadania dla
gminy
4, Wydatki na wynagrodzenia ze stosunku pracy ipochodne od tych wynagrodzen ustalamy wedtug

planowanego stanu zatrudnienia na 31.12.2013 roku. nastgpujaco:



1) wedhig aktualnych angazy pracownikow z uwzglednieniem wszystkich sktadnikow wynagrodzenia (rozbicie:
zasadnicza, funkeyjny, wystuga lat, state dodatki specjalne, itp.). .

2) nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalne nalezy ustali¢ kwotowo ze wskazaniem podstawy i % wyliczenia

3) dodatkowe wynagrodzenie roczne dla pracownikow planuje si¢ w wysokosci 8.5% sumy wynagrodzenia
o ktorym mowa wart. 4 ustawy zdnia 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym wynagrodzeniu rocznym dle;
pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz.U. z 1997 r. Nr 160, po/. 1080) z wytaczeniem z podstawy do
ustalenia wynagrodzenia skiadniki okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej w sprawie
szczegdlowych zasad udzielania urlopu wypoczynkowego, ustalania iwyplacania wynagrodzenia za czas
urlopu oraz ekwiwalentu pienigznego za urlop (Dz.U.Nr 2 poz 14) wedlug stanu wylaczen na dzien 31,07.2013

roku.,

4) skladki na ubezpieczenie spoleczne i Fundusz Pracy uwzgledniaja wylaczenia ustawowe, nalezy wskazac¢
podstawe obliczen oraz % skladek.

5) fundusz ptac dla pracownikow jednostek o$wiatowych ustalany jest z podzialem na nauczycieli oraz
pracownikow obstugi uwzgledniajac odrebne kalkulacje:

a) wynagrodzenia zasadnicze.

b) dodatki motywacyjne.

¢) odprawy emerytalne, rentowe

d) odprawy jubileuszowe,

e) wzrost wynikajacy z planowanych awanséw. 1) nagrod uznaniowych,

f) premii regulaminowych

g) pozostatych dodatkdw regulaminowych z wyszezegélnieniem kazdego rodzaju.
6) ptacg minimalna przyjmuje si¢ na poziomie 1.680,00 zt brutto

5. Odpis na ZFSS oblicza si¢ wedlug przewidywanego stanu zatrudnienia na dzied 31.12.2013 roku z
uwzglednieniem planowanych wzrostow zatrudnienia zgodnie zzasadami Rozporzadzenia Ministra Pracy
i Polityki Spolecznej zdnia 9 marca 2009 roku w sprawie sposobu ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych
w celu naliczania odpisu na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych (Dz.U.Nr 43 poz. 349). przyjmujac do

obliczen:
1) dla nauczycieli - 2,.879,91 zt
2) dla pozostatych pracownikow - 1.093,92 zt

3) dla emerytow i rencistow w przypadku objecia opieka socjalng zgodnie zart. 53 ust, 2 ustawy z dnia 26 stycznia
1982 roku Karta Nauczyciela (Dz.U.2006. Nr 97 poz. 674 ze zmianami) oraz art. 5 ust 5 ustawy z dnia 4 marca
1994 roku o zaklfadowym funduszu $wiadczen socjalnych (D/.U.2012 roku, poz. 592)- 193,00 zt

4) Wysokos¢ odpisu podlega skorygowaniu po ogloszeniu wysokosci wynagrodzen o ktérych mowa
w art. 5 ustawy ZFSS

6. Rezerwg ogdlna ustalic w wysokoscei dol % wydatkow,
7. Rezerwy celowe ustalic w wysokosci:

)na realizacj¢ zadan wlasnych zzakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci 0,5% wydatkow
pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge

dtugu,

2) pozostate ze wskazaniem celu i kwoty z uzasadnieniem koniecznosci ich ustalenia.

8. W przypadku dotacji przyznanych na 2014 rok dla instytucji kultury, biblioteki, muzeum - obowiazkiem
bedzie przedtozenie przez te jednostki szczegotowej dokumentacji planistycznej - w rozbiciu na:

1) Dziatalnos¢ biezaca wedtug jednostek w uktadzie:

a) koszt wynagrodzen podstawowych.



b) fundusz nagrod, zgodnie z § 19 Rozporzadzenia Ministra Kultury 1 Sztukj w sprawie zasad wynagradzania
pracownikéw zatrudnionych w instytucjach kultury prowadzacych w szezegstowosci dzialalnosé z zakresie

upowszechniania kultury.
c) i.«.Jszty utrzymania poszczegolnych obiektow: media (rozbicie), srodki czystosci, artykuty biurowe, optlaty
i inne,
d) prace remontowe,
e) zakup wyposazenia,
f) programy finansowane ze srodkdéw zewngtrznych z wyszezegdlnieniem wkladu wlasnego.
2) wydatki zwiazane z organizacja imprez - wskaza¢ miejsce i przewidywany termin.

9. Przy podejmowaniu decyzji odnosnie umieszczenia poszczegolnych zadan w projekcie budzetu, nalezy da¢
pierwszenstwo tym, ktére odpowiadaja ponizszym wymoga:

1) zadania rozpoczete w latach poprzednich i wymagajace kontynuagji dla uzyskania spodziewanego efektu

2) zadania, ktore relatywnie szybko spowodujg obnizenie wydatkow, co pozwoli na szybki zwrot poniesionych
nakltadow i oszezednosci w latach nastgpnych,

3) zadania, ktore zapewniajg niezbedne ustugi dla duzej liczby mieszkaficow, 4} zadania, ktorych wykonanie
spowoduje tworzenie nowych dochodow dla gminy,

5) zadania przy realizacji, ktorych mozna wykorzysta¢ srodki bezzwrotne,

6) zadania, ktére moga by¢ wykonywane przy wykorzystaniu instytucji robét publicznych, prac interwencyjnych
itp..

7) zadania uwzglednione i przyjete w gminnych programach.

§ 4. Rozchody ustali¢ w kwotach wynikajacych z uméw w zakresie:
1. pozyczek diugoterminowych - ze wskazaniem roku i kwoty,
2. kredytow diugotrminowych - ze wskazaniem roku i kwoty.

3. odsetek od prowizji wymienionych w punkcie 1'i 2 - ze wskazaniem roku i kwoty z. uwzglednieniem marzy
banku oraz $redniej kwoty WIBOR z ostatniego pélrocza

§ 5. Planowanie Wieloletniej Prognozy Finansowej obejmuje przedfozenie informacji wedlug merytorycznego
realizowania zadan w zakresie:

1. Umédw, ktorych realizacja w roku budzetowym i latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia cigglosci
dzialania jednostki i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczajq poza rok budzetowy (nie dotyczy uméw o prace).

2. Wykazow przedsigwzie¢ wieloletnich z udzialem $rodkéw unijnych ze wskazaniem:

1) nazwy projektu.

2) numer umowy (numer CRU)

3) data zawarcia.

4) okres obowigzywania

5) taczne naktady finansowe,

6) wydatki w poszczegolnych latach,

7) umowy na okres przekraczajacy rok budzetowy zawarte w ramach przedsigwzigcia.

3. Wykazdw przedsigwzigc wieloletnich inwestycyjnych ze wskazaniem:

1) nazwa zadania,
2) cet realizowanego zadania,
3) daty poczatkowe i konicowe realizowanego zadania,

4) laczne naktady finansowe (ogotem od poczatku do planowanych do poniesienia)



5) naktady finansowe do poniesienia w poszczegdlnych lalach,
6) wykaz umow zawartych, (numer, data zawarcia, kwota)

§ 6. 1. Materialy planistyczne nalezy opracowaé na podstawie wytycznych okreslonych W niniejszym
zarzadzeniu, na wzorach:

1) dla organizacyjnych jednostek budzetowych - na wzorach stanowiacych zatacznik nr |
2) dla urzgdu miasta i gminy - na wzorach stanowigcych zatgcznik nr 2
3) dla planu wynagrodzen - zgodnie ze wzorem stanowiacym zatacznik nr 3

2. Wszystkie pozycje w materialach planistycznych muszg by¢ bezwzglednie poparte:
1) przepisami prawa materialnego.

2) wyczerpujacymi objasnieniami, kalkulacja w formie rozpisania kwoty kazdego paragrafu, np.: Dzial
600:Rozdziat 60016 paragraf' 4210:

- zakup kamienia na drogi - kwota ...,
- zakup soli - kwota .... zakup znakow drogowych - kwota ...

3) nalezy poda¢ w kazdym przypadku kwote planu (wydatku) w roku 2013 w kazdej z szacowanych pozycji
oraz wykonania za 2012 rok.

3. Materiaty planistyczne dotyczace Wieloletniej Prognozy Finansowej przygotowac nalezy odrebnie.
4. W planach finansowych do projektu nalezy wskazag, ze dane zadanie ujeto w WPF ,
5. Materialy skfadane sa w nieprzekraczalnym terminie do:

1) 20 wrzesnia 2013 roku - Przewodniczacy Rady Miejskiej.

2) 30 wrzesnia 2013 roku - Naczelnicy, Kierownicy wydziatéw, oraz pracownicy na stanowiskach samodzielnych
Urzedu Miasta 1 Gminy, dyrektorzy i Kierownicy Gminnych Jednostek organizacyjnych oraz Dyrektor

Instytucji Kultury,

§ 7. 1. Materialy planistyczne opracowywane sg w petnej szczegélowosci klasyfikacji budzetowej,

2. Skarbnik Gminy przygotowuje zbiorcze zestawienie dochodow i wydatkow wedtug ztozonych planéw do
dnia30.10.2013roku.

3. Burmistrz Ladka-Zdroju opracowuje projekt budzetu do dnia 15.11.2013 roku

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza sie: Naczelnikom. Kierownikom wydziatéw, oraz pracownikom na
stanowiskach samodzielnych Urzedu Miasta iGminy, Dyrektorom iKierownikom Gminnych Jednostek
organizacyjnych, Dyrektorowi Instytucji Kultury oraz Przewodniczacemu Rady Migjskiej.

§ 9. I. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy.

2. Zarzadzenie nie upowaznia do wydawania dalszych wytycznych w zakresie planowania budzetu, za
wyjatkiem dodatkowych wskazan Skarbnika Gminy.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia
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INFORMACJE DODATKOWE:

JEDNOSTKI OSWIATOWE
*110$¢ oddzialow:

*ilo$¢ pracownikow pedagogicznych:. w etatach
*ilos¢ pracownikow niepedagogicznych: w etatach

USZCZEGOLOWIENIE PARAGRAFOW WYDATKOW

WSZYSTKIE JEDNOSTKI

§ 302 WYDATKI OSOBOWE NIEZALICZANE DO WYNAGRODZEN
*$wiadczenia rzeczowe wynikajace z przepisoéw dotyczacych BilIP - kalkulacja
*dodatki mieszkaniowe,

*dodatki wiejskie,

*pomoc zdrowotna dla nauczycieli,

§ 421 zakup materialow 1 wyposazenia
*opal,

*$rodki czystoscei,

*artykuty biurowe,

* papier ksero,

*tusze i tonery do drukarek, "druki,
*artykuly gospodarcze,

* wyposazenie,

*pozostale

§ 422 zakup srodkéw zywnosci
*produkty zywnosciowe
*utrzymanie inwentarza zywego

§ 424 zakup pomocy naukowych 1 ksigzek
* prasa

*ksigzki

*aktualizacje

§ 426 zakup energii

*woda,

*gaz.

*Energia

§ 427 zakup ustug remontowych
“biezace konserwacje sprzetu

*naprawy,
*remont (zgodnie z zasadami w zakresie wytycznych)

§ 428 zakup ushug zdrowotnych
* ustali¢ wedtug posiadanych informacji o waznosci badan lekarskich i planowanych badan

§ 430 zakup ustug pozostalych
*wywoz nieczystosci



*kserograficzne

*oplaty bankowe (zgodnie z umowa)
*pocztowe,

* informatyczne

§ 441 podréze stuzbowe krajowe
* delegacje

§ 443 rozne oplaty 1 sktadki
*ubezpieczenia
* pozostate



