Piecz¢ podtuzna o tréci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie nr 65/2011
Burmistrza L adka-Zdroju
z dnia 29 marca 2011 roku

w sprawie okreslenia listy rodzajow przesytek wptywapcych do Urzdu Miasta
i Gminy w L adku-Zdroju, ktére nie sg otwierane w Biurze Obstugi Klienta

Na podstawie art. 30 ust. 1 i 33 ust. 3 ustawynia @ marca 1990 r. 0 samadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591. zzp6zm.), w zwazku z 8§ 16 ust. 2 oraz § 42 ust. 3
Instrukcji Kancelaryjnej, stanowgej zahcznik Nr 1 do Rozporglzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji ¢églaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresuadania archiwow zaktadowych (Dz.U. z 2011 r.,
Nr 14, poz. 67) zasdzam:

§1

Nie s otwierane w Biurze Obstugi Klienta Wdu Miasta i Gminy w hdku-Zdroju, nasfpujace
rodzaje przesytek wptywagych do Urzdu Miasta i Gminy w kdku-Zdroju,

1)
2)
3)
4)

5)

6)

Adresowane imiennie na Burmistrzadka-Zdroju,

Opatrzone klauzultajne, poufne, zastrzene.

Stanowace ofert w ramach prowadzonych pepbwar w trybie ustawy prawo
zamowia publicznych.

Stanowace ofert w ramach prowadzonego naboru w trybie ustawy
o pracownikach samagdowych.

Adresowane do Urrdu Stanu Cywilnego i Biura Ewidencji Ludsed oraz Dowodow
Osobistych, z adnotagcjna kopercie,a zawieraj odpisy aktéw stanu cywilnego lub
dokumentow meldunkowych.

Pisma kierowane do radnych Rady Miejskiej.

§2

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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