URZAD MIASTA I GMINY LADEK-ZDROJ

KARTA USLUG

Nazwa ustugi: Zameldowanie na pobyt staly i czasowy trwajacy ponad
3 miesiace.

Miejsce zalatwienia sprawy : Urzad Miasta i Gminy w Ladku -Zdroju, 57-540 Ladek-Zdr6j, Rynek 31,
parter, pokoj nr 11, inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych Dorota Kondracka, tel. 74/8117
857, e-mail: dowody@Iadek.pl

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem:

Osoba obowigzana do dokonania obowigzku meldunkowego.

Zameldowania mozna dokona¢ osobiscie lub przez pelnomocnika, legitymujacego si¢ pelnomocnictwem
udzielonym w formie, o ktéorej mowa w art. 33 § 2 Ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeksu
postepowania administracyjnego, po okazaniu przez petnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub
paszportu.

Za osob¢ matoletnia, czgsciowo lub catkowicie ubezwlasnowolniong czynnosci zameldowania dokonuje
opiekun prawny.

UWAGI:

Zameldowania ma wylacznie charakter ewidencyjny i ma na celu potwierdzenie faktu pobytu w
lokalu. Osoba przebywajaca na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzana zameldowac si¢ w
miejscu pobytu statego lub Czasowego trwajacego ponad
3 miesigce, najpozniej w 30 dniu od zamieszkania pod danym adresem.

Godziny otwarcia:
poniedzialek — pigtek 7.30 —15.30

Wymagane dokumenty:

- druk meldunkowy potwierdzony przez wiasciciela, wynajmujacego lub najemce,

- dowdd osobisty lub paszport osoby meldujacej sie,

- dokument potwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci lub lokalu ( np. akt notarialny, wypis z ksiggi
wieczystej, przydziat mieszkania socjalnego, stuzbowego,
umowa najmu + aneksy),

- pelnomocnictwo ( w przypadku dziatania jako petnomocnik) oraz dowdd osobisty lub paszport
pelnomocnika.

UWAGA:
Zameldowania mozna dokona¢ bez wczesniejszego wymeldowania z miejsca pobytu statego lub
czasowego.

Oplaty:
Czynnosci zgloszenia zameldowania nie podlegaja optacie.

Termin i sposob zalatwienia sprawy:
Niezwlocznie z chwilg przyjecia zgloszenia meldunkowego.
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- Organ dokonujacy zameldowania na pobyt staly wydaje z urzedu osobie zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt staly. Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania.
Zaswiadczenie to wolne jest od optaty skarbowe;.

- Organ dokonujacy zameldowania na pobyt czasowy wydaje osobie, na jej wniosek, zaswiadczenie o
zameldowaniu na pobyt czasowy. Zaswiadczenie jest wazne do chwili zmiany miejsca zameldowania,
jednakze nie dluzej niz uptywu terminu zameldowania. Zaswiadczenie jako wydawane na wniosek podlega
oplacie skarbowej w wysokosci 17zl.

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz.U z 2017r. poz. 657),

- Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017r. poz.1257),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 wrzesnia 2011r. w sprawie okreslenia wzorow i
sposobu wypelnienia formularzy stosowanych przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz. U z
2015r., p0z.1852).

- Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U z 2016r., poz.1827).

Tryb odwolawczy:
Nie przystuguje.



