Zarzadzenie nr 0050.61.2015

Burmistrza L adka-Zdroju
z dnia 24 marca 2015 r.

w sprawie zasad prowadzenia w Urgdzie Miasta i Gminy Ladek-Zdroj rejestru umow

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawyrzad3 marca 1990 r. o samazie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.), z@lzam, co naspuje:

§1
W Urzedzie Miasta i Gminy hdek-Zdroj tworzy s rejestr umow, wedtug stanoyziego
zalacznik nr 1do niniejszego zadzenia.
Rejestr uméw prowadzi pracownik zatrudniony na @tdsku ds. obstugi prawnej. Pod
pojeciem uméw rozumie giumowy cywilnoprawne.
Rejestr, o ktorym mowa w ust. 1 prowadze sila kadego roku kalendarzowego
oddzielnie. NumeragjzapisOw rozpoczynaew kazdym roku od nr 1.
Projekt umowy podlega kontroli przez pracownikaradmionego na stanowisku ds.
obstugi prawnej lub radcy prawnego pod wrgim zgodnéci z prawem (adnotacja na
projekcie umowy).

§2

Obowiazek rejestracji umow w rejestrze uméw dotyczy wadgh umow zawartych
w formie pisemnej oraz anekséw do nich, z ktérymiazas sie skutki finansowe,
Z wylaczeniem umow wynikagych ze stosunku pracy.

1.

2.

§3
W umowie przedigonej do rejestracji w rejestrze umow zostaje nadanyer, na ktory
sktada si: pozycja, pod kt@r umowa zostata zarejestrowany w rejestrze oraz rok
W przypadku wcz@iejszego nadania numeru przez drsgorg, pracownik zatrudniony
na stanowisku ds. obstugi prawnej nadaje drugi murg®dnie z trécig ust.1.
W przypadku zawierania umoéw z osobami fizycznymip dmowy doicza s¢
oswiadczenie osoby o0 zapoznanig i prawami i obowizkami dotyczacymi BHP,
zawartymi w Regulaminie Pracy Wdu Miasta i Gminy Ladek-Zdro;.
Umowy podpisane i zarejestrowane w rejestrze umaeghowywane asw komaérkach
organizacyjnych Urgdu Miasta i Gminy kdek-Zdrg;.
Obowigzek rejestracji uméw gty na pracownikach merytorycznych.
Kopie zawartych uméw dostarczarnge do pracownika zatrudnionego na stanowisku ds.
obstugi prawnej.

§4

Wykonanie zargzdzenia powierza giinspektorowi ds. obstugi prawne;j.

§5

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do unmemieranych
od 1 kwietnia 2015 .



Zafacznik nr 1

do zaradzenia nr 0050.61.2015
z dnia 24 marca 2015 .

Data zawarcia
umowy

Okres
obowigzywania
umowy

Od - do

Podmiot, z ktérym zawarto umowe

Przedmiot umowy

Wspot-
finansowanie
zesrodkéw
UE

Tak/Nie

Kwota wykonania
umowy

Pracownik odpowiedzialny za
przygotowanie umowy/
pracownik merytoryczny




