BURMISTRZ
LADKA-ZDROJU

ZARZADZENIE NR 0050.8.2021

BURMISTRZA LADKA-ZDROJU
z dnia 12 stycznia 2021 roku

w sprawie wprowadzenia Centralnego Rejestru Umow w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-
Zdroj

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2020
poz. 713 z p6zn. zm.) w zwigzku § 24 ust 2 Zarzadzenia Nr 0050.255.2019 Burmistrza Ladka-
Zdroju z dnia 21 pazdziernika 2019 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
1 Gminy Ladek-Zdréj zarzadzam co nastepuje:

§1

1. W Urzedzie Miasta 1 Gminy Ladek-Zdr6j tworzy si¢ Centralny Rejestr Umow zwany
dalej CRU, prowadzony przez wyznaczonego pracownika Wydzialu Inwestycji
1 Rozwoju wedlug wzoru stanowigcego zatacznik do niniejszego zarzadzenia. Pod
pojeciem uméw rozumie si¢: umowy 1 porozumienia oraz aneksy do tych umow
1 porozumien.

2. Rejestr, o ktérych mowa w ust. 1 prowadzi si¢ dla kazdego roku kalendarzowego
oddzielnie. Numeracje¢ zapiséw rozpoczyna si¢ w kazdym roku od nr 1.

§2

Obowigzek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Umoéw dotyczy wszystkich umow
zawartych w formie pisemnej, z ktorymi wiaza si¢ skutki finansowe, z wytaczeniem:
1) umoéw wynikajacych ze stosunku pracy.
2) umoéw cywilnoprawnych zawartych z pracownikami Urzgdu Miasta i Gminy.
3) zakupow towarow i ustug, do ktérych nie stosuje si¢ obowigzku zawierania umow
zgodnie z Regulaminem wydatkowania $rodkow finansowych w Urzedzie Miasta
1 Gminy Ladek-Zdr¢j .

§3
1. Umowa przedlozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Umow zawiera:
1) numer umowy, na ktéry sktada si¢ co najmniej: symbol komorki organizacyjnej Urzedu,
pozycja, pod ktora umowa zostata zarejestrowany w rejestrze, rok zawarcia umowy
1 symbol prowadzacego sprawe,
2) akceptacj¢ radcy prawnego poprzez parafowanie umowy,
3) kontrasygnate Skarbnika Gminy lub osoby przez niego upowaznionej,
4) podstawe wydatkowania §rodkow zgodnie z ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019 ze zm.).
2. Umowy powinny by¢ sporzadzone w co najmniej trzech egzemplarzach — dla
Wykonawcy/Kontrahenta, dla Wydziatu Finansowo-Budzetowego, dla komorki organizacyjne;j
3. Obowiazek rejestracji umow cigzy na pracownikach merytorycznych.
4. Kopie zawartych uméw dostarczane sg pracownikowi wyznaczonemu do prowadzenia CRU.



§4

Nadzo6r nad prawidlowym wykonywaniem przez pracownikow Urzedu czynnosci zwigzanych
ze stosowaniem niniejszego zarzadzenia nalezy do obowigzkow Sekretarza Gminy.

§5
Uchyla si¢ Zarzadzenie nr 0050.61.2015 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 24 marca 2015 r.
w sprawie zasad prowadzenia w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdroj rejestru umow

§6
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do uméw zawieranych od
01 stycznia 2021 r.
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