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WR.260.1.2021.206

ZAPYTANIE OFERTOWE
Uslugi poradnictwa zawodowego i posrednictwa pracy w zwiazku z realizacjq projektu

nr RPDS.08.02.00-02-0137/18 pn. ,,Z nowymi kwalifikacjami w dolnoslaski rynek pracy!”

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych
(tj. Dz.U. z 2019r. poz. 2019 z pozn. zm.) - wartoS¢ zamowienia nie przekracza kwoty

130 000,00 zt netto

Zamawiajacy: Gmina Ladek-Zdroj
ul. Rynek 31
57-540 Ladek-Zdrdj
NIP: 881-10-01-664

L Przedmiot zamowienia

Swiadczenie ustug posrednictwa pracy indywidualnego i grupowego dla objetych projektem 10
uczestnikow projektu, zamieszkatych na terenie wojewodztwa dolnos$laskiego.

Ustugi beda §wiadczone na obszarze woj. dolnoslaskiego, wskazanym przez Zamawiajacego i/lub w
miejscu zamieszkania Uczestnikow Projektu.

Zamoéwienie realizowane jest w ramach projektu nr RPDS.08.02.00-02-0137/18 pn. ,,Z nowymi
kwalifikacjami w dolno$laski rynek pracy!” (zwanego dalej ,,projektem”), wspotfinansowanego ze
srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Dolnoslaskiego 2014-2020, Priorytet 8. Rynek pracy, Dziatanie 8.2 Wsparcie 0sob
poszukujacych pracy - projekty konkursowe.

II. Opis przedmiotu zamowienia

Poradnictwo zawodowe i posrednictwo pracy
- Forma: posrednictwo pracy indywidualne
- Liczba oséb objetych wsparciem: maksymalnie 10
- Liczba godzin $wiadczenia ushug: maksymalnie 20 h na osobe¢
- Maksymalna liczba godzin zegarowych ushugi: 200 h

- Przyblizony termin $wiadczenia ushugi: od momentu podpisania umowy do wrzesnia 2021r.
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- Opis przedmiotu zamodwienia Zadanie polega na kompleksowym indywidualnym posrednictwie
zawodowym w zakresie planowania kariery zawodowej, w tym uzupelienia kompetencji
i kwalifikacji. Celem jest plynne przejscie od udzialu w projekcie do dzialania i stopniowego
zintegrowania z rynkiem pracy, jak tez zapobieganie powrotowi do bezrobocia, polepszenie sytuacji
zatrudnieniowej, znalezienie stabilnego zatrudnienia. W trakcie indywidualnych spotkan nastapi:
e diagnoza przyczyn bezrobocia i sposoby rozwigzania sytuacji pozostania bez zatrudnienia lub
diagnoza i szukanie rozwigzan zwigzanych z zatrudnieniem na niekorzystnych warunkach
(umowy cywilnoprawne, krdtkoterminowe, na min. wynagrodzenie)
e okreslenie i analiza lokalnego rynku pracy oraz wskazanie instytucji pomagajacych
w podjeciu zatrudnienia,
e poznanie mechanizméw rzadzacych. rynkiem pracy,
e okreslenie sylwetki zawodowej uczestnika
e dopasowanie kwalifikacji, umieje¢tnosci/predyspozycji do ofert rynku pracy
e poznanie aktywnych technik i metod poszukiwania pracy,
e tworzenie zyciorysu zawodowego, listu motywacyjnego, odbywanie rozmow
kwalifikacyjnych.
e zebranie i analiza ofert pracodawcow, organizowanie spotkan z potencjalnymi
pracodawcami, zaproszenie pracodawcoéw do wspotpracy.
— Efektem poradnictwa zawodowego jest; diagnoza uczestnika,
Produktem poradnictwa zawodowego sa: karty doradcze, oswiadczenie uczestnika, listy obecnosci na
spotkaniach z doradcg /pracodawcami, rozdane materialy informacyjne, ankieta zadowolenia ze

zrealizowanych ustug, diagnoza, plan dziatania

Posrednictwo pracy - grupowe

- Forma: Po$rednictwo pracy

- Liczba oséb objetych wsparciem: maksymalnie 10

- Liczba godzin $§wiadczenia ustug: 24 h na grupe¢ (1 grupa)

- Maksymalna liczba godzin zegarowych ustugi: 24 h

- Przyblizony termin $wiadczenia ushugi: od momentu podpisania umowy do wrzesnia 2021r.

- Opis przedmiotu zaméwienia: Zadanie polega na zorganizowaniu grupowych zaj¢¢ w zakresie
planowania kariery zawodowej, w tym uzupehlienia kompetencji i kwalifikacji zatrudnienia.
W trakcie zaje¢ grupowych nastapi:

e okreslenie i analiza lokalnego rynku pracy oraz wskazanie instytucji pomagajacych

w podjeciu zatrudnienia,
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e poznanie mechanizmoéw rzgdzacych rynkiem pracy,
e poznanie aktywnych technik i metod poszukiwania pracy,

e tworzenie zyciorysu zawodowego, listu motywacyjnego, odbywanie rozmow

kwalifikacyjnych.

e zebranie i analiza ofert pracodawcow

— Produktem grupowego poSrednictwa pracy sa: dzienniki zaje¢, listy obecno$ci na zajgciach,

rozdane materiaty informacyjne, ankieta zadowolenia ze zrealizowanych ustug.

III. Ogo6lne wymagania dotyczgce realizacji zamdéwienia:

1. Wykonawca zobowiazany bedzie do:

1)
2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)
9)

rzetelnego 1 terminowego wykonania ustugi,

zachowania petnej tajemnicy zawodowej w zakresie wszystkich informacji, jakie uzyska w trakcie
wykonywania ustugi, a w szczeg6lno$ci: nie ujawniania osobom trzecim danych personalnych
osob dla ktorych swiadczona bedzie ustuga, ich sytuacji rodzinnej, materialnej i zdrowotnej,
rowniez po zakonczeniu §wiadczenia ustugi,

nie przyjmowania od osob obje¢tych wsparciem zadnych korzysci majatkowych lub osobistych,
a szczegblnosci srodkow pienigeznych, cennych przedmiotow,

zachowania profesjonalnego dystansu w relacjach z uczestnikami projektu,

przestrzegania przepisOw w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych okreslonych
w rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UEL 119 z 04.05.2016, str.1) oraz przepisow ustawy
z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2018 poz. 1000),

na zadanie Zamawiajacego do udzielania wszelkich niezbednych wyjasnien dotyczacych realizacji
przedmiotu zamowienia,

prowadzenia dokumentacji okreslonej przez Zamawiajacego niezbednej do prawidtowej realizacji
projektu,

wspotpracy z innymi osobami bioragcymi udzial przy realizacji projektu,

oznakowania miegjsca i dokumentow wytworzonych w zwigzku z realizacja umowy, zgodnie
z Podrecznikiem wnioskodawcy 1 beneficjenta programoéw polityki spojnosci 2014-2020

w zakresie informacji i promocji,

2. Wykonawca bedacy osoba fizyczng, nieprowadzaca dziatalnosci gospodarczej przekaze

Zamawiajacemu najp6zniej w dniu podpisania umowy informacje niezbedne do dokonania zgloszenia

Wykonawcy do ubezpieczenia.
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3. Wykonawca, ktory bedzie wykonywat przedmiot zamdowienia osobiscie t.j. osoby fizyczne, osoby
samo zatrudnione, osoby fizyczne prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza zobowiazane beda do sporzadzania co
miesigc protokolu wskazujagcego prawidlowa realizacje zadan, liczbe oraz ewidencja godzin w danym
miesigcu kalendarzowym poswigconych na wykonanie zadan w projekcie. Laczne zaangazowanie zawodowe
takiej osoby nie moze przekracza¢ 276 godzin miesigcznie. Zaangazowanie zawodowe zostanie
zweryfikowane przed podpisaniem umowy oraz co miesigc na koniec miesigca kalendarzowego.
4. Zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020
Wykonawca nie moze pozostawa¢ w zatrudnieniu z Zamawiajgcym.
5. Ustuga bedzie realizowana w ramach umowy, wynagrodzenie jest stawka brutto/brutto i obejmuje
wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem ustugi.
6. Koszty dojazdu i wyzywienia osoby, ktéra bedzie uczestniczyé w wykonaniu zamdéwienia oraz
materialow niezbednych do przeprowadzenia form wsparcia, leza po stronie Wykonawcy.
7. Oferent zobowigzany bedzie przez caly okres realizacji ushugi do prowadzenia i przekazania
Zlecajgcemu dokumentacji zwigzane] z wykonaniem ustugi w zakresie zgodnym z obowigzujacymi
wytycznymi w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 w tym
w m.in. kart wykonania ustugi po$wiadczonych podpisem Uczestnika na rzecz, ktorego ustuga zostata
wykonana oraz innych wskazanych przez Zamawiajacego niezb¢dnych do potwierdzenia kwalifikowalnosci
wydatku, o ktore Zlecajacy moze wystapic do Oferenta réwniez po okresie realizacji zamowienia
pozwalajacych na zidentyfikowanie min.:

e Uczestnika Projektu,

e osoby $wiadczacej ustuge,

e poswiadczenie Uczestnika Projektu o udzielenie ustugi,

e daty udzielenia ushugi,

e oceny uczestnika projektu w zakresie przydatnosci otrzymanej ustugi.

IV.  Terminy realizacji zamowienia

Termin realizacji zamowienia : od dnia podpisania umowy do wrzes$nia 2021r.

V. Warunki udzialu wykonawcy w postepowaniu
O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace warunki:

a) ztoza Zamawiajacemu oferte¢ wraz z wymaganymi dokumentami,
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b)

g)

h)

)

k)

posiadaja osobiscie lub dysponuja kadra posiadajaca odpowiednie wyksztalcenie oraz
doswiadczenie zawodowe w zakresie zbieznym do ustugi opisanej w Pkt III - minimum
jednego doradce zawodowego, minimum 2 letnie do$wiadczenie zawodowe w obszarze
swiadczonego wsparcia, wyksztatcenie wyzsze.

posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalno$ci lub czynnosci jesli przepisy
prawa nakladaja obowiazek ich posiadania,

posiadaja wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia

posiadaja wiedze i do§wiadczenie oraz dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym
wraz z osobami zdolnymi do wykonywania zamoOwienia we wskazanych przez
Zamawiajacego terminach,

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia,
sad nie orzekl wobec nich zakazu ubiegania si¢ 0 zamoOwienia, na podstawie przepisow
o odpowiedzialnosci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary,

nie zostali prawomocnie skazani za przestgpstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem
o udzielenie zamowienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu osiggnigcia korzysci majatkowych
w przypadku ktorych, wspolnik spotki jawnej, partner lub cztonek zarzadu spotki
partnerskiej, komplementariusz spotki komandytowej oraz spotki komandytowo- akcyjnej,
cztonek organu zarzadzajacego osoby prawnej nie zostal prawomocnie skazany za
przestepstwo popetnione w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia,
przestepstwo przekupstwa, przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne
przestepstwo w celu osiagnigcia korzysci majatkowych,

nie zalegaja z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek ZUS,

ktorzy nie podlegaja wykluczeniu na podstawie Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 - 2020 z dnia 23.08.2017r.
wydanych przez Ministerstwo Infrastruktury i Rozwoju, 1 innych przepisow

W postepowaniu nie moga wziag¢ udzialu, podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo
z Zamawiajacym. Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajagcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan

w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci
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zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy

a wykonawca, polegajace w szczeg6lnosci na:

— Uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

— posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile nizszy proég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ PO,

— pehnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
pelnomocnika.

— pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

1) Z postepowania wyklucza si¢ wykonawcow, w stosunku do ktorych otwarto likwidacje lub
ktorych upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem wykonawcow, ktorzy po ogloszeniu upadtosci
zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie

przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadtego.

VI. Kryterium wyboru oferty
- kryterium wyboru oferty jest cena brutto — 100%
- sposob liczenia:
P = Cn/Cbo x 100
Gdzie
P- ilo$¢ punktow
Cn — najnizsza cena sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cbo —cena badanej oferty
- Cena podana w ofercie ma charakter ryczaltowy i powinna obejmowaé wszystkie koszty

zwigzane z realizacja przedmiotu zamdwienia.

VII. Warunki platnos$ci
Przelew na wskazany rachunek bankowy na podstawie wystawionej faktury VAT w terminie do 14

dni od daty wptywu do Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdrg;.

VIII. Miejsce i termin zlozenia oferty
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Oferte nalezy przesta¢ listownie/kurierem lub ztozy¢ w BOK pokoj nr 1 w UMiG Ladek-Zdréj do

dnia 12.07.2021r z dopiskiem ,Zapytanie ofertowe - Uslugi poradnictwa zawodowego

i posrednictwa pracy”.

Oferta powinna zawierac:

1.
2.
3.

Formularz oferty — zat. nr 1 do zapytania;

Kserokopia dokumentu potwierdzajacego wpis do Krajowego Rejestru Agencji Zatrudnienia;
Kserokopia dokumentow potwierdzajacych doswiadczenie oraz wyksztalcenie 0s6b
skierowanych do realizacji zamowienia;

Oswiadczenie o spelnianiu warunkow — zat. nr 2 do zapytania;

Pelnomocnictwo (jezeli osoba reprezentujagca Wykonawce nie zostala wskazana, jako
upowazniona do jego reprezentacji we wilasciwym rejestrze lub w Centralnej Ewidencji

i Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej).

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna

si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

IX.

Dodatkowe informacje

a) Po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy skontaktuje si¢ z Wykonawca, ktory ztozyt

najkorzystniejsza ofert¢ w celu omowienia szczegotow.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

¢) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajagcy moze przed uptywem terminu skladania ofert

zmieni¢ zapytanie ofertowe.

d) Oferty, ktére wptyng niekompletne lub po terminie sktadania ofert nie beda rozpatrywane.

e¢) Wykonawcom, ktdrzy nie zostali wybrani dokumenty nie zostang zwrocone.

X.

Osoba uprawniona do kontaktu z oferentem

Anna Witos — Insp. ds. Zamowien Publicznych, tel. 748117884, zamowienia@ladek.pl

XI.

Ochrona danych osobowych

Zamawiajacy informuje, ze Administratorem zbieranych i1 przetwarzanych przez Urzad
Miasta 1 Gminy w Ladku-Zdroju Danych Osobowych petentéw jest Burmistrz Ladka-Zdroju
Roman Kaczmarczyk. Adres: Urzad Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju: ul. Rynek 31, 57-540
Ladek-Zdrgj, tel. 74 8117 850, e-mail: umig@ladek.pl
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2. W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych, mozna kontaktowaé si¢ z
Inspektorem Ochrony Danych, za posrednictwem adresu e-mail: iod@ladek.pl

3. Dane osobowe begda przetwarzane w celu przeprowadzenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego oraz w celu archiwizacji.

4. Dane osobowe beda ujawniane wykonawcom oraz wszystkim zainteresowanym, a takze
podmiotom przetwarzajacym dane na podstawie zawartych umow.

5. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo dostepu do danych. Osobie, ktérej dane
dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.

6. Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich niepodanie moze uniemozliwié
Zamawiajacemu dokonanie oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamowienia, co skutkowa¢ moze

wykluczeniem wykonawcy z postepowania lub odrzuceniem jego oferty.

XII. Zalaczniki
1. Formularz ofertowy - zatqcznik nr 1 do zapytania ofertowego;

2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkow



