W lewym gérnym rogu dokumentu
piecze¢ podtuzna Burmistrz Ladka-Zdroju

ZARZADZENIE NR 0050.225.2019
BURMISTRZA LADKA-ZDROJU
z dnia 17 wrzesnia 2019 roku

w sprawie powolania koordynatora gminnego ds. obslugi informatycznej wyborow
do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z 2019 .
poz. 506), art. 156 § 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy (Dz.U. z2019r. poz. 684,
1000 i 1349 oraz z 2019 r. poz. 273) oraz § 6 ust. 3 uchwaly nr 87/2019 Panstwowej Komisji Wyborczej
zdnia 12 sierpnia 2019r. w sprawie warunkow oraz sposobu pomocniczego wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej
zarzadzonych na dzien 13 pazdziernika 2019 r. zarzadzam co nastepuje:

§1

Powotuje si¢ Pana Adama Rodaka na koordynatora gminnego do spraw obslugi informatycznej
w wyborach do Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej i do Senatu Rzeczypospolitej Polskiej zarzadzonych na
dzien 13 pazdziernika 2019 r.

§2

Obowiazki 1 zadania koordynatora gminnego okres$la zalacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie zarzagdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

W prawym dolnym rogu dokumentu pieczg¢é podtuzna o tresci
,,Z Upowaznienia Burmistrza Zastepca Burmistrza
Ladka-Zdroju Alicja Piwowar — podpis nieczytelny”

Informacje wytworzyt: Adam Rodak
Informacje zweryfikowat: | Irena Brzozowska
Data wytworzenia: 17 wrze$nia 2019 .




Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0050.225.2019 z dnia 17 wrzesnia 2019 r.

Zadania koordynatora gminnego

Zadania koordynatora gminnego:

1.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Udziat w szkoleniu organizowanym przez zespdt informatyczny delegatury Krajowego Biura
Wyborczego;

Wykonanie zadan przewidzianych w harmonogramie testu ogélnokrajowego;

Przygotowanie instalacji sprzetu i oprogramowania oraz tgcza do publicznej sieci przesytania
danych;

Przestrzeganie ustalonych zasad bezpieczenstwa, w szczegdlnosci uwierzytelniania
dwusktadnikowego przy logowaniu do systemuinformatycznego oraz zabezpieczenie
systemu informatycznego przed nieuprawnionym dostepem;

Znajomosc¢ instrukcji obstugi systemu informatycznego;

Wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemie informatycznym danych dotyczgcych
obwoddéw gtosowania i ich granic, liczby uprawnionych do gtosowania, wydanych
zaswiadczen o prawie do gtosowania, sporzgdzonych aktdw petnomocnictw a do gtosowania
oraz wystanych pakietéw wyborczych;

Wprowadzenie do systemu informatycznego danych cztonkéw (kandydatow na cztonkéw)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacja ich sktadow;

Wprowadzenie do systemu informatycznego danych o terminach pierwszych posiedzen
oraz szkolen obwodowych komisji wyborczych;

Nadzér nad operatorami informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych —
prowadzenie ewidencji, dystrybucja logindw i haset oraz szkolenie;

Dystrybucja oprogramowania i plikéw definicyjnych z danymi wyborczymi dla obwodéw offline;
Zgtaszanie uwag dotyczacych dziatania systemu informatycznego oraz meldunkéw o
gotowosci do wybordéw zespotowi informatycznemu delegatury Krajowego Biura Wyborczego;
Przygotowanie szablondw formularzy protokotéw gtosowania w obwodzie
(wykorzystywanych jako projekty protokotéw gtosowania badz jako protokoty w sytuacji
probleméw z systemem informatycznym);

Przekazanie operatorom informatycznej obstugi obwodowych komisji wyborczych
nosnikow informatycznych, na ktérych powinni oni zapisa¢ pliki z protokotami gtosowania w
obwodzie;

Nadzdér nad wprowadzaniem do systemu informatycznego danych o liczbie oséb ujetych w
spisie wyborcéw oraz o liczbie kart do gtosowania wydanych w trakcie gtosowania
(frekwencji) oraz danych z protokotéw gtosowania w obwodzie;

Potwierdzenie zgodnosci danych elektronicznych otrzymanych z obwodowej komisji
wyborczej z danymi z kopii protokotow gtosowania przekazanych przez te obwodowg komisje
wyborczg;

W sytuacji awaryjnej - zapewnienie mozliwosci wprowadzenia danych do systemu
informatycznego za obwody, ktére z roznych przyczyn nie mogty tego dokonag;
Sygnalizowanie przewodniczgcemu obwodowej komisji wyborczej istotnych ostrzezen oraz
niezgodnosci liczb w protokotach gtosowania w obwodzie.



