URZAD MIASTA I GMINY LADEK-ZDROJ

KARTA USLUG
Nazwa uslugi : Zaswiadczenie z akt ewidencji ludnosci

Miejsce zalatwienia sprawy :Urzad Miasta i Gminy, 57-540 Ladek Zdr6j, Rynek 31, Wydziat
Organizacyjny, parter, pokdj 11, Inspektor ds. ewidencji ludnosci i dowodow osobistych - Dorota
Kondracka, tel. 74/8117 857, e-mail: dowody@Iadek.pl

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem:

Zaswiadczenie z akt ewidencji ludnosci wydawane sg na wniosek osoby zainteresowanej, zlozony w
formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego. Wniosek mozna ztozy¢ osobiscie lub przez
ustanowionego na pi$mie pelnomocnika.

Godziny otwarcia: poniedziatek — pigtek 7.30 - 15.30

Rodzaje zaswiadczen z ewidencji ludnoSci:

- zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty lub czasowy,

- zaswiadczenie o wymeldowaniu z pobytu stalego lub czasowego,

- zaswiadczenie o adresach poprzednich (statych, czasowych) na terenie Gminy Ladek-Zdroj,
- zasdwiadczenie o liczbie/braku 0s6b zameldowanych w lokalu pod danym adresem,

- inne, np. za§wiadczenie o numerze ewidencyjnym PESEL.

Wymagane dokumenty:

- wypetniony wniosek o wydanie zaswiadczenia,

- pelnomocnictwo (w przypadku dziatania przez pelnomocnika),

- dowod osobisty lub paszport wnioskodawcy lub petnomocnika (w przypadku dziatania przez
petnomocnika),

- tytut prawny do lokalu-w oryginale, do wgladu (w przypadku uzyskiwania informacji
o liczbie/braku 0s6b zameldowanych w lokalu)

Oplaty:

- Za wydanie zaswiadczenia:

Zaswiadczenia wydawane na wniosek w sprawach indywidualnych, podlegaja optacie skarbowe;j
w wysokos$ci 17zt

-Za pelnomocnictwo:

Udzielenie pelnomocnictwa podlega optacie skarbowej w wysokosci 17zt.

Optaty mozna dokona¢ w kasie Urzedu Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju, pokdj nr 2, parter
lub na rachunek bankowy Urzedu Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju Nr konta: 86 9588 0004 0039 1111 2000
0010-GBS w Strzelinie o/ Ladek-Zdréj. Oplata stanowi dochdd budzetu panstwa.

Obowigzek wniesienia optaty powstaje z chwilg zlozenia wniosku o u wydanie zaswiadczenia (dowod
optaty stanowi zatacznik do wniosku)

Tryb odwelawczy: Nie przyshuguje.

Termin i sposob zalatwienia sprawy:
Zaswiadczenie powinno by¢ wydane bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni.

Podstawa prawna:
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-Ustawa z dnia 24 wrzes$nia 2010r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2017r., poz.657),
-Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017r. poz. 1257)



