W lewym goérnym rogu dokumentu
piecze¢ podtuzna o tresci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie nr 0050.223.2021
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 30 wrzes$nia 2021r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 26 1 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku (Dz.U. z 2021r.
poz.217 tj.)

§1

Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikow majatkowych gminy w Urzedzie
Miasta 1 Gminy Ladek-Zdrd;.
§2

Powoluje si¢ zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury i porOwnania stanu
rzeczywistego z ksiggami rachunkowymi.

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metoda spisu z natury i porOwnania stanu rzeczywistego
z ksiggami rachunkowymi oraz metodami uproszczonymi — gdzie sktadniki majatku nie mozna
policzy¢, zmierzy¢ lub zwazy¢ - wedtug stanu na dzien 31.12.2021 r.

§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastepujace sktadniki majatkowe:

1. Srodki trwate (grunty wtasne, budynki i budowle, urzadzenia techniczne 1 maszyny, srodki
transportu)

2. $rodki trwate w uzytkowaniu (wyposazenie)

3. $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

4. nalezno$ci 1 zobowigzania

5. inwestycje rozpoczgte — nie zakonczone

6. druki $cistego zarachowania

7. paliwo,

8. udzialy i akcje,

9. wartoS$ci niematerialne i prawne,

10. zapasy drewna.

§4

Do przeprowadzenia inwentaryzacji okreslonej w § 3 powotuje Zespoty Spisowe
W nastgpujacym sktadzie osobowym:

1) Dla sktadnikéw majatkowych okreslonych w § 3 ust.1:
1. Agnieszka Mozer- przewodniczacy

2. Justyna Pozarycka - cztonek

3. Magdalena Suliga — cztonek




2) Dla sktadnikéw majatkowych okreSlonych w § 3 ust. 2:
1. Anna Sokotowska - przewodniczacy

2. Monika Bukowska - cztonek

3. Malwina Celnik- cztonek

3) Dla sktadnikéw majatkowych okreslonych w § 3 ust.5:
1. Dorota Kuczwalska- przewodniczacy

2. Jerzy Godziejewicz - cztonek

3. Marcin Kochanski — cztonek

4) Dla sktadnikéw majatkowych okreslonych w § 3 ust.7:
1. Krzysztof Szecel - przewodniczacy

2. Adam Rodak - cztonek

3 Jolanta Pelczarska-Mlak — cztonek

5) Dla sktadnikéw majatkowych okre$lonych w § 3 ust.9:
1. Igor Falkiewicz - przewodniczacy

2. Adam Rodak - cztonek

3. Arkadiusz Sumik— cztonek

6) Dla sktadnikéw majatkowych okreslonych w § 3 ust.3, 4, 6. 8:
1. Kamila Kopytko - przewodniczacy

2. Bozena Tomczak - cztonek

3. Hanna Juhas-Roszczypata — cztonek

7) Dla sktadnikéw majatkowych okreslonych w § 3 ust 10:
1. Katarzyna Kotlarz — przewodniczacy

2. Grzegorz Szczygiel — cztonek

3. Marcin Kochanski - cztonek

§5

Inwentaryzacje sktadnikéw wymienionych w § 3 ust.1-9 nalezy przeprowadzi¢ do dnia 31
grudnia 2021r., sktadnikow wymienionych w § 3 ust. 10 do dnia 30 listopada 2021r.

§6

1.Sktadniki majatku wymienione w § 3 pkt.1,2,5,8,9 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
weryfikacji dokumentow z zapisami w ksiggach.

2.Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt.3 nalezy przeprowadzi¢
za pomoca potwierdzenia sald z bankow.

3.Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt.4 nalezy przeprowadzi¢ w
drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow oraz w drodze weryfikacji z zapisami w
ksiggach.

4. Inwentaryzacje¢ sktadnikoéw majatku wymienionych w § 3 pkt.6 nalezy przeprowadzié
poprzez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksigg rachunkowych w
drodze spisu z natury.



5. Inwentaryzacje¢ skladnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt.7 nalezy przeprowadzi¢
poprzez porownanie stanu faktycznego z stanem wynikajacym z kart drogowych.

6. Inwentaryzacj¢ sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt.10 nalezy przeprowadzié¢
poprzez poroOwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych.

§7

Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy zespotu spisowego w Wydziale Finansowo-
Budzetowym w terminie do dnia 15 listopada 2021 roku.

§8

Zobowigzuje zespoty spisowe do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b  materialnie
odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisOw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobow
postepowania okreslonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy,
inwentaryzacji majatku i zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3. Dokonania ostatecznej wyceny sktadnikow majatkowych,

4. Sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu finansowo-
budzetowego w terminie 5 dni po zakonczeniu spisu.

§9

Czlonkow zespolow spisowych czyni¢ odpowiedzialnymi za wilasciwe, dokladne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 10
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§11

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

W prawym dolnym rogu dokumentu piecze¢ podtuzna

BURMISTRZ
Ladka-Zdroju
mgr Roman Kaczmarczyk
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