Piecz¢ podtuzna o tréci
Burmistrz Ladka Zdroju
ZARZ ADZENIE NR 0050.175.2014
BURMISTRZA L ADKA-ZDROJU
z dnia 14 padziernika 2014 roku

w sprawie powotania koordynatora gminnego ds. obsgi informatycznej wyboréw
do rad gmin, rad powiatow, sejmikdw wojewddztw i ral dzielnic m.st. Warszay oraz wyboréw
wojtow, burmistrzéw i prezydentow miast zarzadzonyb na dzien 16 listopada 2014 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 mag20Zt. o samomdzie gminnym (j.t. Dz.U.
z 2013 r., poz. 594 ze zm.), art. 156 8§ 1 ustawyia 5 stycznia 2011 r. Kodeks Wyborczy (Dz.U.
z 2011 r. Nr 21, poz. 112 ze zm.) oraz 8§ 2 usktlip a Uchwaty Pastwowej Komisji Wyborczej
z dnia 22 wtrzénia 2014 r. w sprawie ok§ienia warunkéw i sposobu wykorzystania techniki
elektronicznej w wyborach do rad gmin, rad powiatéejmikdéw wojewddtw i rad dzielnic m.st.
Warszawy oraz wyborach wojtow, burmistrzéw i preayibw miast zarzadzonych na dzie
16 listopada 2014 r., zayjdzam co nagpuje:

§1

Powotuje st Pana Adama Rodaka — zatrudnionego w Urzedzie Mia&miny ladek-Zdrgj
na stanowisku Podinspektora ds. zadeania kryzysowego, spraw obronnych iobstugi
informatycznej, na koordynatora gminnego do sprawtai systemu informatycznego OKW
w obwodach utworzonych na terenie Gminydek-Zdroj, w zwizku z zaradzonymi na dzig
16 listopada 2014 roku wyborami do do rad gmin, paviatow, sejmikow wojewddw i rad
dzielnic m.st. Warszawy oraz wyborach wéjtow, bustnziéw i prezydentéw miast.

§2
Obowigzki i zadania koordynatora gminnego akteezahcznik do niniejszego zagdzenia.

§3

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

BURMISTR
adka-Zdroju
mgrzirKazimierz Szkudlarek
(podpis nigetyy)
Informacg wytworzyt: Katarzyna Drozdowska
Informacg zweryfikowat: Kazimierz Szkudlarek

Data wytworzenia: 14 pgdziernik 2014 r.




Zalqcznik do Zargdzenia Burmistrza ddka-Zdroju
Nr 0050.175.2014 z dnia 14Zpaiernika 2014 r.

Zadania koordynatora gminnego

Do zada koordynatora gminnego nale

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

udziat w szkoleniach organizowanych przez koordyratviagciwego dla obszaru komisarza
wyborczego;

wsparcie wprowadzania i aktualizacji w systemieoinfatycznym przez wigiwe komorki
organizacyjne urdu gminy danych dotygzych obwodoéw gtosowania i ich granic, liczby
uprawnionych do gtosowania na obszarze gminy oramych o liczbie udzielonych
petnomocnictw i liczbie wystanych pakietow wyborchy

nadzér nad wprowadzeniem do systemu danych cztonié@mdydatow na cztonkow)
obwodowych komisji wyborczych i aktualizacjsktadéw przez wikxiwe komorki
organizacyjne ukgdu gminy;

prowadzenie ewidencji informacji operatorow obshigiormatycznej OKW zawieragej
dane kontaktowe i ustalony sposéb przekazywanigthagprogramowania oraz danych
definiujacych obwody gtosowania, odgi wyborcze i listy kandydatow;

przeprowadzenie szkolenia dla operatorow OKW nazaiage gminy w zakresie obstugi
informatycznej wyboréw samagdowych w obwodzie glosowania;

prowadzenie ewidencji wersji zainstalowanego opogwania i wersji danych
definiujacych wykaz obwodow, list i kandydatow,

przekazanie przewodnigzym OKW oraz operatorom obstugi informatycznej OKaginow

i haset do pobrania licencji, a w sytuacji szczagpprzekazanie loginu i hasta dla pobrania
licencji zas¢pcy przewodniczcego;

dystrybucja oprogramowania oraz danych definicyingita kedego obwodu gtosowania bez
dostpu do sieci Internet (poprzez pobranie ze stroariv@towych i utworzenie 8nikdw),
takze w przypadku testow, o ktérym mowa w punkcie 13;

dystrybucja aktualizowanych plikbw definicyjnych pgkdniagcych uzyskane od
koordynatora komisarza wyborczego zmiany danyclardigdatach do rad oraz kandydatow
na wojta (burmistrza, prezydenta miasta) dla obwoddeposiadajcych dos¢pu do sieci
Internet;

przyjmowanie uwag dotyazych dziatania programu oraz udzielanie wsparciahrieznego
operatorom obstugi informatycznej OKW,

zgtaszanie uwag dotygzych dziatania programu koordynatorowi komisarza;

w przypadkach awaryjnych nayzianie kontaktu i przekazanie informacji koordynawirkomisarza;



13)

14)

15)

16)

17)

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu testowlogkrajowych przekazywania danych testowych
o wynikach glosowania ze wszystkich komisji obwogolw korzystaicych ze wsparcia
informatycznego oraz organizacja wprowadzania ékszywania danych testowych z obwodoéw
nieposiadajcych obstugi informatycznej;
przekazanie do koordynatora komisarza wnioskoposszeen w formie raportu podsumowagego
przebieg testéw ogodlnokrajowych;
przygotowanie wydrukéw formularzy protokotdw wyniké gtosowania w obwodzie
(dla ewentualnegazcznego spormizenia protokotéw);
w dniu glosowania — dwukrotne przekazanie danychicebie oséb ujtych w spisie
wyborcow oraz o liczbie wydanych kart do gtosowa(tiav. frekwencji) w sytuacji, o ktorej
mowa w pkt. 15 zatznika uchwaty P@stwowej Komisji Wyborczej z dnia ... wrzeia 2014
r. w sprawie trybu i sposobu przekazywania przanikarzy wyborczych obwodowe komisje
wyborcze Pastwowej Komisji Wyborczej w trakcie gtosowania dahyo liczbie osob
uprawnionych do gtosowania oraz o liczbie wyborc&®rym wydano karty do gtosowania
w statych obwodach gtosowania w wyborach do rad ngmiad powiatéw, sejmikéw
wojewoOdztw i rad dzielnic m. st. Warszawy oraz wydw wojtow, burmistrzéw
i prezydentow miast w 2014 r.;
prowadzenie dziennika zdarzev ktorym g odnotowywane wykonane czyrioi
a) przeprowadzenie szkolenia operatoréw OKW z potwzieniem uczestnictwa,
b) zgtaszanie z poziomu gminy uwag do dziatania pmogralo koordynatora komisarza
wyborczego wiéciwego dla gminy,
C) przygotowanie i otrzymanie potwierdzenia przekaadraset przewodniggym OKW i
operatorom OKW,
d) zgtaszanie do koordynatora komisarza wyborczegaeekandgci zmiany haset i sposoby
ich przekazania z potwierdzeniami odbioru,
e) przekazanie, za potwierdzeniem, oprogramowania digeratorow OKW
nieposiadajcych dos¢pu do sieci Internet;
f) przekazanie, za potwierdzeniem poprayanodanych definicyjnych dla operatoréw
OKW nieposiadajcych dostpu do sieci Internet, w tym w ramach testow

ogolnokrajowych.



