W lewym gérnym rogu dokumentu
pieczec¢ podhuzna o tresci
Burmistrz Ladka Zdroju
Zarzadzenie Burmistrza
Ladka Zdroju
nr 0050.281.2020
z dnia 31 grudnia 2020 roku

w sprawie dokonania zmiany Zarzadzenia Burmistrza nr 0050.287.2017 z dnia 29 grudnia
2017r. w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj oraz w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke
finansowg Gminy.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2020r.
poz.713 tj.), art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019r. poz.
351 tj.), art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 869
tj.) i zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2018r. poz.2471 tj.), oraz
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowosci oraz planéw kont dla organdéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2010r. nr 208 poz.1375) zarzadza sie co nastepuje:

§1

W Zarzadzeniu Burmistrza Ladka-Zdroju nr 0050.287.2017 z dnia 29 grudnia 2017r.
wprowadza sie nastepujgce zmiany:

1) w zataczniku nr 2a (Zaktadowy plan kont) dodaje sie pkt. 20, 21 w brzmieniu:

20. Naleznosci z tytutu czynszu lokali komunalnych i dzierzawy lokali ustugowych
rozliczanych za posrednictwem LUK Sp z oo ujmuje si¢ w dzienniku czastkowym dochodow
na podstawie przedtozonych zestawien z ewidencji ksiggowej prowadzonej przez spotke dla
naleznosci Gminnych.

21. Dla celow rozliczen podatku od towardéw i ustug prowadzi sie zapisy w dzienniku
czastkowym dochodow. Ewidencja zaptaty podatku prowadzona jest na kontach 130 wg
klasyfikacji dochodu z koncowka 97, 98.

2) w zalaczniku nr 3 (instrukcja obiegu, kontroli dokumentow ksiegowych) w dz. 11l. — Obieq
dokumentow w §2 ust.1:

- lit. a i ¢ otrzymuje brzmienie:

a) polecenie przelewu/ pobrania



Podstawa do wystawienia powinien by¢ oryginal dokumentu podlegajacy zaptacie.

Polecenia przelewu wystawia pracownik ksiegowosci przy zastosowaniu komputerowego
systemu bankowego ,,Internet Banking” otrzymanego z Banku prowadzacego obstuge bankowa
Gminy. Przelewy sporzadzone w systemie po uzyskaniu autoryzacji osob uprawnionych do
zatwierdzania dowodoéw bankowych sg przesylane droga elektroniczng do banku w celu ich
realizacji. Dopuszcza si¢ wystawianie przez pracownika ksiggowosci przelewu bankowego
min. w 2 egzemplarzach, ktory po podpisaniu przez upowaznione osoby sklada si¢ w banku
celem realizacji. Dopuszcza si¢ podpisywanie przelewow wystawionych przez kontrahentow —
dotagczonych do dokumentéw stanowiacych podstawe zaptaty (np. zaptata za energi¢
elektryczng itp.).

€) wyciag bankowy z rachunku biezacego i rachunkéw pomocniczych

Otrzymywane z banku wyciagi z rachunkoéw bankowych — oryginal lub wydruk komputerowy
z systemu Internet Banking sprawdza pracownik Wydziatu Finansowo — Budzetowego z
ewidencja przelewéw. W przypadku stwierdzenia niezgodnosci nalezy je jak najszybciej
wyjasni¢ z bankiem obslugujacym jednostke.

- dodaje sie lit. g w brzmieniu

g) dyspozycja wyplaty

Dyspozycja wyptaty wystawiana jest przez pracownika Wydziatu Finansowo — Budzetowego
w systemie Internet banking i podpisywana elektronicznie w systemie przez osoby uprawnione
do zatwierdzania dowodoéw bankowych. Osoba upowazniona do otrzymania kwoty widniejacej
na dyspozycji wyptaty udaje si¢ do banku, gdzie jego pracownik drukuje z systemu bankowego
zatwierdzong dyspozycje wyplaty, i odbiera gotowke oraz podpisuje si¢ na oryginale
dyspozycji wyptaty. Po otrzymaniu wyciggu bankowego suma podjeta dyspozycja wyptaty,
wynikajgca z tego wyciggu podlega sprawdzeniu z kwotg ujeta w dowodzie stanowigcym
podstawe wyptaty gotowki. Podstawa wystawienia dyspozycji wyptaty sa dowody zrodtowe
(lista ptac, rachunek uproszczony, rozliczenie zaliczki, delegacja stuzbowa, faktura VAT,
polecenie ksiegowania, itp.) Wszystkie dowody zrodtowe stanowigce podstawe wystawienia
dyspozycji wyptaty muszg by¢ opisane przez osobg upowazniong oraz muszg uzyskac
akceptacj¢ wyplaty w postaci podpisow osob uprawnionych do zatwierdzania dowoddow
ksiggowych.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Gtdownemu ksiegowemu Urzedu.

§3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z mocg obowigzujgcg od 01.01.2020r.
W prawym dolnym rogu dokumentu piecze¢ podtuzna

BURMISTRZ
Ladka-Zdroju
mgr Roman Kaczmarczyk
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