Piecz¢ podtuzna o tréci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie Nr 0050.32.2012
Burmistrza L gdka-Zdroju

Z dnia 29 lutego 2012 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Miasta i Gminy
w Ladku-Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 maB@0T. o samorgzie gminnym ( tekst
jednolity Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001r. zzp6zm.) zarzdzam, co nagpuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym UWu Miasta i Gminy w hdku-Zdroju, wprowadzonym
zaradzeniem nr 0050.179.2011 Burmistrzaadka-Zdroju z dnia 23 sierpnia 2011 r.
z p&niejszymi zmianami wprowadzaggiastpujace zmiany:

1) w 8 6 ust. 4 dodajeeswiersz o tréci: ,, « Kierownik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju”

2) w 8 8 ust. 2 pkt. 6 otrzymuje nagtijace brzmienie: , Wydziat Inwestycji i Rozwoju —
symbol \WR”,

3)w 8 11 ust. 1 pkt. 1 skika sk: ,- Kierowanie prag Wydziatu Rozwoju”

4) dodaje si 8 17a w brzmieniu:
.L. Okreslenie stanowiska — Kierownik Wydziatu Inwestycji iRozwoju

1) Cel stanowiska
- Kierowanie prag Wydziatu Inwestycji i Rozwoju,
2) Odpowiedzialny:
Wobec: - Burmistrza
Za kogo: za podlegtych pracownikdw Wydziatu Inwestycji @Rvoju
3) Zastepujacy: pracownika ds. polityki informacyjnej i promocji
4) Zastgpowany: przez wyznaczonego pracownika Wydziatu InwestyRjpzwoju

2. Zakres odpowiedzialnéci i zadania zwhzane z tym stanowiskiem:

1) organizacja pracy Wydziatu Inwestycji i Rozwoju,

2) informowanie jednostek organizacyjnych gminy o ziiveosci uzyskaniasrodkow
pozabudetowych,

3) nadzor nad realizacjzada oraz inwestycji wykonywanych przez podlegte jedkios
organizacyjne gminy w zakresie prowadzonych przezpéat zada,

4) opracowywanie i aktualizacja wieloletniego planuv@stycyjnego oraz strategii
rozwoju gminy,

5) wspoétpraca z innymi wydziatami i stanowiskami samiethymi w zakresie
planowania i realizacji inwestycji gminnych,

6) nadzor nad stosowaniem procedur gestvania o udzielanie zamouii@ublicznych




w Urzdzie,

7) pozyskiwanigsrodkow zewrtrznych oraz koordynowanie realizacji projektow,

8) nadz6r nad przygotowywaniem projektow aktéw prawmye zakresie wisiwosci
wydziatu,

9) prowadzenie pogpowai 0 udzielenie zamowiepublicznych okréonych
w Regulaminie Udzielenia Zamowié€ublicznych.

3. Szczeqgotowe zadania Kierownika Wydziatu Inwestyid Rozwoju okreslone s
w zakresie czynnéci.”

5) w 8§ 19 ust 2 dodajecpkt. 8 w brzmieniu ,, Prowadzenie spraw wojskowych”

6) w 8§ 20 ust. 2 dodajecspkt. 9 w brzmieniu ,Prowadzenie wykazu aktéw prawa
miejscowego”,

7) 8§21 ust. 1 pkt. 3 otrzymuje nagtijace brzmienie: Zastgpowany: przez pracownika ds.
obstugi prawneg wytaczeniem spraw dotygezych obstugi informatycznej”,

8) w 8§ 21 ust. 2 pkt. 4 otrzymuje brzmienie: ,Prowadeespraw obronnych”,

9) w § 22 ust. 1 skiéa sk pkt. 5,

10)w 8§ 22 skréla sk ust. 5,

11)w 8§ 23 stowa Wydziat Rozwoju zapuje s¢ stowami ,Wydziat Inwestycji i Rozwoju”,
12)w § 23 dodaje siust. 6 w brzmieniu:

W zakresie wspélpracy z organizacjami pozad@vymi:

1) Opracowywanie programow wspoétpracy z organizacjgoaiaradowymi,

2) Prowadzenie spraw dotygzych zada gminy z zakresu ustawy o stowarzyszeniach
oraz ustawy o zgromadzeniach publicznych i ustawgpgrezach masowych ,

3) udzielanie informaciji organizacjom pozaspwym o maliwosciach pozyskiwania
srodkow finansowych w ramach programow powiatowyebjewddzkich, krajowych
oraz unijnych,

4) aktualizacja bazy organizacji pozadpwych z terenu gminy,

5) wsparcie oraz wspotudziat w inicjatywach podejmoyeamprzez organizacje
pozaradowe,

6) promocja dziatalngci organizacji pozatgowych.”

13)w § 23 dodaje siust. 7 w brzmieniu:

W zakresie ustug komunalnych:

1) monitorowanie i wspotpraca z jednostrganizacyja gminy w zakresie prowadzenia
ewidencji uradze i sieci komunalnej infrastruktury wodno-kanalizawy,

2) dokonywanie oceny zaspokajania potrzeb lédnoa ustugi komunalne,

3) projektowanie i zarglzanie dwietleniem ulicznym Gminy,

4) prowadzenie ewidencji drog gminnych,

5) zarzdzanie drogami gminnymi,

6) opracowanie projektow dotygzych organizacji ruchu na drogach gminnych,




7) wspoOtpraca z innymi zagdcami drog na terenie gminy,

8) wnioskowanie o nadanie lub zmekategorii drog gminnych, naliczanie optat i kar za
zajcie pasa drogowego,

9) prowadzenie kaizek obiektow budowlanych, dla drog gminnych i obékimostowych,

10)prowadzenie ewidencji i zagdzanie gminnymi sieciami i ugdzeniami w zakresie wod
opadowych

11)nadzor nad prawidlowym stanem technicznym drég,seidaym ich oznakowaniem
i utrzymaniem czyskei i stanu bezpiecastwa na drogach

12)rozpatrywanie wnioskow i przygotowanie projektowzadzen dot. uzgodnig wjazddw
na nieruchomgxi od drog gminnych.

13)prowadzenie spraw z zakresu modernizagit wwodnych i modernizacji oczyszczalni
sciekow,

14) zlecanie opracowywania wnioskow i projektéw zapelrowania gminy na eneegi
cieplm, elektryczn, cieplm gaz, i hcznas¢ telekomunikacyja,

15)prowadzenie zada dotycacych ewidencjonowania i funkcjonowania kanalizacji
deszczowej i przydeaych rowOw melioracyjnych.”

14)w § 23 dodaje giust. 8 w brzmieniu:

~Sprawy z zakresu budownictwa:

1) koordynowanie wykonawstwa inwestycji i remontow kalmych o znaczeniu
lokalnym i zapewnienie prawidiowego przebiegu mdji zadéa w tym zakresie,

2) prowadzenie spraw zwzanych z zadaniami inwestycyjnych i remontowymi igyni

15)w § 23 dodaje siust. 9 w brzmieniu: , Prowadzenie spraw gz@nych z imprezami
masowymi.”

16)8 24 otrzymuje brzmienie:
,Wydziat Infrastruktury i Srodowiska

1. W zakresie gospodarki nieruchofoiami:

1) nabywanie i sprzedamienia gminnego w drodze bezprzetargowej i prgetae),

2) oddawanie gruntéw w aytkowanie wieczyste i przeksztatcenia prawatkowania
wieczystego w prawo wiaskd,

3) wykonywanie prawa pierwokupu oraz prowadzenie spmwazanych z terminami
zabudowy,

4) oddawanie nieruchondoi w zarad, wzytkowanie i uyczenie,

5) dzierzawa nieruchomgi gminnych w drodze bezprzetargowej i przetargowej

6) ustalanie optat i aktualizacja optat zaytkowanie wieczyste, aytkowanie, trwaty
zarad,

7) ustalanie i aktualizacja czynszow dzewnych,

8) prowadzenie sprzedplokali mieszkalnych na rzecz ich najemcéw,

9) naliczanie optat adiacenckich i rent planistycznyclzrostu wartéci nieruchomeci
w wyniku jej podziatu,

10) organizowanie, przeprowadzanie przetargbw na zbyuienia oraz gromadzenie
wymaganej dokumentacii,

11) zatwierdzanie podziatdw nieruchoieq

12) dokonywanie rozgranichaenieruchomeci i ich scalania,

13) zlecanie i odbidr ustug geodezyjno-kartograficznych




14) nadawanie nieruchordciom numerdow pormkowych, nazw ulicom i placom,

15) prowadzenie spraw zezanych z odszkodowaniem za wywtaszczanie nieruckamo

16) nadzor nad prawidtoaveksploatag nieruchoméci komunalnych,

17) prowadzenie spraw zeazanych z komunalizagjmienia,

18) regulacja standéw prawnych nieruchaitio

19) prowadzenie caloksztaltu spraw zwanych z wylanianiem rzeczoznawcow
majtkowych i sporadzaniem wycen nieruchoréa,

20) prowadzenie rozpraw administracyjnych w zakresiggdarki nieruchomgiami,

21) prowadzenie spraw z zakresu zmiany nazw miejséowobiektdw fizjograficznych,

22) prowadzenie spraw zwdanych z sezonowymi dziegawami nieruchonmgei gminnych,

23) prowadzenie spraw ze#zanych z zaktadaniem lgg wieczystych dla nieruchorbo
gminnych.

2. Sprawy z zakresu budownictwa

1) prowadzenie spraw zwaanych z opracowywaniem studium zagospodarowania
przestrzennego i miejscowych planéw zagospodar@vaprzestrzennego wraz
z dokonywanie ocen aktuakéw obowirzujacych planow,

2) wydawanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospmslania terenu,

3) przygotowywanie i wydawanie wypisow i wyrysOw oragwiadczeés z miejscowych
planéw zagospodarowania przestrzennego,

4) opracowywanie opinii urbanistycznych w oparciu talenia i zalecenia obow#ujacych

plandw,

5) prowadzenie pogpowar w zakresie zawiadamiania ghunadzoru budowlanego, st
konserwatorskich dotyazych samowoli budowlanych i stanéw technicznych
budynkow,

6) prowadzenie spraw z zakresu ochrony zabytkow, wyonwvadzenie gminnej ewidenciji
zabytkow, opracowywanie gminnych programow konsejiwachrony zabytkdow,

7) opiniowanie zgodngei z planem miejscowym projektow podziatu dziatek,

8) opiniowanie zgodn&ei z planem dziakazwiazanych ze zbywaniem mienia gminnego.

9) prowadzenie zaktualizowanego rejestru miejscowyclangw zagospodarowania
przestrzennego,

10) prowadzenie rejestru decyzji w indywidualnych spmalv wydanych przez inne organy,
a dotycacych zagospodarowania terenu oraz badanie ich mgodiz ustalonymi
warunkami zabudowy i zagospodarowania terenu

11) opiniowanie zgodrkxi z planem przestrzennym projektow, zamiérze raportow
wynikajacych z ustaw ochronyrodowiska, prawa wodnego, prawa geologicznego
i gorniczego , gospodarowania odpadami, ochronyrpdy i ochrony gruntéw rolnych
i lesnych.

3. W zakresie gospodarki mieszkaniowe;j:

1) rozstrzyganie spraw wnoszonych przez najemcow eérdavcow lokali mieszkalnych
i uzytkowych,

2) reprezentowanie gminy we wspélnotach mieszkaniowych

3) prowadzenie spraw zamian miesikaskutecznej polityki informacyjnej gminy w tym
zakresie,

4) wydawanie skierowana zawarcie umowy najmu na lokale mieszkalne jedoe,

5) wydawanie zezwolena czasowy podnajem lokali mieszkalnycliyt4owych,

6) uczestnictwo i prowadzenie dokumentacji Spoteckuenisji Mieszkaniowej,

7) wspotdziatanie z jednostkami organizacyjnymi Gmimyzakresie zargzania zasobem
mieszkaniowym i zaspokajania potrzeb mieszkaniowych




8) prowadzenie merytorycznego nadzoru nad dziatainaZBK w zakresie zawmglzania
zasobem mieszkaniowym oraz kjea analiza realizacji zafla

9) prowadzenie ewidencji wnioskow o przydziat lokalieszkalnych,

10) opracowywanie wnioskow w zakresie przydziatow lol@kz wskazania do zawarcia
uméw najmu lokalu mieszkalnego, w tym lokali socjadh,

11) opracowywanie zafen polityki czynszowej w gminnych zasobach mieszkeuyich,

12) opracowywanie projektow uchwat w sprawie zasad \wgoaania mieszka
komunalnych,

13) wspotpraca w opracowywaniu programéw polityki retmovej w gminnych zasobach
mieszkaniowych,

14) wspotpraca w opracowywaniu zaeh polityki mieszkaniowej na terenie gminy, w tym
gminnego budownictwa mieszkaniowego,

15) przygotowywanie projektow dotyazych polityki prywatyzacji lokali mieszkalnych,

16) nadzor nad prawidiowicia pobierania nabeych czynszow, zawierania ugod
I prowadzenia pogpowan w zakresie odzysku lokali mieszkalnychziytkowych.

4. W zakresie ochronyrodowiska, rolnictwa i lénictwa:

1) prowadzenie spraw zezanych z ochrapsrodowiska, ochropwaod i gospodarki wodno-
sciekowej, ochroa gruntow rolnych i Iénych, prawa wodnego i gorniczego,

2) prowadzenie ewidencji i nadzér prawidtowego utrzgiaa rozwoju terendéw zielonych
Zieleacow, parkow, ukwieag placow zabaw,

3) wspolpraca ze sHbami ochrony srodowiska, zabytkow i przyrody w zakresie
prowadzonych spraw,

4) prowadzenie spraw w zakresie gospodariiég dla lasow gminnych zgodnie z planami
urzadzania lasow,

5) prowadzenie spraw towieckich,

6) prowadzenie spraw zwZanych z gospodarowaniem gruntami rolnymi i zmiangxm
przeznaczenia,

7) prowadzenie spraw zeZzanych z ustawo ochronie zwiergt i zwalczaniem zardiwych
chorob zwierzcych,

8) rejestracja pséw i zwiegz niebezpiecznych,

9) nadzoér nad cmentarzami komunalnymi,

10) opieka nad miejscami pagei harodowej,

11) prowadzenie spraw ogrodow dziatkowych,

12) opracowywanie planéw ochrodyodowiska,

13) prowadzenie spraw zezanych z utrzymaniem czysto i porzadku w gminie,

14) prowadzenie ewidencji zbiornikédw bezodptywowych prizydomowych oczyszczalni
sciekow,

15) wydawanie pozwole na usuwanie drzew i krzewOw oraz prowadzenie ¢postai
o naliczanie kar za nielegalne usyoe drzew i krzewow,

16) biezaca kontrola Gminy w zakresie przestrzegania proepi®chrony srodowiska,
ochrony przyrody, ochrony gruntdéw rolnych gmgch, ochrony zwierg i utrzymania
czystagci w gminie,

17) wspotpraca z organami nadzoru i kontroli oraz pioltrazy lesnej,

18) prowadzenie bimcej ewidencji postanowie decyzji, kontroli i nakazow w zakresie
ochronysrodowiska,

19) udostpnianie informacji o ochronigodowiska,

20) prowadzenie spraw dotygzych obstugi sotectw, w tym koordynacja planowanie
do budetu wnioskéw o inwestycje i modernizacje, sktaddngrzez rady soteckie),

21) wydawanie z&wiadczeé o posiadaniu gospodarstw rolnych z akt osiecitgch,




22) prowadzenie spraw zwzanych z melioragjgruntéw rolnych w gminie

23) prowadzenie spraw zwganych z usuwaniem stanovesgk zywiotowych w rolnictwie,

24) prowadzenie z upowaienia Burmistrza kontroli w zakresie obawkowych
ubezpieczé w zakresie OC rolnikéw oraz budynkow rolniczych,

25) prowadzenie spraw zezanych z wydawaniem decyzjiodowiskowych,

26) prowadzenie spraw z zakresu prawa gorniczego bgesznego,

27) prowadzenie spraw w zakresu prawa wodnego,

28) prowadzenie spraw zwaanych z udziatem gminy w programie Leader,

29) koordynacja dziakana terenie gminy w zakresie edukacji ekologicznej,

30) opiniowanie wnioskow oraz wydawanie decyzji dotzietenia zezwolenia na zbiark
transport i gromadzenie nieczy&tostatych i ptynnych,

31) prowadzenie spraw z zakresu estetyki terenow gneimny

32) prowadzenie spraw z zakresu usuwania azbestu,

33) prowadzenie spraw dotygzych gospodarki odpadami w gminie.”

17) dotychczasowy 8§ 37 otrzymuje brzmienie: , § 37
Ustala s¢ nastpujacy wykaz stanowisk pracy pracownikéw ddo Miasta i Gminy
w Ladku-Zdroju:

Nazwa
wydziatu/komorki Lp.
organizacyjnej

Nazwa stanowiska,
wymiar zatrudnienia i numer stanowiska

Symbol
komorki

1 | Burmistrz (1) -1 B

2 | Kierownik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju (1) - 201
Stanowisko ds. polityki informacyjnej i promocji)(4
203

Wydziat Inwestycji Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i inwestyLjil( \yr
i Rozwoju - 204

Stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji (1) — 205

5
6 | Zastpca Burmistrza (1) — 1 ZB
| 7| stanowisko ds. stypendiow szkolnych (1) — 801
Referat Gwiaty 8 | Stanowisko ds.swiaty (1) — 802 0Ss
9 | Kierowca busa osobowego (1) — 803
Wydziat 10 | Sekretarz (1) - 3 OR
Organizacyjny 11 | Stanowisko ds. kadr, nadzoru BHP i administragji (YSC
— 301

Zastpca Kierownika Urgdu Stanu Cywilnegd,
12 | Stanowisko ds. ewidencji ludém (1) — USC-002
OR-302

13 | Stanowisko ds. obstugi klienta (2) — 303, 304
Stanowisko ds. obstugi sekretariatu i archiwpm




Nazwa

Nazwa stanowiska,

ox
Q S
. Loy o
Wydz'a*.‘”komor!" Lp. wymiar zatrudnienia i numer stanowiska ; g
organizacyjnej n 9
zaktadowego (1) — 305
15 | Sprataczka (1) — 307, 308
16 | Goniec (1) — 310
17 | Naczelnik Wydziatu (1) — 4
18 | Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej (102- 4
19 Stanowisko ds. geodezji i gospodarki mieniem (1) —
403 IE
Stanowisko ds. gminnego zasobu mieszkanioweg¢ (1)
201 _ 404
Wyadziat Infrastruktury 51 | Stanowisko ds. gospodarki nieruchawiami (1) -
i Srodowiska 405
22 Stanowisko ds. dzieaw nieruchomgéci i ochrony
srodowiska ( 1) — 408
Stanowisko ds. ochron§rodowiska i I&nictwa (1) —
23
409
24 Stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki odpadami<1)
410
25 | Skarbnik (1) — 5
Naczelnik Wydziatu- Gtéwny Kggowy Urzdu (1) —
26 501
27 Stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat lokalny
oraz kontroli podatkowej (2) — 502,503
Wydziat Finansowo- | 28 | Stanowisko ds. rozlicae ptac (1) — 504 FB
Budzetowy 29 Stanowisko ds. poboru podatkow i optat lokaln
oraz windykacji nalenosci (1) — 505
Stanowisko ds. poboru podatkow i optat lokalnych](1
30 506
31 | Stanowisko ds. obstugi kasowej (1) — 507
32 | Stanowisko ds. rozlicadinansowych (1) — 508
33 | Komendant Stég Miejskiej (1) — 6
Straz Miejska 34 | Stanowisko ds. Stra Miejskiej ( 1) — 601 SM
35 | Stanowisko ds. StraMiejskiej ( 1) — 602
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego (1) — samodzielh
36 stanowisko — 001 Usc
Stanowiska 37 Stanowisko ds. obstugi prawnej — samodzi¢in&P
samodzielne stanowisko (1) —SP-003
38 Samodzielne stanowisko ds. obstugi Rady MlejskghM
(1) —005
39 Stanowisko ds. zasdzania kryzysowego, sprayw RK

obronnych i obstugi informatycznej (1) -701




llos¢ etatow Urzdu Miasta i Gminy kdek Zdréj - 41 w tym administracja 35 kierowcy
— 1, stra miejska — 3, spataczki — 1, goniec — 1.
18) Dotychczasowy § 38 otrzymuje ngstijace brzmienie:

SCHEMAT ORGANIZACYJINY
URZEDU MIASTA | GMINY W L ADKU ZDROJU

BURMISTRZ
JEDNOSTKI | ' | Petnomocnik
ORGANIZACYJNE GMINY ds. jakaci ZASTEPCA REFERAT
BURMISTRZA OSWIATY
I I
SEKRETARZ SKARBNIK
MIASTA | MIASTA |
GMINY GMINY WYDZIAL
INFRASTRUKTURY
| SRODOWISKA
WYDZIAL WYDZIAL
ORGANIZACYJINY FINANSOWO
BUDZETOWY
KIEROWNIK USC
STRAZ MIEJSKA WYDZIAL
INWESTYCJI |
ROZWO.L)
STANOWISKO
DS. ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO,
SPRAW OBRONNYCH :
| OBSL UG Smlnne antrum
INFORMATYCZNEJ €agowania
Burmistrza

STANOWISKO DS. RADY
MIEJSKIEJ

STANOWISKO DS.
OBStUGI PRAWNEJ




§2
Pozostata ti€ Regulaminu Organizacyjnego Wdu Miasta i Gminy w hdku-Zdroju
wprowadzonego Zasgizeniem Nr 0050.179.2011 Burmistrza adka Zdroju z dnia
23 sierpnia 2011 r. z paiejszymi zmianami nie ulega zmianie.

§3

Wykonanie Zarzdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy ydku-Zdroju.

§4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 marca 2012 r.

Pie¢podtwzna o tréci

BURMISTRZ
Lladka-Zdroju
mgr inz. Kazimierz Szkudlarek

(podpis nieczytelny)
Informackg wytworzyt Anna Chilicka, Katarzyna Pelczarska
Informack zweryfikowat Kazimierz Szkudlarek
Data 29.02.2012 r.




