URZAD MIASTA I GMINY LADEK-ZDROJ

KARTA USLUG

Nazwa ushugi: WWydanie dowodu osobistego

Miejsce zlozenia dokumentow/zalatwienia sprawy : Urzad Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju,
57-540 Ladek Zdro6j, Rynek 31, parter, pokdj nr 11, Inspektor ds. ewidencji ludnos$ci i dowodow
osobistych Dorota Kondracka, tel. 74/ 8117 857, e-mail: dowody@ladek.pl

Informacje ogolne:

Dowdd osobisty jest dokumentem stwierdzajacym tozsamos$¢ osoby oraz poswiadczajacym obywatelstwo
polskie. Osoba bedaca obywatelem polskim 1 zamieszkujaca w Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzana
posiada¢ dowod osobisty. Obywatel polski zamieszkujacy poza granicami RP ma prawo a nie obowiazek
posiadania dowodu osobistego.

Od 1 marca 2015 roku dowody osobiste wydawane sa obywatelom polskim bez ograniczen wiekowych.
Dowdd osobisty wydany:

- osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia wazny jest przez okres 5 lat,

- osobie, ktora ukonczyta 5 rok zycia wazny jest przez okres 10 lat.

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem:
Obywatel Rzeczypospolitej Polskiej.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego w formie papierowej nalezy ztozy¢ w siedzibie organu dowolnej
gminy. Ztozenie wniosku o wydanie dowodu osobistego w formie papierowej wymaga osobistego
stawiennictwa, z wyjatkiem:

- osoby maloletnie, ktoérej do ukonczenia 18 lat pozostato wigcej niz 30 dni, w imieniu ktorej wniosek
sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny,

- osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie, pozostajacej pod wiadza rodzicielska, w imieniu ktérej wniosek
sktada jeden z rodzicow lub opiekun prawny,

- osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie, niepozostajacej pod wiadza rodzicielska, w imieniu ktorej
wniosek sktada opiekun prawny,

- osoby ubezwlasnowolnionej czgsciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator

Sktadanie wniosku przez rodzica, opiekuna prawnego lub kuratora w imieniu w/w 0s6b odbywa si¢ w
obecnosci tych 0sob, za wyjatkiem osdb, ktdre nie ukonczyty 5 roku zycia.

Godziny otwarcia:
poniedziatek-pigtek 7.30 - 15.30

Wymagane dokumenty:

- wypelniony wniosek 0 wydanie dowodu osobistego,

- aktualna fotografia o wymiarach 35X45mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majgca dobrg ostro$¢ i
odwzorowujaca naturalny kolor skoéry, obejmujaca wizerunek od  wierzchotka  glowy
do gbrnej czesci barkow, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy,
zwlaszcza zrenice 1 przedstawiajaca osobe w pozycji frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow
z ciemnymi szktami.

Fotografia powinna by¢ wykonana nie wcze$niej niz 6 miesigcy przed ztozeniem wniosku. Osoba
z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzgdu wzroku moze dotagczy¢ do wniosku fotografie
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w okularach z ciemnymi szklami wraz z orzeczeniem o niepetnosprawnosci. W przypadku osoby noszace;j
nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania, mozna zaltaczaé¢ fotografie

z nakryciem glowy, pod warunkiem, iz wizerunek twarzy jest catkowicie widoczny wraz zaswiadczeniem
o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej zarejestrowanej w RP.

Odbior dowodu:

Dowod osobisty odbiera si¢ osobiscie w organie gminy, do ktorej ztozony zostal wniosek o jego wydanie.
Dowodd osobisty wydany osobie nieposiadajacej zdolnos$ci do czynno$ci prawnych odbiera rodzic lub
opiekun prawny.

Dowdd osobisty wydany osobie posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych odbiera osoba
ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator.

Kiedy zachodzi obowiazek wymiany dowodu osobistego:

Posiadacz dowodu osobistego ma obowigzek wymienié¢ ten dokument w razie:

- zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym (niezwlocznie),

- utraty lub uszkodzenia,

- uplywu terminu waznosci dowodu osobistego (co najmniej 30 dni przed jego uplywem).

Zgloszenie utraty lub uszkodzenie dowodu osobistego:

O utracie lub uszkodzeniu dowodu osobistego nalezy osobiscie powiadomi¢ dowolny organ gminy, a
osoby przebywajace poza granicami RP — dowolng placowke konsularng, przedktadajac wypetiony
formularz utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego.

Zgloszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego mozna dokona¢ w dowolnym organie gminy w
formie dokumentu elektronicznego, potwierdzonego przez zglaszajacego podpisem elektronicznym,
weryfikowanym za pomoca certyfikatu kwalifikowalnego lub profilem zaufanym ePUAP. Organ
przyjmujacy zgloszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego wydaje posiadaczowi nieodptatnie
zaswiadczenie stwierdzajace utrate lub uszkodzenie dowodu osobistego:

- z urzedu — w przypadku osobistego zgtoszenia w organie gminy,

- na wniosek — w przypadku zgloszenia dokonanego w formie dokumentu elektronicznego droga
elektroniczna.

Oplaty:
Wydanie dowodu osobistego jest bezplatne.

Termin zalatwienia sprawy:
30 dni.

Podstawa prawna:

- Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010roku o dowodach osobistych (Dz.U. z 2017r., poz.1464),

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 30 sierpnia 2017 roku zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz sposobu i trybu postepowania w sprawach
wydania  dowodow  osobistych, ich  utraty, uszkodzenia,  uniewaznienia 1  zwrotu
(Dz.U. z 2017r., poz. 1626)

Tryb odwolawczy: brak



