Piecz¢ podtuzna o tréci
Burmistrz Ladka Zdroju

ZARZ ADZENIE NR 58/11
BURMISTRZA L ADKA ZDROJU
z dnia 28 marca 2011 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urgdu Miasta i Gminy
w Ladku Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 ma®&@d ¥. o samorgizie gminnym (tekst jednolity

Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 r. zzgpbzm.), zaradzam co nagpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Wadu Miasta i Gminy w khdku Zdroju, (tekst jednolity -
zarzmdzenie nr 229/09 Burmistrzaatlka Zdroju z dnia 17 listopada 2009 r. zzp@jszymi

zmianami) wprowadza@nastpujace zmiany:

1) w 8 2 po stowach ,burmistrz Burmistrz Ladka-Zdroju” dodaje si stowa ,*zasgpca
burmistrza Zastpca Burmistrza hdka-Zdroju”

2) w 8 6 ust. 3 po stowach ,» Burmistrzadlka-Zdroju” dodaje si stowa ., Zasipca
Burmistrza ladka-Zdroju”

3) w 8 7 dodaje sipkt. 6 w brzmieniu ,, Wykonuac wyznaczone przez burmistrza zadania,
zastpca burmistrza zapewnia w powierzonym mu zakresimfeksowe rozwizywanie
problemoéw wynikajcych z zada gminy i nadzoruje dziataldé podlegtego mu wydziatu.”

4) po § 11 dodaje si§ 11w brzmieniu:
, 8§11

1. Okreslenie stanowiska — zagpca burmistrza

1) Cel stanowiska:
a) zastpowanie burmistrza i prowadzenie spraw gminy poxdgaych przez
burmistrza,
b) nadzorowanie wydziatu Infrastruktury i Ochrofigodowiska

2) Odpowiedzialnasé:
Wobec: Burmistrza
Podlegag mu:
a) pracownicy urzdu w zakresie kierowania waem z zastrzesniem 8 7 ust. 2
b) pracownicy wydziatu Infrastruktury i Ochroyodowiska

3) Zastpujacy: burmistrza
4) Zastpowany przez: sekretarza



2. Zadania zwhzane z tym stanowiskiem i zakres odpowiedzialdoi:

1. Finansowe a) koordynowanie prac nad opracowywaniem i zaah budzetu podlegtego
mu wydziatu oraz monidwanie jego wykonania,
b) okékanie priorytetow w procesie opracowywania projefxtizetu gminy
i zagdzanie nim

2. Kierownicze a) cztonek kierownictwa,
b) uczestnictwo w zetiaah kierownictwa,
c) kierowanie pggmodlegtego wydziatu Infrastruktury i Ochrony
Srodowiska,
d) nadzorowanie proaeithansowych podlegtego wydziatu

3. Zawodowe a) pracownik samogdowy,
b) odpowiedzialny zalizscjec budzetu w podlegtym mu zakresie,
c¢) odpowiedzialny zawdg gminy w podlegtym mu zakresie,
d) publiczna rola w angaacjach zewgtrznych za zgoglburmistrza,
e) wspoOtpraca ze stowszeniami i organizacjami samadowymi

4. Polityczne a) reprezentowanie gminy za zgdairmistrza

5. Prawne a) nadzor nad przygotowywaniem projekédow prawnych w zakresie
powierzonych mu spra

6. Strategia  a) pomoc burmistrzowi w kierowaniu gmgin
zaradzania b) okrélanie i komunikowanie burmistrzowi zagadinieymagajcych
rozpatrzenia,
) udziat w formutowarpolityki gminy,

7. BHP a) nadzér, przestrzeganie i odpowaddes¢ za przestrzeganie przepisow BHP
w wdzie,
b) okékanie i przydzielanigrodkéw na realizaejcelow dotycacych BHP

8. Swiadczenie a) monitorowaniéwiadczenia ustug przez uid,
ustug b) zapewnienie odpowiednich standargesci swiadczonych przez
wgd ustug,
c) zapewnienie zachowatgndardéw jakai ustugswiadczonych,
przez podleglty wydZiafrastruktury i Ochronyrodowiska

3. SzczegoOtowe zadania zagpicy burmistrza okresla burmistrz w drodze zakresu
czynndgci.

5) dotychczasowy § 30 ust.1 otrzymuje brzmienie: ,Bistra lub w jego zagpstwie zasfpca
burmistrza lub sekretarz przyjmaugkargi i wnioski obywateli we wtorki w godzinach
10-17.”

6) w 8 32 ust. 6 dodajegsiit. d) w brzmieniu:
» d) zastpca burmistrza — w zakresie realizacji z2ad@ntrolnych, zgodnie z zakresem
czynndgci.”



7) dotychczasowy 8 37 otrzymuje brzmienie:

Ustala ginastpujacy wykaz stanowisk pracy pracownikow @dz Miasta i Gminy w kdku

Zdroju:
Nazwa : o
wydziatu/komorki | Lp. __ Nazwa stanowiska, £
) . wymiar zatrudnienia i numer stanowiska =5
organizacyjnej n 2
- 1 | Burmistrz (1) -1 B
5 Stanowisko ds. polityki europejskiej i finansowania
Wydziat Rozwoju inwestycji (1) - 201
X - : , WR
3 Stanowisko ds. rozwoju gospodarczego i obstugi
inwestoréw (1) - 203
4 | Zastpca Burmistrza (1) - 1 ZB
5 | Sekretarz (1) — 3
6 | Stanowisko ds. kadr, nadzoru BHP i administrdgji- 301
4 Zastpca Kierownika Urzdu Stanu Cywilnego, Stanowisko
ds. ewidencji ludngei (1) — USC-002, OR-302
, : , 8 | Stanowisko ds. obstugi klienta (2) — 303, 304 OR
Wydziat Organizacyjn . : : - -
g | Stanowisko ds. obstugi  sekretariatu i archinudSC
zaktadowego (1) — 305
10 | Informatyk (1/2) — 306
11 | Sprataczka (1) — 307, 308
12 | Goniec (1) — 310
13 | Naczelnik Wydziatu (1) — 4
14 Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i inwestycji
komunalnych (1) — 401
15 Stanowisko ds. gospodarki przestrzennej i budowwai¢l)
— 402
Wydziat Infrastruktur - _— PP
y i $rodowiska y 16 Stanowlsko ds. geo.deZJl i gospodarki rnlenle)r?—(403 IF
Stanowisko ds. gminnego zasobu mieszkaniowego (L) —
171 404
Stanowisko ds. gospodarki nieruchaciwiami (2) — 405
18 | 406
________________________________ 19 | Stanowisko ds. drogownictwa i budownictwa (0¥
Referat o0 | Kierownik referatu ochronyrodowiska ( 1) — 408
OchronySrodowiska, | ,, | Stanowisko ds. ochroriyodowiska i lénictwa (1) — 409 RS
Rolnictwa
I Lesnictwa 2o | Stanowisko ds. ochrongrodowiska i rolnictwa (1) — 410
Wydziat Finansowo- | 23 | Skarbnik (1) — 5 FB
Budzetowy 24 | Naczelnik Wydziatu- Gtowny Kegowy Urzdu (1) — 501
o5 Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i opfat lokalnydnaz

kontroli podatkowej (2) — 502,503

Stanowisko ds. rozlicze ptac (1) — 504

N
(o))



Nazwa
wydziatu/komorki Lp.
organizacyjnej

Nazwa stanowiska,
wymiar zatrudnienia i numer stanowiska

Symbol
komorki

Stanowisko ds. poboru podatkow i optat lokalnychiazg
windykacji nalenacsci (1) — 505

28 | Stanowisko ds. poboru podatkdw i optat lokalnfth- 506
29 | Stanowisko ds. obstugi kasowej (1) — 507

30 Stanowisko ds. rozlicaefinansowych (1) — 508

27

31 Komendant Stray Miejskiej (1) — 6

Strag Miejska 32 | Stanowisko ds. Strg Miejskiej ( 1) — 601 SN

33 | Stanowisko ds. StraMiejskiej ( 1) — 602

34 | Kierownik Referatu (5/8) - 8
Referat Gwiaty 35 | Stanowisko ds. stypendiéw szkolnych (1) - 801 0S
36 | Kierowca busa osobowego (1) - 803

Kierownik Urzdu Stanu Cywilnego (1) — samodzieh%sc

37 stanowisko — 001
Stanowiska 38 Stanowisko ds. obstugi prawnej — samodzielne st@ko| SP
samodzielne (1) —SP-003
39 gggnodmelne stanowisko ds. obstugi Rady Miejskigj— SRM
40 Stanowisko ds. zasdzania kryzysowego i spraI/v RK

obronnych (1) -701

llos¢ etatow Urzdu Miasta i Gminy kdek Zdroj - 42,125 w tym administracja -36,125
kierowcy — 1, stramiejska — 3, spegaczki — 1, goniec — 1.

§2

Zmianie ulega dotychczasowy schemat organizacyjrgeddi Miasta i Gminy w kdku Zdroju,
ktory otrzymuje brzmienie okéone w zadczniku do niniejszego zardzenia.

§3
Pozostata tr&€ Regulaminu Organizacyjnego nie ulega zmianie.
§4

Nadzo6r nad wykonaniem niniejszego Zgitzenia powierzam Inspektorowi ds. kadr, nadzoru BHP
i administracji.

§5

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 1 kwietnia 2011 r.



Pie¢zpodiwna o tréci
Burmisttzdka-Zdroju
mgr in. Kazimierz Szkudlarek

(podpis nieczytelny)
Informacg wytworzyt Katarzyna Pelczarska
Informackg zweryfikowat Sebastian tukasiewicz
Data 28.03.2011 r.




