Pieczg¢¢ podiuzna o tresci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie Nr 0050.284.2018
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 31 grudnia 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r., poz. 994) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 0050.209.2017 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 28 wrzesnia 2017 r. dokonuje si¢
nastepujacych zmian:

1) § 2 otrzymuje brzmienie:
,»§ 2 Uzyte w niniejszym regulaminie wyrazenia oznaczaja:

e gmina Gmina Ladek-Zdroj,

e rada Rada Miejska Ladka-Zdroju,

e urzad Urzad Miasta i Gminy Ladek-Zdro;,
e burmistrz Burmistrz Ladka-Zdroju,

e zastepca burmistrza Zastepca Burmistrza Ladka-Zdroju
e sekretarz Sekretarz Gminy Ladek-Zdroj,

e skarbnik Skarbnik Gminy Ladek-Zdroj,

e BOK Biuro Obstugi Klienta,

e USC Urzad Stanu Cywilnego,

e SM Straz Miejska.”

2) W § 6 ust. 4 skresla si¢ pkt 8.
3) W § 7 ust. 2 skresla sie pkt 8.
4) § 11 otrzymuje brzmienie”:
,»§11. 1. Okreslenie stanowiska — zastgpca burmistrza
1) Cel stanowiska:
zastgpowanie Burmistrza i prowadzenie spraw gminy powierzonych przez burmistrza,
2) Odpowiedzialno$¢:
Wobec: Burmistrza
Podlegajg mu:
pracownicy urzedu W zakresie kierowania urzgdem, za wyjatkiem Skarbnika
3) Zastepujacy: burmistrza
4) Zastgpowany przez: Burmistrza Ladka-Zdroju

2. Zadania zwiazane z tym stanowiskiem i zakres odpowiedzialno$ci:
1) zastepowanie Burmistrza,
2) pomoc Burmistrzowi w kierowaniu jednostkami organizacyjnymi gminy,
3) okreslanie i komunikowanie Burmistrzowi zagadnien wymagajacych rozpatrzenia,
4) udzial w formutowaniu polityki gminy,
5) reprezentowanie gminy na zewnatrz w imieniu Burmistrza, za jego zgoda,
6) nadzorowanie procedur urzedu,
7) nadzorowanie procedur urzedu.




3. Szczegolowe zadania zastepey burmistrza okresla burmistrz w zakresie czynnosci.

5)
6)
7)
8)
9)

4.

§ 12 ust. 1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:

,»3) Zastepuje — Burmistrza w ramach udzielonych mu pelnomocnictw przez Burmistrza.
§ 12 ust. 1 pkt 4 otrzymuje brzmienie:

,4) Zastepowany — przez pracownika wyznaczonego przez Burmistrza.”

W § 12 ust. 2 skresla sie pkt 6.

Skresla si¢ § 171 § 26.

W § 21 po ust. 3 dodaje si¢ ust. 4, 5, 6 1 7 o tresci:

2

Prowadzenie spraw z zakresu o§wiaty w tym m.in.:

1) koordynacja pracy jednostek oswiatowych gminy;

2) przygotowywanie konkurséw na stanowisku dyrektoréw szkot i przedszkola;

3) organizacja dowozu uczniow do szkot;

4) prowadzenic spraw dotyczacych przygotowania zawodowego milodocianych w zakresie

okreslonym w ustawie o systemie o$wiaty (realizacja obowigzku nauki).

5. Prowadzenie spraw z zakresu zarzadzania kryzysowego i spraw obronnych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

prowadzenie i koordynacja spraw przeciwpowodziowych,

pehienie funkcji dyspozytora Lokalnego Systemu Ostony Przeciwpowodziowej,

prowadzenie spraw dotyczacych zarzadzania kryzysowego,

prowadzenie spraw obronnych,

prowadzenie spraw dotyczacych obrony cywilnej,

petnienie funkcji Pelnomocnika ds. informacji niejawnych,

utrzymywanie statej tacznosci z jednostkami i instytucjami pomocniczymi Gminy
w stanach zwyklej i pelnej gotowosci,

prowadzenie spraw z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.

6. Prowadzenie spraw z zakresu informatyki i ochrony danych osobowych:

1)
2)

3)
4)

5)

6)
7)

administrowanie strong internetowg www Gminy Ladek-Zdroj,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji podmiotow wykonujacych zadania
publiczne oraz rozporzadzen wykonawczych,

wykonywanie obstugi informatycznej w Urzegdzie Miasta i Gminy,

nadzodr 1 zabezpieczenie funkcjonowania elektronicznych rejestréw publicznych oraz systemow
teleinformatycznych w Urzedzie,

szkolenie pracownikow z zakresu obstugi programéw komputerowych  stosowanych
w Urzedzie,

przygotowywanie 1 nadzor nad wprowadzaniem nowych programow komputerowych,
prowadzenie ewidencji oprogramowania i licencji,

7. Prowadzenie spraw dotyczacych imprez masowych.”

10) dokonuje si¢ zmiany treSci zatgcznika nr 1 do regulaminu Organizacyjnego, ktory stanowi

zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

11) dokonuje si¢ zmiany tresci zatgcznika nr 2 Regulaminu Organizacyjnego, ktory stanowi

zalgcznik nr 2 do niniejSzego zarzadzenia.

§2

Pozostata tre$¢ Zarzadzenia Nr 0050.209.2017 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 28 wrzes$nia 2017 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj (ze zmianami)
pozostaje bez zmian.



§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Ladka-Zdroju.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2019 .

Pieczg¢ podtuzna o tresci

BURMISTRZ
LADKA-ZDROJU
mgr Roman Kaczmarczyk

(podpis nieczytelny)

Informacje wytworzyt Alicja Piwowar

Informacje zweryfikowat Irena Brzozowska

Data 31.12.2018 r.




Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 0050.284.2018 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 31 grudnia 2018 r.

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj

Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdroj

Nazwa . 5 =
. A Nazwa stanowiska, o 5
wydzialu/komérki | Lp. wymiar zatrudnienia i numer stanowiska EE
organizacyjnej R,
Burmistrz ! Burmistrz Ladka-Zdroju (1) — 1 B
Zastepca Burmistrza | 2 | Zastgpca Burmistrza Ladka-Zdroju (0,25) -1 ZB
3 Kierownik Wydziatu Promocji Sportu, Turystyki
i Uzdrowiska (1) - 9
Wydziat Promocji, 4 Stanowisko ds. Rady Miejskiej, obstugi sotectw i promocji
Sportu, Turystyki (0,75) - 901 PR
i Uzdrowiska 5 | Stanowisko ds. obstugi klienta i ochrony zdrowia (1) — 904
6 | Stanowisko ds. polityki informacyjnej oraz PR (1) - 906
7 | Pomoc administracyjna (1) — 905
8 Kierownik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju (1) - 206
9 | Stanowisko ds. rozwoju obszarow wiejskich (1) - 202
Wydzial InwestyGji 10 Stanow?sko ds. gospodar_ki komgnalnej i_i_nwestycji (1)-204 WR
i Rozwoju 11 | Stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji (1) —203
12 Stanowisko ds. architektury, budownictwa i inwestycji (1) -
207
13 | Sekretarz Gminy (0,75) — 3
14 | Stanowisko ds. kadr, nadzoru BHP i administracji (1) — 301
15 Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 1 dowoddw osobistych (1)
— OR-302
16 | Stanowisko ds. oswiaty (0,75) - 303 OR
Wydzial Organizacyjny 17 Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych
i obstugi informatycznej (1) -304
Stanowisko ds. obstugi sekretariatu i archiwum zaktadowego
18
(1) — 305
19 | Sprzataczka (1) — 307, 308
20 | Goniec (1) — 310
21 | Skarbnik Gminy (1) -5
22 | Gloéwny Ksiegowy Urzedu (1) — 501
Wydsial 23 | Stanowisko ds. rozliczen i ptac (1) — 504
Finansowo-Budzstowy 24 | Stanowisko ds. poboru podatkéw i optat lokalnych (1) — 506 FB
25 | Stanowisko ds. obstugi kasowej (1) — 507
26 | Stanowisko ds. rozliczen finansowych (1) — 508
27 | Stanowisko ds. majatku trwatego i podatku VAT (1) - 510
28 | Kierownik Wydziatu Mienia i Ochrony Srodowiska (1) — 4
29 | Stanowisko ds. geodezji i gospodarki mieniem (1) — 403
Wydzial Mienia 30 StanOW?Sko ds. gospodarki nierqchorpos’cigmi (2) — 406, 408
i Ochrony Srodowiska | 31 Stanowisko ds. ochrony srodowiska i lesnictwa (1) — 409 IF
32 Stanowisko ds. gospodarki odpadami i ochrony §rodowiska

(1) — 410




Nazwa Nazwa stanowiska 2 ‘E‘
wydziatw/komorki Lp. wymiar zatrudnienia i numer’stanowiska £ \E
organizacyjnej y @S
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami i ochrony
33 | srodowiska (1) — 411
Stras Mieisk 34 | Komendant Strazy Miejskiej (1) — 6 SM
oz FResua 35 | Stanowisko ds. Strazy Miejskiej (3) — 601, 602, 604
Urzqd Stanu 36 | Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (0,25) - 003 USC
Cywilnego 37 | Stanowisko w Urzedzie Stanu Cywilnego (1) — 001
Wydziat Gospodarki | 38 | Kierownik Wydziatu Gospodarki Lesnej (1) —8 GL
Lesnej 39 | Robotnik gospodarczy (1) — 801
40 | Kierownik Wydziatu Podatkéw i Optat Lokalnych (1) - 10
. ; Stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych oraz
Wy dzial Podatiéw 4 kontroli podatkowej (1) - 101 WP
i oplat lokalnych ; . . . -
42 Stanowisko ds. windykacji naleznosci oraz kontroli
podatkowej (1) — 102
Samodzielne 43 Inspektor ochrony danych — samodzielne stanowisko (1) —11 10D
stanowiska
Ilos¢ etatow Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj - 42,75 w tym administracja — 34,75, straz

miejska —4, sprzataczki — 1, goniec — 1, pomoc administracyjna — 1, robotnik gospodarczy - 1




Zatlgcznik nr 2 do Zarzgdzenia nr 0050.284.2018 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 31 grudnia 2018 r.
Zalgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdrdj

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj
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