Piecze¢ podtuzna tresci
Burmistrz Ladka-Zdroju

ZARZADZENIE NR 0050.283.2020

BURMISTRZA LADKA-ZDROJU
z dnia 31 grudnia 2020 r.

......

organizacyjnych

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 w zwigzku z art. 1la ust.3 ustawy z
dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z p6zn.
zm.), art. 99 i art. 109 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz. U. z
2020 r., poz. 106 z pézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Finansow, Inwestycji i Rozwoju z
dnia 15 pazdziernika 2019 r. w sprawie szczegdétowego zakresu danych zawartych w deklaracjach
podatkowych i w ewidencji w zakresie podatku od towardéw i ustug zarzadzam, co nastepuje:

§1

W celu zapewnienia poprawnosci, terminowosci i spdjnosci rozliczen podatku VAT
wprowadza si¢ niniejszym zarzadzeniem ,, Zasady centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug

......

§2

Obowiazek, o ktorym mowa w§ 1 zalacznika do niniejszego zarzadzenia po raz pierwszy ma
zastosowanie za miesiac rozliczeniowy pazdziernik 2020 r.

§3

Procedury okre§lone w niniejszym zarzadzeniu obejmuja jednostki organizacyjne gminy
(nazwa petna jednostki - nazwa skrocona jednostki) wymienionych w zalaczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§4

Wprowadza si¢ zasady centralizacji rozliczen podatku od towaréw i ustug w Gminie Ladek-
Zdroj 1 jej gminnych jednostkach organizacyjnych zawarte w zataczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia zawierajace w szczegolnosci:

- prowadzenia rejestrow sprzedazy i zakupoéw wraz z deklaracjg zgodnie z nowymi
wymogami okreslonym w art. 109 ust. 3 i 3b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i
ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z p6zn. zm.) w formacie elektronicznym JPK_ V7M.

- Sporzadzania czastkowych ewidencji (rejestrow VAT wraz z deklaracja VAT), w ktorych
beda ujmowane czynnosci opodatkowane wraz z odpowiednimi oznaczeniami i kodami oraz nabycie
towarow i uslug dokonywanych przez jednostke, od ktorych podatek VAT podlega odliczeniu rowniez
z nowymi kodami i oznaczeniami

- sporzadzania na podstawie ewidencji czgstkowej deklaracji VAT w formacie jednolitym
JPK_V7M.

- potaczenia w jeden plik JPK czastkowych rejestrow i czastkowej deklaracji w jeden plik
JPK_V7M i przestanie do organu w wyznaczonym terminie.

- nadzoru nad prawidlowym i terminowym sporzadzaniem ewidencji i deklaracji w strukturze
JPK_V7M.



§5

Zarzadzenie niniejsze nalezy traktowaé jako jeden z elementow polityki rachunkowosci
Gminy Ladek-Zdro;j.

§6

W celu zapewnienia poprawnosci i jednolitosci rozliczen podatku VAT w Gminie Ladek-
Zdroj ustala si¢ metode bezposredniego rozliczania podatku VAT naliczonego zgodnie z przepisami
ustawy o podatku od towardéw i ustug.

§7

Agregacja danych zawartych w czastkowych rejestrach sprzedazy i zakupu prowadzonych dla
celow prawidlowego sporzadzenia czgstkowych deklaracji JPK_V7M dostarczanych przez jednostki
oraz Gming Ladek-Zdrdj, nastgpowac bedzie w zbiorczym rejestrze sprzedazy i zakupu w Wydziale
Finansowo-Budzetowym Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj przez pracownika zajmujacego si¢
rozliczaniem podatku VAT i sporzadzaniem zbiorczej deklaracji podatkowej Gminy Ladek-Zdrd.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, Dyrektorom/Kierownikom i
pracownikom jednostek organizacyjnych Gminy Ladek-Zdrdj oraz pracownikom Urzgdu Miasta i
Gminy Ladka-Zdroju.

§9

Zobowiazuje sie dyrektorow/kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy do S$cistego
przestrzegania postanowien zarzadzenia oraz uwzglednienia jego zapisow w polityce rachunkowosci
jednostki.

§ 10

Traci moc zarzagdzenie nr 0050.216.2016 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 21 listopada 2016 r. w

......

organizacyjnych.
§ 11

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z wyjatkiem przepisow §9, §10 i §12, ktore
obowiazuja od 01 pazdziernika 2020 r.

BURMISTRZ
LADKA-ZDROJU
mgr Roman Kaczmarczyk
(podpis nieczytelny)

Informacje¢ wytworzyt Wioletta Wisniewska
Informacje zweryfikowat Irena Brzozowska
Data 31.12.2020r.
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 0050.283.2020
Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 31 grudnia 2020 r.

SZCZEGOLOWY WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH
GMINY LADEK-ZDROJ
(nazwa pelna jednostki — nazwa skrocona jednostki)

Urzad Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju, Ladek-Zdréj ul. Rynek 31 — UMIG
Osrodek Pomocy Spotecznej w Ladku Zdroju, Ladek-Zdréj ul. Lipowa 1B — OPS
Liceum Ogolnoksztatcgce w Ladku-Zdroju, Ladek-Zdrdj ul. Polna 2 — LO

Szkota Podstawowa Nr 1 w Ladku-Zdroju, Ladek-Zdréj ul. Koscielna 31 — SP1
Szkota Podstawowa w Trzebieszowicach, Trzebieszowice 150 - SPT

Przedszkole z Oddziatami Integracyjnymi w Ladku-Zdroju, Powstancow Wielkopolskich 26 A—
PZOlI

Ztobek Gminny w Ladku Zdroju ul. Powstancéw Wielkopolskich 26A -ZG
Ladeckie Ustugi Komunalne Sp. z 0.0., Ladek-Zdrgj ul. Fabryczna 7A - LUK



Zalacznik Nr 2 do Zarzagdzenia Nr 0050.283.2020
Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 31 grudnia 2020 r.

ZASADY CENTRALIZACJI BOZLICZEN PODATKU OD TOWAROW I USLUG W
GMINIE LADEK-ZDROJ I JEJ JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNECH

§ 1

Z dniem 01 pazdziernika 2020 r. w zwigzku ze zmiang przepisow ustawy VAT oraz
Rozporzadzeniem Ministra Finanséw, Inwestycji i Rozwoju z dnia 15 pazdziernika 2019 r. w
sprawie szczegolowego zakresu danych zawartych w deklaracjach podatkowych i w ewidencji w
zakresie podatku od towarow i ustug, wprowadza si¢ jednolite zasady przygotowania oraz
przesytania ewidencji i deklaracji VAT w formie Jednolitego Pliku Kontrolnego V7M.

§2

W celu zapewnienia poprawnosci i terminowos$ci rozliczen w zakresie podatku VAT w
Gminie Ladek-Zdrdj wprowadza si¢ niniejszym zarzadzeniem procedury w tym zakresie.

§3

Wtasciwym dla Gminy Ladek-Zdroéj urzedem skarbowym do rozliczania podatku od towaréw
i uslug jest Urzad Skarbowy w Bystrzycy Klodzkiej przy ul. Mickiewicza 5, 57-500 Bystrzyca
Ktodzka.
§4

Gmina Ladek-Zdroj sktada we wiasciwym urzedzie skarbowym jedng zbiorcza deklaracje dla
podatku od towardw i ustug wszystkich jednostek organizacyjnych.

§5

Deklaracje zbiorczag Gminy Ladek-Zdrdj sporzadza Wydzial Finansowo-Budzetowy Urzedu
Miasta i Gminy Ladka-Zdroju w oparciu o sporzadzone przez osoby uprawnione do sporzadzania
czastkowych deklaracji w jednostkach organizacyjnych.

§6

W zwigzku ze zmianami dotyczacymi nowej struktury JPK zobowigzuje si¢
dyrektorow/kierownikow jednostek budzetowych podlegtych Gminie Ladek-Zdro6j do:

1. Dokonania podzialu obowigzkow 1 odpowiedzialno$ci o0so6b wyznaczonych do
sporzadzania i przesytania zmienionej ewidencji JPK.

2. Prowadzenia rejestrow sprzedazy i zakupoéw wraz z deklaracjg zgodnie z nowymi
wymogami okreslonym w art. 109 ust. 3 i 3b ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towarow 1 ustug (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 106 z pdzn. zm.) w formacie
elektronicznym JPK V7M.

3. Sporzadzania czastkowych ewidencji (rejestrow VAT wraz z deklaracja VAT), w
ktérych beda ujmowane czynnosci opodatkowane wraz z odpowiednimi oznaczeniami i



kodami oraz nabycie towaréw 1 ustug dokonywanych przez jednostke, od ktorych podatek
VAT podlega odliczeniu rowniez z nowymi kodami i 0znaczeniami.

4. Sporzadzania na podstawie ewidencji czastkowej deklaracji VAT w formacie
jednolitym JPK.

5. Polaczenia w jeden plik JPK czastkowych rejestrow i czastkowej deklaracji w jeden plik
JPK i przestanie do organu w wyznaczonym terminie.

6. Nadzoru nad prawidlowym i terminowym sporzadzaniem ewidencji i deklaracji w
strukturze JPK V7M.

7. Postugiwania si¢ numerem NIP Gminy Bystrzyca Klodzka przy czynno$ciach cywilno-
prawnych

§7

Czastkowe ewidencje (rejestry) nalezy prowadzi¢ za pomocg systemoéw ksiegowych. Nie
nalezy ujmowa¢ w ewidencjach (rejestrach) zakupéw zwiazanych wylacznie z realizacja zadan
natozonych przepisami prawa (tzw. dziatalnoscig statutowa) w zakresie w jakim nie podlegaja
przepisom ustawy o podatku VAT. Zakupy te nalezy ujmowaé w ewidencji ksiggowe]j jednostki
zgodnie z Zaktadowym Planem Kont dla jednostek organizacyjnych.

§8

W przypadku posiadania kas rejestrujagcych nalezy zweryfikowaé poprawnos¢ dokumentow
generowanych przez te kasy, doprowadzi¢ czynnos$ci wykonywane w tym zakresie do zgodnos$ci ze
stanowiskiem NSA(z dnia 26 pazdziernika 2015 r.(sygn.: I FPS 4/15) zawartym w uchwale
wymienionej w podstawie prawnej niniejszego zarzadzenia.

W  pozostalych  jednostkach nie posiadajagcych kas rejestrujagcych  zobowigzuje — si¢
dyrektorow/kierownikow do przeanalizowania przepisow prawnych w zakresie ewentualnego
obowiazku zainstalowania kas rejestrujacych. Informacje w tym =zakresie nalezy przekaza¢ do
Wydziatlu  Finansowo-Budzetowego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdr6j pracownika
odpowiedzialnego za rozliczanie podatku VAT.

§9
Zasady sporzadzania rejestréw sprzedazy VAT

Zbiorcze rejestry sprzedazy w formie elektronicznej, sporzadzane beda przez osobg
odpowiedzialng do rozliczania podatku VAT w Wydziale Finansowo-Budzetowym Urzedu Miasta i
Gminy Ladek-Zdrdj , w oparciu o ewidencje pomocnicze, sporzagdzane comiesi¢cznie przez jednostki
organizacyjne oraz przez jednostke obstugujaca Gming Ladek - Zdroj w formacie wymaganym przez
przepisy regulujace obowigzek w zakresie JPK od 01.10.2020 r.

Ewidencja sprzedazy sporzadzana jest na podstawie wszystkich wystawianych faktur VAT, faktur
korygujacych sprzedaz, miesigcznych raportow z kas fiskalnych (dotyczy jednostek posiadajacych
kasy), dokumentow wewnetrznych (samonaliczenie podatku naleznego) oraz faktur wystawionych do
paragonow, ktore maja charakter informacyjny i1 powinny zosta¢ uwzglednione w miesigcu
wystawienia, ale nie sumuja si¢ w zestawieniu.

Inne dokumenty moga dotyczy¢ sytuacji, gdy sprzedaz odbywa si¢ na rzecz oséb fizycznych nie
prowadzacych dziatalnoSci gospodarczej. W takiej sytuacji ewidencja sprzedazy moze by¢



prowadzona np. na podstawie zestawien przypisdOw ksiegowych (czynsz najmu) je$li wplacany jest
bezgotéwkowo.

Wystawienie faktury jako dokumentu potwierdzajacego dokonanie dostawy towaru lub wykonania
ushugi powinno wynika¢ z umowy lub innego dokumentu zawartego w ramach prowadzonej
dziatalnosci.

1. Faktury oraz inne dokumenty sprzedazy ujmuje si¢ w sposob chronologiczny, wedtug
daty wystawienia i kolejnej numeraciji.

2. Faktury sprzedazy wystawiane w imieniu Gminy Ladek-Zdr6é] musza zawieraé
wszystkie niezbedne elementy okreslone ustawa o podatku od towaréw i uslug oraz
nastepujace dane identyfikacyjne wg wzoru:

Sprzedawca: Gmina Ladek-Zdroj ,ul. Rynek 31, 57 - 540 Ladek-Zdroj ,
NIP 881-10-01-664

Wystawca: Nazwa i adres jednostki organizacyjnej gminy

3. Faktury wystawiane przez jednostki organizacyjne Gminy Ladek-Zdr6j powinny by¢
numerowane chronologicznie, odrgbnie dla kazdego roku kalendarzowego i jednostki.

4. Odrgbna numeracja powinna by¢ prowadzona dla faktur korygujacych i
wewnetrznych oraz not ksiegowych.

5. Wszelkie odptatne czynnosci jednostek organizacyjnych Gminy dokonywane pomigdzy
jednostkami w ramach jednej Gminy (w tym dostawa i refakturowanie mediow) powinny by¢
dokumentowane nota ksiggowa i nie nalezy ich uyymowac

w ewidencjach sprzedazy ani w deklaracjach ,,czastkowych". Nie dotyczy to jednak
odptatnych $wiadczen, jezeli strong takiej transakcji bedzie inna jednostka samorzadu
terytorialnego (inna gmina, powiat, wojewodztwo). Wowczas taka transakcje dokumentuje
si¢ faktura, a wynikajace z niej kwoty ujmuje si¢ w ewidencji sprzedazy i JPK

6. Zapisy w rejestrach sprzedazy zawiera¢ musza dane wymienione w art. 109 ust. 3
ustawy o podatku od towaréw i ustug tj. rodzaju sprzedazy i podstawy opodatkowania,
wysokosci kwoty podatku naleznego, w tym korekty podatku naleznego, z podzialem na
stawki podatku; dane kontrahentow; dane dowodow sprzedazy

7. Zgodnie z par. 11 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finanséw ewidencja sprzedazy
powinna zawiera¢ (o ile wystepujg) nowe oznaczenia dokumentow sprzedazy, takie jak:

- ,,RO" - dokument zbiorczy wewnetrzny zawierajacy sprzedaz z kas rejestrujgcych - podatnik
bedzie miat obowigzek oznaczy¢ jako ,,RO" lgczny raport okresowy z kasy fiskalnej dzienny lub
miesi¢czny.

- \WEW" -dokument wewnegtrzny-podatnik nie wystawia FV ani paragonu. Dokument WEW
bedzie przyporzadkowane min. w przypadku:
prowadzenia sprzedazy bez rachunkowej - np. korzystania ze zwolnienia z kasy fiskalnej,
wystawienia faktury wewngtrznej opodatkowania - np. nieodptatnego przekazania towarow

- ,,FP" - faktura wystawiona do paragonu zgodnie z art. 109 ust. 3d ustawy o VAT. Faktury do
paragonéw wykazywane sg w czes$ci ewidencyjnej JPK w okresie, w ktérym zostaly wystawione (bez
wzgledu na to, w jakim okresie miata miejsce sprzedaz). Faktury do paragonu nie maja wplywu na



cz¢$¢ deklaracyjng JPK, nie zwigkszajg podstawy opodatkowania.

W przypadku wystapienia danej sprzedazy nalezy dokona¢ wyboru odpowiedniego symbolu, a w
przypadku braku wymienionych oznaczen miejsce pozostaje puste.

8.  Przy sporzadzaniu faktur sprzedazy nalezy pamicta¢ o oznaczeniu za pomocg symboli GTU od 01
do 13 odpowiedniej dostaw towarow i §wiadczenia ushug (o ile wystepuje).

9. Pola wypehia si¢ dla catej faktury poprzez wpisanie przy odpowiednim symbolu GTU cyfry 1
lub x w przypadku wystgpienia dostawy towaru lub $wiadczenia ustugi na wprowadzanym
dokumencie sprzedazy, bez wyodrebniania poszczegdlnych wartosci,  kwot podatku, itp.

10. W przypadku, gdy dany towar lub ustuga nie wystapity na dokumencie pole pozostanie puste.

W przypadku wystgpienia na fakturze kilku pozycji mieszczacych si¢ w grupach GTU do kazdego
symbolu nalezy wpisa¢ cyfre 1 lub X pozostate pola pozostawi¢ puste.

Kody grupy towarowej, ktore nalezy stosowa¢ w nowej strukturze JPK-VAT.

e GTU_01: napoje alkoholowe — alkohol etylowy, piwo, wino, napoje fermentowane i
wyroby posrednie, w rozumieniu przepisow o podatku akcyzowym,

e GTU_02: benzyny silnikowe i lotnicze, oleje napedowe i opatowe, biopaliwa ciekte itp. (peten
katalog towarow znajduje si¢ w art. 103 ust. Saa ustawy),

e GTU_03: olej opatowy w rozumieniu przepisoéw o podatku akcyzowym oraz olej smarowy,
pozostate oleje o kodach CN od 2710 19 71 do 2710 19 99, z wylaczeniem wyrobow o kodzie
CN 2710 19 85,

e GTU_04: wyroby i susz tytoniowy, ptyn do papieroséw elektronicznych,

e GTU_05: odpady okreslone w poz. 79-91 zatacznika nr 15 do ustawy,

e GTU_06: urzadzenia elektroniczne oraz czesci do nich, okreslone w poz. 7-9, 59-63, 65, 66,
69 i 94-96 zalacznika nr 15 do ustawy,

e GTU_O07: pojazdy i czesci samochodowe o kodach wytacznie CN 8701 — 8708 oraz CN 8708
10,

e GTU_08: metale szlachetnie i nieszlachetne,

GTU_09: lekarstwa i wyroby medyczne, artykuly spozywcze specjalnego przeznaczenia

zZywieniowego,

GTU_10: budynki, budowle, grunty,

GTU_11: ustugi w zakresie przenoszenia uprawnien do emisji gazow cieplarnianych,

GTU_12: ustugi o charakterze niematerialnym: prawne, ksiggowe, doradcze, reklamowe

GTU_13: ustugi transportowe i gospodarki magazynowe;j.

Wymagane sa rowniez oznaczenia niektorych transakcji w ewidencji sprzedazy:

e SW — dostawy w ramach sprzedazy wysytkowej z terytorium kraju, o ktorej mowa w art. 23
ustawy

e EE - $wiadczenia ustug telekomunikacyjnych, nadawczych i elektronicznych 0
ktorych mowa w art. 28k ustawy

e TP — istniejacych powigzan miedzy nabywcg a dokonujacym dostawy towaréw lub
ushugodawcg, o ktorych mowa w art. 32 ust. 2 pkt 1 ustawy

e TT_WNT - wewnatrzwspdlnotowego nabycia towaréw dokonanego przez drugiego w
kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trdjstronnej w procedurze uproszczonej, o
ktorej mowa w dziale XII rozdzial 8 ustawy



e TT_D — dostawy towarow poza terytorium kraju dokonanej przez drugiego w
kolejnosci podatnika VAT w ramach transakcji trojstronnej w procedurze uproszczonej, o
ktorej mowa w dziale XII rozdzial 8 ustawy

e MR_T $wiadczenia ustug turystyki opodatkowanych na zasadach marzy zgodnie z art. 119
ustawy

¢ MR_UZ dostawy towarow uzywanych, dziet sztuki, przedmiotéow kolekcjonerskich i
antykow, opodatkowanej na zasadach marzy zgodnie z art. 120 ustawy

e |_42 — wewnatrzwspolnotowej dostawy towaréw nastepujacej po imporcie tych towaréow w
ramach procedury celnej 42 (import)
e |_63 — wewnatrzwspolnotowej dostawy towardow nastepujacej po imporcie tych towarow w

ramach procedury celnej 63 (import)

e B_SPV - transferu bonu jednego przeznaczenia dokonanego przez podatnika dzialajacego we
wiasnym imieniu, opodatkowanego zgodnie z art. 8a ust. 1 ustawy

e B SPV_DOSTAWA — dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug, ktorych dotyczy bon
jednego przeznaczenia na rzecz podatnika, ktory wyemitowat bon zgodnie z art. 8a ust. 4
ustawy

e B MPV_PROWIZJA - $wiadczenia ustug posrednictwa oraz innych ustug dotyczacych
transferu bonu ré6znego przeznaczenia, opodatkowanych zgodnie z art. 8b ust. 2 ustawy

e MPP — transakcji objetej obowigzkiem stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci

11. Oznaczenia dostaw towarow i §wiadczenia ustug symbolem GTU nie dotycza zbiorczych
informacji o sprzedazy ewidencjonowanej na kasie rejestrujacej oraz zbiorczych informacji o
sprzedazy nieudokumentowanej fakturami oraz nieobjetej obowiagzkiem prowadzenia ewidencji
sprzedazy za pomoca kasy rejestrujacej. Oznaczen dostaw towardéw i $wiadczenia ustug nie
nalezy stosowac takze do transakcji zakupu skutkujacych pojawieniem si¢ VAT naleznego (np.
WNT, import ustug).

12. Podatek nalezny - oznaczenie procedur wJPK_V7M

Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomoca symboli: TP, MPP.

Pola wypelnia si¢ dla catego dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1" lub X w kazdym z pol
odpowiadajacych symbolom: TP,MPP w przypadku wystapienia danej procedury na
ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrgbniania poszczegolnych wartosci, kwot podatku, itp.
W przypadku gdy procedura nie wystapila, pole pozostawia si¢ puste.

Oznaczenie TP w zakresie sprzedazy uzywamy w przypadku istniejacych powigzan migdzy
nabywcg a dokonujgcym dostawy towarow lub ustugodawca, 0 ktérych mowa w art. 32 ust. 2
pkt 1 ustawy.

13. Kwoty ujmowane w ewidencji powinny obejmowa¢ wartoSci w groszach (tj. nie nalezy
stosowac zaokraglen kwot do pelnych zlotych).Obowigzuje rowniez sktadanie ewidencji i JPK
zerowych.

14. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowigzek zapoznac si¢ ze
wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego sporzadzania
ewidencji sprzedazy.

15. Jednostki nie posiadajagce w danym miesigcu sprzedazy opodatkowanej jak rowniez zakupow od
ktorych podatek VAT podlegalby odliczeniu, zobowiagzane sa do sporzadzania zerowych czgstkowych
rejestrow i czastkowych deklaracji JPK_ VAT7M.

16. Lacznie z ewidencjami nalezy przedtozy¢ odpowiednie wydruki w zakresie rozliczanego podatku
VAT ze wskazaniem klasyfikacji budzetowe;.



17. Rozliczenie podatku VAT poprzez ewidencjonowanie nalezno$ci budzetowych jednostki na
koncie 221 — Naleznosci z tytutlu dochodow budzetowych” w korespondencji z odpowiednim
kontem zespotu 7 (warto$¢ netto) — konto 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” lub
konto 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” (w zaleznosci czy przychod powstaje w zwigzku z
dziatalnoscig podstawowa okreslona w statucie jednostki, czy tez na skutek dziatalnosci ubocznej)
oraz w zakresie podatku VAT z kontem 225 , Rozrachunki z budzetami” (przy zastosowaniu
odpowiedniej analityki wskazujacej na rozliczenie podatku VAT z Gming Ladek-Zdr¢;).

§10
Zasady sporzadzania rejestrow zakupu VAT

1. Zbiorcze rejestry zakupéw VAT w formie elektronicznej i papierowej, prowadzone sg przez
osob¢ odpowiedzialng do rozliczenia podatku VAT w Wydziale Finansowo- Budzetowym
Gminy Ladek-Zdréj, w oparciu o ewidencje pomocnicze, sporzadzane comiesig¢cznie przez
jednostki organizacyjne oraz przez jednostke obstugujaca Gmine Ladek-Zdrdj w formacie
wymaganym przez przepisy regulujace obowiazek w zakresie JPK od 01.10.2020 r.

2. Zapisy w rejestrach zakupu powinny zawiera¢ dane niezbgdne do obliczenia wysokosci
podatku naliczonego zgodnie z przepisami art. 109 ust. 3 ustawy o podatku od towardéw i ustug
tj. dane niezbe¢dne do ustalenia kwoty podatku naliczonego, dane kontrahentow, numery
dokumentow zakupu i inne.

3.  Ewidencja podatku VAT opiera si¢ na zweryfikowanych i zakwalifikowanych do odliczenia
podatku VAT naliczonego, dokumentach zewngtrznych obcych oraz dokumentach
wewnetrznych.

4. Prawo do odliczenia podatku VAT powinno by¢ zweryfikowane zgodnie przepisami ustawy
VAT oraz rozporzadzeniami wykonawczymi do ustawy.

5. Dodatkowe wymagane nowe informacje w JPK_V7M

Zgodnie z art. 11 ust. 8 rozporzadzenia Ministra Finanséw ewidencja zakupu zawiera nowe
oznaczenia dokumentow zakupu dotyczace:
»VAT_RR" - faktury VAT RR, o ktorej mowa w art. 116 ustawy o VAT; (rolnik ryczattowy)

H»WEW" - dokumentu wewnetrznego, np. w przypadku samodzielnego przewozu towarow z
terytorium UE na terytorium Polski;

»MK" - faktury wystawionej przez podatnika bgdacego dostawca lub ustugodawca, ktory wybrat
metode kasowa rozliczen okreslong w art. 21 ustawy o VAT.

W przypadku wystgpienia danego nabycia nalezy dokona¢ wyboru odpowiedniego symbolu a w
przypadku braku wymienionych oznaczen miejsce pozostaje puste.

6. Podatek naliczony - oznaczenie procedur wJPK_V7M.

Oznaczenia procedur prezentowane sg za pomoca symboli: MPP, IMP. Pola wypehia si¢ dla catego
dokumentu poprzez zaznaczenie ,,1" lub X w kazdym z pdl odpowiadajacych symbolom: MPP, IMP w
przypadku wystgpienia danej procedury na ewidencjonowanym dokumencie, bez wyodrebniania
poszczegoOlnych wartosci, kwot podatku, itp. W przypadku gdy procedura nie wystapila, pole
pozostawia si¢ puste.

W przypadku symbolu MPP oznaczenie stosuje si¢ do transakcji objetych obowigzkiem stosowania



mechanizmu podzielonej ptatnosci.

W przypadku symbolu oznaczonego jako MPP zaré6wno do ewidencji sprzedazy jak i
ewidencji zakupu nalezy stosowa¢ do faktur o kwocie brutto wyzszej niz 15 000,00 zi, ktore
dokumentujg dostawe towaréw lub swiadczenie ustug wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy,
niezaleznie czy na fakturze znajduje si¢ zapis ,,mechanizm podzielonej ptatnosci" czy tez nie.
Oznaczenie symbolem IMP stosuje si¢ z tytulu importu towarow, w tym importu towarow
rozliczanego zgodnie z art. 33a ustawy 0 VAT.

7. Kwoty uyyjmowane w ewidencji powinny obejmowaé warto$ci w groszach (tj. nie nalezy
stosowac zaokraglen kwot do pelnych ztotych).Obowiazuje rowniez skladanie ewidencji JPK
zerowych.

8. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek majg obowigzek zapoznaé si¢ ze
wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidtowego sporzadzania
ewidencji zakupu.

9. Faktury zakupu, oprocz elementéw okreslonych w ustawie o podatku od towardéw i
ustug powinny zawiera¢ nastepujace dane identyfikacyjne nabywcy wg wzoru:

Nabywca: Gmina Ladek-Zdroj ,ul. Rynek 31, 57 - 540 Ladek-Zdroj ,
NIP 881-10-01-664

Odbiorca i platnik : Nazwa i adres jednostki organizacyjnej gminy

10. Faktury dotyczace zakupow towarow i ustug powinny by¢ stemplowane data ich
otrzymania, gdyz prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego o kwot¢ podatku naliczonego,
powstaje w rozliczeniu za okres, w ktorym w odniesieniu do nabytych przez podatnika towaréw
i ustug powstal obowigzek podatkowy - nie wczesniej jednak niz w rozliczeniu za okres,
w ktoérym podatnik otrzymat fakture.

11. Faktury zakupu winny posiadaé opis, ktory wskazuje cel dokonanego wydatku oraz z jaka
czynnoscia podatkowg zakup jest zwigzany:

a) tylko z czynno$ciami opodatkowanymi;

b)  tylko z czynno$ciami nieopodatkowanymi;

c) tylko z czynno$ciami zwolnionymi;

d) w czgsci z czynnos$ciami opodatkowanymi - ze wskazaniem
czesci podlegajacej odliczeniu wskaznikiem;

€e) W czesci z czynno$ciami opodatkowanymi, podlegajacymi
odliczeniu wg wspotczynnika struktury sprzedazy.

12. Ewidencje zakupdéw nalezy ujmowac na kontach ksiggowych, w sposdb zgodny z zasadami
funkcjonowania kont, podatku VAT podlegajacego odliczeniu zgodnie z danymi zawartymi w
ewidencji zakupu.

§11
Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji (rejestrow) czastkowych ewidencji (rejestry) sprzedazy i

zakupu w programie finansowo — ksiegowym danej jednostki w uktadzie umozliwiajacym uzyskanie
danych niezbednych do sporzadzenia czastkowej deklaracji JPK_ V7M.

§12



Zasady sporzadzania deklaracji VAT

1. Deklaracja podatkowa powinna by¢ sporzadzona zgodnie z zapisami art. 99 ust. 1-3
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug.

2. Deklaracja podatkowa powinna odzwierciedla¢ i by¢ zgodna z rejestrami VAT podatku
naleznego i naliczonego.

3. Deklaracja VAT powinna przed przestaniem do organu by¢ potaczona w jeden plik JPK
V7M.

4. Kwoty ujmowane w deklaracji czgstkowej powinny obejmowac warto$ci w
groszach (tj. nie nalezy stosowa¢ zaokraglen kwot do pelnych ztotych).Obowigzuje rowniez
sktadanie ewidencji zerowych.
5. Osoby odpowiedzialne oraz kierownicy jednostek maja obowiagzek zapoznaé si¢ ze
wszystkimi zmianami i oznaczeniami wraz z ich znaczeniem w celu prawidlowego sporzadzania
ewidencji zakupu i sprzedazy.

§13

Przesylanie ewidencji wraz z deklaracjg oraz korekta ewidencji
VAT

1. Prawidlowo sporzadzona czastkowa ewidencje JPK V7M przez jednostki budzetowe Gminy
Ladek-Zdroj za poszczegolne miesiace po podpisaniu przez Dyrektora lub Kierownika oraz gtownego
ksiggowego jednostki nalezy przesta¢ do Wydzialu Finansowo- Budzetowego UMIiG Ladek- Zdroj w
terminie do 15 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, za ktory ewidencje i deklaracje te zostaly
sporzadzone. Jezeli dzien ten przypada w dzien wolny od pracy, to ww. dokumenty nalezy przekaza¢
W ostatnim dniu roboczym poprzedzajacym ten dzien. Przekazanie ewidencji i rejestrow do Wydziatu
Finansowo- Budzetowego UMiG nastepuje poprzez przestanie JPK V7M w wersji elektronicznej i
papierowej.

2. Przekazanie obliczonej do zaptaty kwoty zobowigzania w podatku VAT wynikajacej z
rozliczenia podatku przez jednostk¢ za dany miesiac do dnia 15-tego nastgpnego miesigca na
rachunek Gminy Ladek-Zdr6j o numerze 86 9588 0004 0039 1111 2000 0010, w tresci przelewu
wpisujac ,,Deklaracja VAT-7 zam-c ...... . Jezeli 15 dzien miesigca przypada w dzien wolny
od pracy, to zaplate w/w zobowigzania nalezy przekaza¢ w ostatnim dniu roboczym poprzedzajacy
ten dzien.

3. Kwota podatku do zaptaty wynikajaca ze zbiorczej deklaracji VAT-7 stanowi zobowigzanie
podatkowe Gminy Ladek-Zdr6j w stosunku do urzedu skarbowego. Zaptaty kwoty wynikajacej ze
zbiorczej deklaracji VAT-7 dokonuje si¢ jednym zbiorczym przelewem

4. W przypadku gdy po przestaniu ewidencji i deklaracji VAT zostang stwierdzone
nieprawidlowosci w prowadzonej ewidencji lub zaistnieje inna okoliczno$¢ skutkujaca
koniecznoscig dokonania korekty deklaracji VAT za dany miesigc, nalezy:

. niezwlocznie zglosi¢ te okoliczno$¢ do Wydziatu Finansowo-
Budzetowego UMIG

. sporzadzi¢ niezbedng korekte ewidencji JPK_V7M

. przesta¢ korekty ewidencji czastkowych VAT do Wydziatu

Finansowo- Budzetowego UMIiG



5. Do korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okresy rozliczeniowe poprzedzajace
rozliczenie na nowych zasadach nalezy stosowac¢ regulacje prawne obowigzujace za okres, za
ktory jest sktadana korekta deklaracji lub ewidencji (czyli korekty deklaracji i JPK_VAT
ztozonych pierwotnie na starych zasadach, sktadane sg réwniez wedtug starych zasad).

6. Dla korekt deklaracji i ewidencji sktadanych za okres przypadajacy po zmianie przepisow
na nowych zasadach czyli JPK V7M jako jeden dokument

7. W przypadku korekty przestanej ewidencji, nalezy ztozy¢ nowy, kompletny oraz
zawierajacy poprawione dane plik XML. Niedopuszczalne jest ztozenie pliku zawierajacego
jedynie dane korygowane.

8. W przypadku, gdy korekta powoduje obowiagzek zaptaty naleznosci, jednostka budzetowa ma
przesyta korekte ewidencji wraz z kwota i odsetkami podatkowymi do zaptaty po otrzymaniu noty
odsetkowej z Wydziatu Finansowo-Budzetowego Urzgdu Miasta i Gminy Ladka-Zdroju w terminie
okreslonym w nocie.

9. W przypadku stwierdzenia przez naczelnika urzedu skarbowego w przestanej ewidencji
btedow, ktore uniemozliwiajg przeprowadzenie weryfikacji prawidtowosci transakcji, naczelnik
urzgdu skarbowego wzywa podatnika do ich skorygowania, wskazujac te btedy.

10. W przypadku, kiedy btad znajduje si¢ w ewidencji konkretnej jednostki, organ wzywa
jednostke lub wydziat do skorygowania ewidencji JPK V7M lub ztozeniu wyjasnien
wskazujacych, ze ewidencja nie zawiera btedow, o ktérych mowa W wezwaniu w
terminie

11. Jezeli osoba odpowiedzialna w danej jednostce za prawidtowe sporzadzenie ewidencji JPK
V7M nie przesle we wskazanym terminie ewidencji lub korekty ewidencji JPK V7M i z tego
tytutu na podatnika nalozona zostanie kara pienigzna wynikajaca z art. 109 ust. 3h ustawy VAT,
osoba odpowiedzialna w jednostce moze zostaé zobowigzana do pokrycia natozonej kary
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

12. W przypadku prowadzenia czynno$ci przez organy podatkowe lub skarbowe (czynnosSci
sprawdzajace, kontrola podatkowa, postgpowanie podatkowe, kontrola skarbowa) wobec Gminy
Ladek-Zdroj pracownik jednostki wyznaczony do kontaktu z Wydziatem Finansowo- Budzetowym
Urzedu Miasta i Gminy Ladka-Zdroju w sytuacji, gdy wystapi potrzeba bedzie wzywany przez

.....

dodatkowych dokumentdw.

Przepisy koncowe

W przypadku nie wypelnienia obowiazkow stuzbowych wynikajacych z niniejszych
procedur pracownicy, ktérym przypisano obowiazki i odpowiedzialno$¢ moga otrzymac
upomnienie ustne lub nagane¢ z wpisem do akt lub kare finansow3g.





