Piecze¢ podtuzna o tresci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie Nr 0050.259.2015
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 30 grudnia 2015 r.

W sprawie obstugi i eksploatacji urzadzen monitoringu wizyjnego
w budynku Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdraj

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2015 r., poz. 1515 ze zm.) i art. 16 ust. 2. ustawy z 07 lipca 2005 r. o dziatalnosci
lobbingowej w procesie stanowienia prawa (Dz. U. nr 169, poz. 1414 ze zm.), zarzadzam,
co nastepuje:

§1

Ustalam regulamin obstugi i eksploatacji urzadzen monitoringu wizyjnego, zwanego dalej
monitoringiem, w budynku Urz¢du Miasta i Gminy Ladek-Zdroj (Ratusz), zwanego dalej Urzgdem,
stanowigcy zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Lokalizacja urzadzen monitoringu Urzedu okreslona jest w zalaczniku nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§3

Zobowiazuje si¢ pracownikow Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj do zapoznania si¢ z trescig
niniejszego zarzadzenia wraz z zalgcznikami oraz stosowania, a o$wiadczenia o zapoznaniu si¢,
wedtug wzoru okreslonego w zalaczniku nr 3 do niniejszego zarzadzenia, dolacza si¢ do akt
osobowych pracownikow.

§4

Wykonanie Zarzadzenia powierzam Informatykowi Urzedu Miasta 1 Gminy Ladek-Zdro;j.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego 2016 1.
Piecze¢¢ podiuzna o tresci

Burmistrz Ladka-Zdroju
mgr Roman Kaczmarczyk

(podpis nieczytelny)
Informacj¢ wytworzyt Igor Falkiewicz, Anna Chilicka
Informacj¢ zweryfikowat Marek Ociepa
Data 30.12.2015r.




Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 0050.259.2015 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 30 grudnia 2015 r.
W sprawie obstugi i eksploatacji urzqdzen monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdroj

Regulamin obshugi i eksploatacji urzadzen monitoringu wizyjnego

w budynku Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj (Ratusz)

§1

Podstawowym celem monitoringu jest zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikéw Urzedu,
radnych, klientéw Urzedu i wszystkich 0sob w nich przebywajacych.

Rejestracji podlega obraz z wszystkich kamer monitoringu.

Zapis z kamer przechowuje si¢ przez okres do 30 dni, starsze zapisy sa nadpisywane
automatycznie.

Zapis z kamer monitoringu jest zabezpieczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

Przed wejsciem oraz na terenie Urz¢du znajdujg si¢ tablice informujace o monitorowaniu

obiektu.

§2

Administratorem przetwarzania, odpowiedzialnym za prawidlowe funkcjonowanie systemu
monitoringu w Urzedzie jest informatyk/Administrator Bezpieczenstwa Informacji, ktory ma
dostep do:

1) bezposredniego podgladu z kamer do urzadzen rejestrujacych;

2) zapisOw z kamer;

3) konfiguracji systemu monitoringu.

Poza osoba wskazang w ust. 1, z systemu monitoringu korzysta¢ moze pracownik Urzedu
zastepujacy informatyka oraz Burmistrz Ladka-Zdroju oraz upowaznieni przez Burmistrza
pracownicy Urzedu.

Zapis z monitoringu udostgpniany jest rowniez osobom niewymienionym w ust. 1 i 2
w przypadku koniecznos$ci zwigzanej z czynnosciami prowadzonymi przez organy uprawnione
do pozyskania danych z zapisu monitoringu.

Zapisy z monitoringu w Urzedzie nie moga by¢ wykorzystywane w innych celach niz ich

przeznaczenie.



Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 0050.259.2015 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 30 grudnia 2015 r.
W sprawie obstugi i eksploatacji urzqdzer monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdroj

L.p. Lokalizacja urzgdzenia monitoringu Rodzaj urzgdzenia
1. Wejscie gtowne do budynku Urzedu Kamera IP HD
2. Wejscie glowne — korytarz parter Kamera IP HD
3 ?ggﬁgfgiﬁ?gﬁ ﬁ()inos',ci i dowodow osobistych Kamera [P HD
4, Biuro Obstugi klienta (patrer, pokdj nr 1) Kamera IP HD
5. Wydziat Finansowo - Budzetowy - kasa (parter, pokdj nr 2) Kamera IP HD
6. Sekretariat (I pigtro, pokoj, nr 20) Kamera IP HD
7. Korytarz I pigtro Kamera IP HD
8. Korytarz I pigetro Kamera IP HD
9. Gabinet burmistrza (I pigtro, pokdj nr 21) Kamera IP HD Audio
10. | Biuro Informatyka (parter, pokdj nr 6) Rejestrator

Elementy aktywne i pasywne

11. | Biuro Informatyka (parter, pokoj nr 6) systemu monitoringu Switch




Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 0050.259.2015 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 30 grudnia 2015 r.
W sprawie obstugi i eksploatacji urzqdzer monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdroj

Ladek-Zdroj, ...ccveveveneneeeeeene

(Imie i nazwisko, stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zapoznatem(am) sie z Zarzadzeniem Nr 0050.259.2015
Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 30 grudnia 2015 r. w sprawie obstugi i eksploatacji
urzadzen monitoringu wizyjnego w budynku Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj,

zawierajgcym ,Regulamin obstugi i eksploatacji urzgdzen monitoringu wizyjnego”.

Data i podpis pracownika sktadajgcego oswiadczenie



