GMINA LADEK ZDROJ Ladek-Zdréj, dnia 26.10.2017 .
ul. Rynek 31
57-540 Ladek Zdr6j
NIP 881-1001-664. REGON 890718113

piecze¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Majac na uwadze zamiar udzielenia zaméwienia nie podlegajacego ustawie z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. 2017.1579.), zgodnie z art.4 pkt 8 przytaczanej wyzej
ustawy, zapraszamy do zfozenia ofert na ustuge pn.:

»~Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Ladek-Zdréj”.

Oferty mogg by¢ ztozone przez ustugodawcéw spetniajacych warunki okreélone w art.279 i 286
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz.1870 ze zm.), zwana
dalej ustawa.

1. Zamawiajgcy: Gmina Ladek-Zdr6j reprezentowana przez Burmistrza Ladka-Zdroju, p. Romana
Kaczmarczyka, ul. Rynek 31, 57-540 Ladek-Zdrdj, tel. 74 8 117 850, fax. 74 8 147 418 e-mail:
zamowienia@ladek.pl

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

1) Przedmiotem zamdwienia jest ustuga pn.: ,,Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie
w Ladek-Zdréj”. Ustuga obejmuje prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Miasta i
Gminy a takze w jednostkach organizacyjnych Gminy.

2) Termin realizacji: 12 miesiecy (od dnia 20.11.2017 r. do dnia 19.11.2018 r.)

3) Zakres zadan objetych ustuga:

a) przeprowadzenie identyfikacji obszaréw ryzyka

b) przeprowadzenie analizy ryzyka

c) opracowanie programu poszczegdlnych zadan audytowych

d) opracowanie rocznego planu audytu wewnetrznego na 2018 r., o ktérym mowa w
art. 283 ustawy,

e) przeprowadzenie audytow wewnetrznych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz.1870 ze zm.) i wedtug
standardéw okreslonych przez Ministra Finanséw za 2017 oraz 2018 r.;

f) sporzadzenie sprawozdania z wykonania audytu oraz wydanie obiektywnej oceny
prowadzenie akt statych i biezgcych audytéow

g) czynnosci doradcze, w tym sktadanie wnioskéw majace na celu usprawnienie
funkcjonowania Urzedu Miasta i Gminy oraz jednostek organizacyjnych;

Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Ladek-Zdréj, odbywaé musi sie zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.
U. 2016.1870) i wedtug standardéw okreslonych przez Ministerstwo Finanséw.
4) Istotne postanowienia do umowy:
a) umowa zlecenie z wybranym wykonawcg zostanie zawarta na okres 12 miesiecy.
b) umowa zlecenie zawarta przez Gmine Ladek-Zdrdj zawiera¢ bedzie postanowienia
gwarantujace prowadzenie audytu wewnetrznego zgodnie z przepisami prawa.
c) w umowie zlecenie zostanie okreslony sposéb postepowania z dokumentami,
wytwarzanymi dla celow prowadzenia audytu wewnetrznego, tak aby zapewni¢ ich



dostepnosé, ochrone przed nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem
lub zniszczeniem.

5) Ustugodawcg, o ktorym mowa w art. 275 pkt 2 ustawy moze byc:

a) osoba fizyczna, spetniajaca warunki okreslone w art. 286 ustawy;

b) osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, spetniajgca warunki okreslone
w art. 286 ustawy;

c) spotka cywilna, spotka jawna, spotka partnerska, spotka komandytowa, spotka
komandytowo-akcyjna lub osoba prawna, ktéra zatrudnia do prowadzenia audytu
wewnetrznego w jednostce osoby spetniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy.

6) Wykonawca musi spetniac nizej wymienione wymagania:
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ma obywatelstwo panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa,

ktorego obywatelom, na podstawie umow miedzynarodowych lub przepiséw prawa

wspolnotowego, przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej;

ma petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych;

nie byta karana za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe;

posiada wyisze wyksztatcenie;

posiada nastepujace kwalifikacje do przeprowadzania audytu wewnetrznego:

a) jeden z certyfikatéw: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE),
Certification in Control Self Assessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor
(CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ztozyta, w latach 2003-2006, z wynikiem pozytywnym egzamin na audytora
wewnetrznego przed Komisjg Egzaminacyjng powotang przez Ministra Finansow, lub

c) uprawnienia biegtego rewidenta, lub

d) dwuletnig praktyke w zakresie audytu wewnetrznego i legitymuje sie dyplomem
ukonczenia studiow podyplomowych w zakresie audytu wewnetrznego, wydanym
przez jednostke organizacyjng, ktora w dniu wydania dyplomu byta uprawniona,
zgodnie z odrebnymi ustawami, do nadawania stopnia naukowego doktora nauk
ekonomicznych lub prawnych.

Za praktyke w zakresie audytu wewnetrznego, o ktorej mowa w ust. 1 pkt 5 lit. d, uwaza sie
udokumentowane przez kierownika jednostki wykonywanie czynnosci, w wymiarze czasu pracy nie
mniejszym niz 1/2 etatu, zwigzanych z:

1) przeprowadzaniem audytu wewnetrznego pod nadzorem audytora wewnetrznego;

2) realizacjg czynnosci w zakresie audytu gospodarowania srodkami pochodzacymi z budzetu
Unii Europejskiej oraz niepodlegajgcymi zwrotowi $rodkami z pomocy udzielanej przez
panstwa cztonkowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), o ktdrym
mowa w ustawie z dnia 16 listopada 2016 r. o Krajowej Administracji Skarbowej (Dz. U. Poz.
1947);
nadzorowaniem lub wykonywaniem czynnosci kontrolnych, o ktérych mowa w ustawie z
dnia 23 grudnia 1994 r. o Najwyzszej Izbie Kontroli (Dz. U. z 2015 r. poz. 1096 oraz z 2016 .
poz. 677).

Wykonawca musi wykazaé, ze w okresie ostatnich 2 lat wykonat lub wykonuje nalezycie co
najmniej jedng ustuge, polegajaca na prowadzeniu audytu wewnetrznego dla jednostki
administracji publicznej. Na potwierdzenie prawidtowej realizacji ustugi wykonawca zatgczy
dokumenty poswiadczajgce (referencje), wystawione przez jednostke na rzecz ktorej ustuga byta
lub jest sSwiadczona.



3. Kryterium oceny ofert: cena 100%

Cena musi by¢ podana w ztotych polskich, w kwocie brutto (z uwzglednieniem podatku VAT).
Cena obejmuje wszystkie koszty Wykonawcy.

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktéry zaoferuje najnizsza cene za wykonanie
przedmiotu zamdwienia.

4. Sposdb przygotowania oferty:

Oferte sporzadzic nalezy na zataczonym druku ,,Formularz ofertowy Wykonawcy” (zatacznik 1).
Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, lub inng
trwatg technika. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.
Na oferte skiadajg sie nastepujgce dokumenty:
1) formularz ofertowy wykonawcy — zatacznik nr 1
2) oswiadczenie wykonawcy o spetnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286, ust. 1, pkt
1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz.1870
ze zm., - w tresci formularza ofertowego
3) wykaz ustug wykonanych lub wykonywanych w ciggu ostatnich 2 lat wraz z dokumentami
poswiadczajgcymi ich prawidtowe wykonywanie — zatacznik nr 2
4) personel wykonawcy - wykaz osob, ktére beda bezposrednio realizowaé przedmiot
zamowienia, ze wskazaniem ich wyksztatcenia, kwalifikacji i doswiadczenia zawodowego
oraz funkji, jaka beda petni¢ podczas realizacji zaméwienia — zatacznik nr 3 ; do wykazu
nalezy zataczy¢ potwierdzone za zgodnoéé z oryginatem kopie dokumentéw
potwierdzajagcych wyksztatcenie oraz kwalifikacje do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego, zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego ,

Oferte nalezy ztoizy¢ w zamknigtej kopercie zabezpieczonej przez przypadkowym otwarciem; na
kopercie nalezy umiesci¢ napis ,Odpowiedi na Zapytanie ofertowe - ,Prowadzenie audytu
wewnetrznego w Gminie Ladek-Zdréj”. Oferte ztozy¢ nalezy ztozyé w siedzibie Zamawiajacego, za
posrednictwem poczty lub osobiscie w Biurze Obstugi Klienta Urzedzie Miasta i Gminy w Ladku-
Zdroju, ul. Rynek 31, 57-540 Ladek-Zdrdj (Biuro Obstugi Klienta - pokdj nr 1).

5. Termin zlozenia oferty: oferte ztozy¢ nalezy do dnia 09.11.2017r., do godz. 15:30.
Decyduje data wptywu dokumentéw do siedziby Urzedu Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju. Oferty,
ktore wptyna do Urzedu Miasta i Gminy po wyzej okreslonym terminie nie bedg oceniane.

.



Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY
na wykonanie zamowienia publicznego pod nazwg :
»,Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Lagdek-Zdréj”

1. Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa £ Imie | NazZWISKO s s s i s s v it
Y =1e A o= T A Lo [ =TSRSS
NE tEIETONU/TAKS .ottt et st st s s eae s s s se st aesasb s esasanesaas

AdresE-mail: ..ouiimmianasm e e s S

Dane dotyczace Zamawiajgcego :

Gmina Ladek-Zdrdj reprezentowana przez
p. Romana Kaczmarczyka — Burmistrza Miasta i Gminy Ladek-Zdraj
ul. Rynek 31, 57-540 Ladekl-Zdrdj

Zobowigzania Wykonawcy:
Zobowiazuje sie wykonac przedmiot zamowienia za cene ryczaftows :

Cena wykonania zamowienia brutto : ........cceccevinrccniennnnn. 2t

[STOWINIES e nus s e n e

Kwota netto = ......cccecceecvecersnneneenns 21, Wartos$é podatku = ......................... 2t

Stawka podatku ..... %

2. Oswiadczenia Wykonawcy:

1. Uwazam sie za zwigzanego ofertg przez okres 30 dni od dnia sktadania ofert.

2. Dysponuje wiedzg, doswiadczeniem, potencjatem technicznym, ekonomicznym
i finansowym niezbednym do prawidtowego zrealizowania przedmiotu zamoéwienia.

3. Dysponuje lub bede dysponowat osobami zdolnymi do prawidtowego wykonania przedmiotu
zamdwienia

4. Mam obywatelstwo panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej lub innego panstwa, ktérego
obywatelom, na podstawie umow miedzynarodowych lub przepisdow prawa wspoélnotowego,
przystuguje prawo podjecia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

5. Mam petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw publicznych;

6. Nie bytem karany za umyslne przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Piecze¢ Wykonawcy data i podpis osoby uprawnionej
4



Zatacznik nr 2
do zapytania ofertowego

Zamawiajacy:

Gmina Ladek-Zdrdj

ul. Rynek 31, 574-540 Ladek-Zdrdj
Wykonawca:

(pefna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 2 lat

dotyczy zaméwienia publicznego pn.
»Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Ladek-Zdréj”

Okreslenie ustugi z krétkim opisem Wartoéé :
. ; . Termin Nazwa
LP i podaniem podstawowych Ustugi o :
) realizacji Zamawiajgcego
parametréow
1.
2.
3.

Do niniejszego wykazu zataczam dowody potwierdzajace, ze ustugi zostaty wykonane nalezycie lub sg
realizowane nalezycie (referencje)

Miejscowoé¢, data piecze¢ i podpis upowaznionych przedstawicieli
Wykonawcy



Zatacznik nr3
do zapytania ofertowego

Zamawiajacy:

Gmina Ladek-Zdroj

ul. Rynek 31, 574-540 Ladek-Zdrdj
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
PERSONEL WYKONAWCY
dotyczy zamowienia publicznego pn.

,Prowadzenie audytu wewnetrznego w Gminie Ladek-Zdréj”

Dane o0s6b, ktére beda uczestniczy¢ w realizacji zadania :

Imie i nazwisko Informacje nt. wiedzy i

. Posiadane doswiadczenia w
Podstawa Przewidywana

i V- wyksztatcenie zakresie zgodnym z
Lp il rola w realizacji Irwalifikac'e ' wymaginianvﬁ
- osobg np. umowa o samwianta ] sal
prace, umowa Zamawiajacego
zlecenie, pisemne okreslonymi w

Oswiadczam, ze osoby, ktére beda uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, wskazane powyzej,
spetniajg wymagania okreslone w art. 286 ust. 1 pkt 1-3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz.U. z 2016 r., poz.1870 ze zm.)

Zatagczam dokumenty potwierdzajace posiadanie przez wyiej wymienione osoby wskazanego
wyksztatcenia i kwalifikacji.

MiIEJSCOWOSE, Ata et
piecze¢ i podpis upowaznionych przedstawicieli
Wykonawcy



