Piecz¢ podtuzna o tréci
Burmistrz Ladka Zdroju

ZARZ ADZENIE NR 0050.15.2012
BURMISTRZA L ADKA-ZDROJU
z dnia 30 stycznia 2012 .

w sprawie wprowadzenia obowgzku rejestrowania procedur kontroli zarzadczej

Na podstawie art. 33 ust 1, 3 i 5 ustawy z dniaaBca 1990 r. o samadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142 poz. 1591 zzp6zm., w zwazku z art. 68 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz. Ur I67 poz. 1240 z p@bh. zm.),
zaradzam:

§1

Kazda pisemna procedura kontroli zgdzzej, zwana dalej proceduyrpodlega rejestracji
na formularzu stanowtym Zahcznik Nr 1 do niniejszego zadzenia.

§2

Procedury kontroli zasglczej mog miet formeg:

1) zarzdzer Burmistrza,

2) uchwat Rady Miejskiej;

3) instrukcji i regulaminéw

4) zapisow w Kstdze Jakéci Systemu Zargdzania Jakéia wg normy PN-EN I1ISO 9001:2009,
zatwierdzonej przez Burmistrza;

5) pisemnych procedur systemowych Systemu agtirania Jakéria wg normy PN-EN 1SO
9001:2009 zatwierdzonych przez Burmistrza;

6) pisemnych i ustnych procedur operacyjnych Systeamadzania Jakécia wg normy PN-EN
ISO 9001:2009, zatwierdzonych przez Petnomocnikdalssci;

7) pisemnych poledei innych dokumentow wytworzonych w Wdzie w zwazku z realizag
jego zada.

§3

Rejestr procedur prowadzi Zespot ds. Kontroli zdezej powotany Zawdzeniem Burmistrza
Nr 0050.235.2011 z dnia 7 grudnia 2011 r., a zrjejdi u Koordynatora Kontroli Zaeziczej.

§4

1. Lider procedury (ustanowiony zgodnie z wymaganidBystemu Zarglzania Jakgria)
lub autor dokumentu, niezwiocznie po jego zatwierda przedkiada go do rejestracji
Koordynatorowi kontroli zardczej.

2. Zmiany w dokumentach SZJ wprowadzaa@a zasadach okilenych w Procedurze nadzoru
nad dokumentami i zapisami PS-01, z uwdgleniem niniejszego zaydzenia.



§5

1. Zespdt ds. kontroli zaszlczej opracuje rejestr procedur i dokumentéw kdntrarzadczej
wg stanu na dzie31 stycznia 2012 r. z uwzglnieniem wszystkich dotychczas wydanych
i obowiazujacych dokumentow i procedur zwianych z realizagj poszczegolnych
standardéw kontroli zagdczej.

2. Zmiany w rejestrze, o ktérym mowa w ust. 1 wprowadg na bieaco zgodnie z zasadami
ustalonymi w niniejszym zagdzeniu.
3. Rejestr, wymieniony w ust. 1 i kda jego kolejm wersg zamieszcza giw Katalogu
WSPOLNY, do wiadomsxi wszystkich pracownikow.
§6

Nadzér nad realizagzaradzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§7

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Piecz¢ podiuzna o tréci

Burmisttzdka-Zdroju
mgr in. Kazimierz Szkudlarek
(podpis nieczytelny)
Informackg wytworzyt Anna Chilicka
Informacg zweryfikowat Kazimierz Szkudlarek
Data 30.01.2012 .




Zalacznik Nr 1 do Zargdzenia Burmistrza ddka-Zdroju
Nr 0050.15.2012 z dnia 30 stycznia 2012 r.

REJESTR PROCEDUR | DOKUMENTOW KONTROLI ZARZ ADCZEJ

w Urzedzie Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju

Nr | Standard kontroli zarzadczej Dokumenty wewretrzne lub zewrgtrzne regulujace problematyke danego standardu Kontroli zarzadczej
Nazwa dokumentu Nr zarzdzenia/ | Data Przedmiot regulacji, sposd Data zakéczenia| Uchyla Zmienia

uchwaty/ wydania spetniania wymagastandardu| obowizywania
oznaczenie
dokumentu

A | Srodowisko pracy

1 | Przestrzeganie wat

etycznych

2 | Kompetencje zawodowe

3 | Struktura organizacyjna

4 | Delegowanie uprawnie

Cele i zarzdzanie ryzykiem

Misja




6 | Okrelanie celow i zada
monitorowanie
i ocena ich realizacji

7 | Identyfikacja ryzyka

8 | Analiza ryzyka

9 | Reakcja na ryzyko

C | Mechanizmy kontroli

10 | Dokumentowanie systemu
kontroli zaradczej

11 | Nadzor

12 | Cigtos¢ dziatalndci

13 | Ochrona zasobow

14 | Szczegétowe mechanizmy

kontroli dotyczacych operacji
finansowych i gospodarczych




15 | Mechanizmy kontroli dotyaze
systemow informatycznych

D |Informacja i komunikacja

16 | Biezaca informacja

17 | Komunikacja wewgtrzna

18 | Komunikacja zewgtrzna

E | Monitorowanie i ocena

19 | Monitorowanie systemu kontroli
zaradczej

20 | Samoocena

21 | Audyt wewntrzny

22 | Uzyskanie zapewnienia o stani

kontroli zaradczej




