Piecze¢ podtuzna o tresci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie Nr 0050.115.2018
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 24 maja 2018 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(tj. Dz. U.z 2017 r., poz. 1875 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 0050.209.2017 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 28 wrzesnia 2017 r. dokonuje si¢
nastgpujacych zmian:

1)

2)

3)

4)

W § 6 ust. 4 dodaje si¢ pkt. 15 w brzmieniu: ,, 15. Inspektor Ochrony Danych.”

W § 7 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Komoérkami organizacyjnym urzedu sa wydzialy oraz
samodzielne stanowiska, ktore przy znakowaniu akt postuguja si¢ symbolami okreslonymi w
regulaminie.”

W § 7 ust. 2 dodaje si¢ pkt. 13 w brzmieniu: ,, 13. Inspektor Ochrony Danych — symbol
,JIOD”.”

Po § 207 dodaje si¢ § 20° w brzmieniu:
»S 203
1. Okreslenie stanowiska — Samodzielne stanowisko Inspektor Ochrony Danych

1) Cel stanowiska
Informowanie administratora, podmiotu przetwarzajagcego oraz pracownikow, ktérzy
przetwarzaja i przechowuja dane osobowe o obowiazkach zwigzanych z danymi
osobowymi, monitorowanie przestrzegania przepisow w zakresie ochrony danych oraz
wspotpraca z organem nadzorczym.
2) Odpowiedzialny:
Wobec: - Burmistrza
Za kogo: nie dotyczy — stanowisko jednoosobowe
3) Zastepujacy: pracownika ds. zarzadzania  kryzysowego, spraw  obronnych
i obshugi informatycznej — w zakresie obstugi informatycznej.
4) Zastepowany: przez wyznaczong osob¢ sposroéd pracownikow urzedu.

2. Zakres odpowiedzialnosci i zadania zwigzane z tym stanowiskiem:

1) informowanie administratora oraz pracownikow o obowigzkach spoczywajgcych na nich na
mocy Rozporzadzenia oraz innych przepisow;

2) monitorowanie przestrzegania Rozporzadzenia oraz innych przepisow Unii i panstw
czlonkowskich oraz polityk administratora lub procesora;

3) szkolenie personelu uczestniczgcego w operacjach przetwarzania;

4) przeprowadzania systematycznych audytow w organizacji, w ktorej zostal powotany;

5) udzielania wskazowek administratorowi w przedmiocie wdrozenia odpowiednich
i skutecznych $rodkéw technicznych jak réwniez organizacyjnych majacych zabezpieczy¢
dane osobowe oraz jak wykazaé przestrzeganie prawa przez administratora lub podmiotu
przetwarzajacego dane w szczegolnosci jezeli chodzi o identyfikowanie ryzyka zwigzanego
z przetwarzaniem, o jego ocen¢ pod katem zrodla, charakteru, prawdopodobienstwa 1 wagi
zagrozenia oraz o najlepsze praktyki pozwalajace zminimalizowac to ryzyko;




5)

6)

6)

7)
8)
9)

udzielania na zadanie zalecen co do oceny skutkow oraz monitorowanie ich wykonania
w przypadku, gdy administrator danych przed rozpoczeciem przetwarzania zobowigzany
jest do przeprowadzenia oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony
danych;

zarzadzanie infrastrukturg teleinformatyczng urzedu w celu zapewnienia ciaglosci ustug;
administrowanie serwerami urzedu, dokonywanie biezacych przegladow i1 konserwacji;
koordynacja dziatan w zakresie informatyzacji urzedu.

3. Szczegolowe zadania na samodzielnym stanowisku Inspektora Ochrony Danych

okreslone sa w zakresie czynnosci.”

w § 23 ust. 4 dodaje si¢ pkt. 29 w brzmieniu: ,, 29) prowadzenie spraw towieckich.”

w § 26 ust. 3 otrzymuje brzmienie: ,, 3. Prowadzenie spraw z zakresu obstugi informatyczne;j:

1)

2)
3)

4)
5)

realizacja zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji podmiotdow wykonujacych
zadania publiczne oraz rozporzadzen wykonawczych,

wykonywanie obstugi informatycznej w Urzedzie Miasta i Gminy,

szkolenie pracownikow z zakresu obstugi programoéw komputerowych — stosowanych
w Urzedzie,

przygotowywanie i nadzor nad wprowadzaniem nowych programow komputerowych,
prowadzenie ewidencji oprogramowania i licencji.

7) w § 28 skresla sig ust.6.

8)

9)

dokonuje si¢ zmiany tresci zatacznika nr 1 do regulaminu Organizacyjnego, ktéry stanowi
zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

dokonuje si¢ zmiany tresci zalacznika nr 2 Regulaminu Organizacyjnego, ktory stanowi
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Pozostata tre§¢ Zarzadzenia Nr 0050.209.2017 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 28 wrzesnia 2017 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzgdu Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj (ze zmianami)
pozostaje bez zmian.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza Ladka-Zdroju.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2018 r.

Pieczg¢ podtuzna o tresci

Burmistrz Ladka-Zdroju

mgr Roman Kaczmarczyk
(podpis nieczytelny)

Informacj¢ wytworzyt Katarzyna Drozdowska
Informacj¢ zweryfikowat Marek Ociepa
Data 24.05.2018r.




Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 0050.115.2018 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 24 maja 2018 r.

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdraj

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdroj

Nazwa i S =
. e Nazwa stanowiska, o 5
wydzialu/komorki | Lp. wymiar zatrudnienia i numer stanowiska £ £
organizacyjnej n S
Burmistrz 1 Burmistrz Ladka-Zdroju (1) — 1 B
Zastepca Burmistrza 2 Zastgpca Burmistrza Ladka-Zdroju (1) -1 ZB
Kierownik Wydziatu Promocji Sportu, Turystyki
i Uzdrowiska (1) - 9
Wydziat Promocji, 4 Stanowisko ds. Rady Miejskiej, obstugi sotectw i promocji
Sportu, Turystyki (1) - 901 PR
i Uzdrowiska 5 | Stanowisko ds. obstugi klienta i ochrony zdrowia (1) — 904
6 | Stanowisko ds. polityki informacyjnej oraz PR (1) - 906
7 ] Pomoc administracyjna (1) — 905
8 | Kierownik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju (1) - 206
9 | Stanowisko ds. rozwoju obszarow wiejskich (1) - 202
Wydgial Inwestycii 10 Stanowisko ds. gospodar.ki korpt.malnej i_i_nwestycji (1)-204 WR
i Rozwoju 11 | Stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji (1) —203
12 Stanowisko ds. architektury, budownictwa i inwestycji (1) -
207
13 | Sekretarz Gminy (1) — 3
14 | Stanowisko ds. kadr, nadzoru BHP i administracji (1) — 301
15 Stanowisko ds. ewidencji ludnosci i dowodoéw osobistych (1)
. . . — OR-302 OR
Wydzial Organizacyjny Stanowisko ds. obstugi sekretariatu i archiwum zaktadowego
16
(1) — 305
17 | Sprzataczka (1) — 307, 308
18 | Goniec (1) — 310
19 | Skarbnik Gminy (1) -5
20 | Glowny Ksiggowy Urzedu (1) — 501
) 21 | Stanowisko ds. rozliczen i ptac (1) — 504
Finansg\llfl);a—’zfdz'etowy 22 | Stanowisko ds. poboru podatkéw i optat lokalnych (1) — 506 FB
23 | Stanowisko ds. obstugi kasowej (1) — 507
24 | Stanowisko ds. rozliczen finansowych (1) — 508
25 | Stanowisko ds. majatku trwatego i podatku VAT (1) - 510
26 | Kierownik Wydziatu Mienia i Ochrony Srodowiska (1) — 4
27 | Stanowisko ds. geodezji i gospodarki mieniem (1) — 403
28 | Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (2) — 406, 408
og | Stanowisko ds. ochrony srodowiska i lesnictwa (1) — 409
Wydziat Mienia : : _ : ‘ IE
i Ochrony Srodowiska | 1 (Slt?nolﬁlgko ds. gospodarki odpadami i ochrony $rodowiska
Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami i ochrony
31 | srodowiska (1) —411




Nazwa : k-
. L. Nazwa stanowiska, o .35
wydzialu/komorki Lp. . L . E &
. .. wymiar zatrudnienia i numer stanowiska > 3
organizacyjnej n S
Stra? Mieisk 32 | Komendant Strazy Miejskiej (1) — 6 SM
traz Miejska 33 | Stanowisko ds. Strazy Miejskiej (3) — 601, 602, 604
Urzqd Stanu 34 | Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (0,25) - 003 USC
Cywilnego 35 | Stanowisko w Urzedzie Stanu Cywilnego (1) — 001
36 Kierownik Wydziatu Oswiaty, Bezpieczenstwa i Informatyki
Wydzial Oswiaty, -7
Bezpieczenstwa 37 Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych | OBI
I Informatyki 1 obstugi informatycznej (1) -701
38 | Stanowisko ds. o$wiaty (0,75) - 704
Wydzial Gospodarki | 39 | Kierownik Wydziatu Gospodarki Lesnej (1) — 8 GL
Lesnej 40 | Robotnik gospodarczy (1) — 801
41 | Kierownik Wydzialu Podatkéw i1 Optat Lokalnych (1) - 10
. . Stanowisko ds. wymiaru podatkow 1 optat lokalnych oraz
Pf’y dzial Podatkiw 42 kontroli podatkowej (1) - 101 WP
i oplat lokalnych - - . . ;
43 Stanowisko ds. windykacji naleznosci oraz kontroli
podatkowej (1) — 102
Samodzielne 44 Inspektor ochrony danych — samodzielne stanowisko (1) —11 10D
stanowiska

Ilos¢ etatow Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj - 46 w tym administracja — 38, straz miejska —4,
sprzataczki — 1, goniec — 1, pomoc administracyjna — 1, robotnik gospodarczy - 1




Zatgeznik nr 2 do Zarzqdzenia nr 0050.115.2018 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 24 maja 2018 r.
Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdroj

Schemat organizacyjny Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj

BURMISTRZ
JEDNOSTKI | \ | Pelnomocnik
ORGANIZACYJINE GMINY ZSZ* ZASTEPCA WYDZIAL OSWIATY,
BURMISTRZA BEZPIECZENSTWA
| INFORMATYKI
I I
SEKRETARZ SKARBNIK
GMINY GMINY
INSPEKTOR
WYDZIAL OCHRONY DANYCH
WYDZIAL FINANSOWO-
ORGANIZACYJINY BUDZETOWY

WYDZIAL
PODATKOW
1 OPLAT
LOKALNYCH

WYDZIAL PROMOCIJI,
SPORTU, TURYSTYKI
| UZDROWISKA

WYDZIAL MIENIA
| OCHRONY —
SRODOWISKA

WYDZIAL INWESTYCJI
| ROZWOJU

WYDZIAL GOSPODARKI
LESNEJ

URZAD STANU
CYWILNEGO

STRAZ MIEJSKA

* - Zintegrowanego Systemu Zarzqdzania



