Informacja o prowadzonych rejestrach i archiwum Liceum Ogélnoksztalcacego w

Ladku Zdroju.

Liceum Ogolnoksztalcgce w Ladku Zdroju prowadzi nastepujace rejestry:

ewidencja uczniow,

teczki osobowe nauczycieli i pracownikdéw niepedagogicznych,
rejestr legitymacji uczniowskich i nauczycielskich,

rejestr wydanych zaswiadczen,

ksigga absolwentow,

ksigga drukéw scistego zarachowania,

ksiazka kontroli sanitarne;j,

rejestr nieobecnosci w pracy.

Liceum Ogolnoksztatcace prowadzi archiwum do zadan, ktorego nalezy:

W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa lub innych dokumentéw, szkola na pisemny

przyjmowanie dokumentacji,

przechowywanie i zabezpieczanie dokumentacji,

prowadzenie zgodnie z instrukcjg srodkéw ewidencyjnych archiwum,
porzadkowanie akt,

udostepnianie dokumentacji z obowigzujgcymi przepisami.

wniosek zainteresowanego wydaje duplikat w/w dokumentow.

Osobami odpowiedzialnymi za prowadzenie archiwum sa: Elzbieta LLemanska

Natalia Erdmanska.
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