Piecz¢ podtuzna o tréci
Burmistrz Ladka Zdroju

ZARZ ADZENIE NR 0050.235.2011
BURMISTRZA L ADKA-ZDROJU
z dnia 7 grudnia 2011 .

w sprawie powotania zespotu do spraw Koordynacji Kotroli Zarz gdczej
w Urzedzie Miasta i Gminy w Ladku-Zdroju

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8cad©990 r. 0 samagdzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z 2001 r. zzp6zm.), w zwazku z art. 68 i 68 ust. 2 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznfighU. z 2009 r., Nr 157, poz 1240 zzp&m.),
zarzadzam co nasgpuje::

§1

Wprowadzam obowrek koordynacji kontroli zaszlczej oraz integracji systemu kontroli
zarzadczej z obowjzujacym Systemem Zaggdzania Jakéria wg normy PN-EN I1ISO 9001:2009
w Urzedzie Miasta i Gminy w hdku-Zdroju.

§2

Powotuje Zespot ds. Koordynacji Kontroli Zadczej w Urzdzie Miasta i Gminy w hkdku-Zdroju,
zwany dalej zespotem w sktadzie:

1) Anna Chilicka — Sekretarz Miasta i Gminy — Kaymator Kontroli Zarzdczej,

2) Katarzyna Pelczarska — Administrator SZJ —ruzko

3) Helena Kotodziej — Wydziat Finansowo-Buatowy — cztonek,

4) Jolanta Pelczarska — Wydziat Infrastruktufyadowiska — czionek,

5) Alicja Bryja — Referat @viaty — cztonek,

6) Lukasz Wal&i— Zasgpca Burmistrza — cztonek,

7) Dagmara Janiak — Wydziat Rozwoju - cztonek

8) Sebastian Lukasiewicz — stanowisko samodzielcdoenek;

§3

Zobowigzuje Zespo6t do:
1) koordynacji dziata zwiazanych z systemem kontroli zadrzej, w szczegolrioi w zakresie:
a) proponowania i opracowywania dokumentdezlzdnych do funkcjonowania systemu
kontroli zaegdczej, w tym projektow zagelzen, instrukcji i procedur,

b) prowadzenia ewidencji procedur, instrukcj regulaminéw, w powjzaniu
Z poszczegllnymi standardami kontratzdczej, na zasadach oklenych w odebnym
Zargdzeniu Burmistrza ddka-Zdroju,

c) ustanawiania celéw, zadaniernikdw w ramach Planu celéw, zadamiernikow Urzdu
Miasta i Gminy w ddku-Zdroju oraz opracowania rocznego planu dziakginUrzedu
Miasta i Gminy w ddku-Zdroju, na zasadach okienych w odebnym zarzdzeniu
Burmistrzaddka-Zdroju,



d) identyfikacji ryzyk, analiz ryzyk i wstawiania mechanizméw reagowania na ryzyko

w ramach Planu zadzania ryzykiem wysokim w Uezlzie Miasta i Gminy w hdku-
Zdroju, na zasadach gkoaych w odebnym zaradzeniu Burmistrza 4dka-Zdroju,

e) przeprowadzenia co najmniej raz Wwureamooceny systemu kontroli Zaalzzej przez
pracownikow Ugdu Miasta i Gminy w khdku-Zdroju zatrudnionych na stanowiskach
uradniczych, w oparciu o formularz wprowadzony gairym Zaradzeniem Burmistrza
hdka-Zdroju,

f)

sporzdzania w terminie do 28 lutego Adego roku kalendarzowego corocznego
sprawozdania z oceny stopnidizagi kontroli zaradczej w roku poprzednim, jako
elementu nieginego do zigenia ,Gswiadczenia o stanie kontroli zadczej przez
Burmistrza ddka-Zdroju i przedigenia Petnomocnikowi ds. Systemu Zgizania
Jakimia, jako czsci skladowej danych weggiowych na Przeghl Zarzdzania;

2) biezacego monitorowania skuteczimdb poszczegoélnych elementow Systemu Kontroli

Zarzdczej poprzez system auditow wesinznych w ramach Systemu Zadzania Jakécia
wg normy PN-EN ISO 9001:2009.

§3

Nadzér nad wykonaniem niniejszego Zgatzenia powierzam Sekretarzowi Miasta i Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.
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