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WR.042.9.2016.201 29.04.2016 r. Ladek-Zdrdj

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2015
r. poz. 2164) zwracamy sig¢ z zapytaniem ofertowym o ceng destaw/ustug/robét—budewlanyeh
dotyczacych wynajmu sali konferencyjnej wraz z ustugg cateringowa.

) Zamawiajacy:

Gmina Ladek-Zdroj

ul. Rynek 31

57-540 Ladek-Zdréj

Il.  Przedmiot zaméwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest wynajem Sali konferencyjnej wraz z ustugg cateringowa.

2. Sala konferencyjna musi znajdowac si¢ na terenie miasta Ladek-Zdréj. Zamawiajacy
zastrzega prawo do wczeséniejszej akceptacji zaproponowanej w ofercie Sali
konferencyjnej.

3. W Ssali konferencyjnej przeprowadzona zostanie sesja konsultacyjna dot. przygotowania
~Lokalnego Programu Rewitalizacji Gminy Ladek-Zdr6j” realizowanego w ramach projektu
pn. ,Przygotowanie programow rewitalizacji na terenie Wojewddztwa Dolnoslaskiego”
wspotfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej, w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020.

4. Wykonawca zapewni salg konferencyjna, o powierzchni odpowiedniej dla przewidywanej
liczby uczestnikdw (100 osdb).

5. Sala konferencyjna musi mie¢ mozliwos¢ zaciemnienia i zapewnienia o$wietlenia
sztucznego.

6. Wykonawca zabezpiecza obstuge techniczng sali i sprzetu oraz zobowigzany jest do
interwencji w ciggu maksymalnie 5 minut od momentu zgtoszenia technicznego problemu.

7. Wykonawca zapewnia sprzet konferencyjny:

- nagtodnienie z mozliwoscig korzystania z mikrofonu
- notebooka z odpowiednim oprogramowaniem, umozliwiajgcym odczyt plikdw w

formacie: docx, PDF, ppt
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- projektor multimedialny wraz z ekranem (obraz na ekranie widoczny przez kazdego z
uczestnikdw konferencji).
Wykonawca zobowigzany bedzie zapewni¢: miejsca siedzace w odpowiedniej ilosci do
liczby uczestnikow konferencji — ustawienie miejsc teatralne, stét prezydialny z miejscami
siedzgcymi dla 3 prelegentow.
Wykonawca zapewni miejsce przed salg konferencyjng z odpowiednig iloscig stolikéw, na
ktdrych rozmieszczone bedg materiaty konferencyjne oraz przeprowadzana bedzie
rejestracja uczestnikow.
Wykonawca zapewni bezptatna szatnig z obstugg dla uczestnikéw konferenciji.
Wykonawca zapewni zaplecze sanitarne: osobne toalety dla mezczyzn i kobiet.
W koszty organizacji konferencji wliczy¢ nalezy wszelkie koszty eksploatacyjne (m.in.
energie elektryczna, koszty ochrony, sprzatania itd.).
Sala powinna spetnia¢ wszystkie wymagania bezpieczeristwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom, w ktdrych organizowane s konferencje/seminaria.
Wykonawca obowigzany bedzie do oznaczenia budynku oraz sali wykfadowej
informacjami promocyjnymi, dotyczacymi projektu (informacja o realizowanej sesji,
materiaty przekazane przez zamawiajacego) w widocznym miejscu.
Catering:
Serwis kawowy:
a) Woykonawca zapewni jeden serwis kawowy przed rozpoczeciem konferencji. Serwis
kawowy podany bedzie w sali konferencyjnej lub we foyer.
b) Skfad serwisu kawowego:
- kawa
- herbata
- mleko do kawy (bez ograniczen, uzupetnienie w miare potrzeby)
- cukier
- woda (bez ograniczen, uzupetnienie w miare potrzeby)
- stodki poczestunek: 2 rodzaje ciasteczek
c) Wykonawca gwarantuje, ze ustugi sSwiadczone beda na najwyiszym poziomie, a
dostarczone produkty zywnosciowe beda $wieZe oraz podane zgodnie z wymaganiami
sanitarnymi dotyczgcymi zywnosci i Zywienia zbiorowego.
d) Wykonawca jest zobowigzany do:
- éwiadczenia ustugi cateringowej wytgcznie przy uzyciu produktéw spetniajgcych
normy jakosci produktow spoiywczych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami

prawnymi w tym zakresie,




7

- przestrzegania przepisow prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania
artykutéw spozywczych (m.in. Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia, Dz. U. 2015.p0z.594 j.t.).

e) Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia wykwalifikowanej obstugi
kelnerskiej w trakcie spotkania w liczbie odpowiednie] do liczby uczestnikdw.

f) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia liczby oséb biorgcych udziat w

sesji.

Termin realizacji zamdwienia: 13.05.2016 r.

Kryterium oceny ofert i sposdb obliczenia ceny:

1.

2
5
4

Oferty bedg oceniane na podstawie jednego kryterium: cena

Oferty bedg punktowane na podstawie wzoru:

Cena najtanszej oferty / cena badanej oferty x 100 % = ilo$¢ punktow

Zamawiajacy dokona wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ztozonych oferujgcych
wykonanie przedmiotu zamdwienia, przyjmujac za najkorzystniejszg oferte z najnizsza
ceng (brutto). Podane ceny w ofercie sg cenami ostatecznymi obejmujgcymi wszystkie
koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamowienia. Oferowana cena jest ceng ryczattowg
i powinna obejmowaé wszelkie czynnosci towarzyszace, niezbedne do wykonania
przedmiotu zamodwienia.

Cena za wynajem sali (pkt. 1 w tabeli oferta) musi zaktada¢ planowang liczbe uczestnikéw
czyli 100 osob oraz zawierac¢ wszelkie niezbedne koszty do prawidtowej realizacji ses;ji
konsultacyjne;j.

Cena za Catering (pkt. 2 w tabeli oferta) musi zosta¢ obliczona w przeliczeniu na jednego
uczestnika konferencji.

Ostateczne wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamdwienia obliczone bedzie jako
suma: 1 ceny za wynajem sali oraz iloczynu ceny Cateringu na jednego uczestnika i

szacowanej przez Zamawiajacego liczby uczestnikow.

Miejsce i termin ztozenia oferty:

1:

3.
4,

Europejskie

Pomoc Techniczna

Fundusze % DOLNY Unia Europejska | """
N 5%

Oferte wraz z zatgcznikami mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajacego (Biuro
Obstugi Klienta) lub przestac pocztg (liczy sie data wptywu), a takze wystaé faksem na nr 74
81 47 418 lub e-mailem na adres: zamowienia@ladek.pl.

Adres Zamawiajgcego:

Urzad Miasta i Gminy

Rynek 31

57- 540 Ladek-Zdrdj

Oferte wraz z zatagcznikami ztozy¢ nalezy do dnia 6.05.2016 roku.

Wzdr formularza oferty stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

SLASK Fundusz Spdjnosci "- * ':




VL.

Z

Miejsce i sposéb uzyskania dodatkowych informacji o przedmiocie zamowienia: Urzad
Miasta i Gminy Lgdek-Zdrdj, ul. Rynek 31, 57-540 Ladek-Zdro;.

Osoby do kontaktu:

- Grzegorz Szczygiet — Zastepca Burmistrza Ladka-Zdroju, tel. 74/8117850, e-mail:
wice @ladek.pl

- Agnieszka Chudziak — podinspektor ds. zaméwien publicznych i inwestycji, tel.

74/8117850, e-mail: zamowienia@ladek.pl

Inne istotne warunki zamoéwienia:
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Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamodwienia zgodnie z zasadami
wspotczesnej wiedzy technicznej, obowigzujgcymi przepisami oraz obowigzujacymi
normami i normatywami, z uwzglednieniem potrzeb i specyfiki przedmiotowego
zamoéwienia.
Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamowienia zostanie dokonana w terminie 14 dni od
daty wplywu faktury/rachunku do siedziby Zamawiajgcego. Rozliczenie za wykonanie
zamodwienia nastgpi w PLN.
Warunkiem dokonania pfatnosci bedzie odbiér przez Zamawiajgcego przedmiotu
zamodwienia na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego bez uwag.
Niniejsze postepowanie nie podlega przepisom ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowien publicznych.
O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy posiadajg odpowiednie
doswiadczenie i kwalifikacje do wykonania przedmiotu zamdwienia.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zaproszenia do uptywu
terminu sktadania ofert. Jezeli zmiany beda mogty mie¢ wptyw na tres¢ sktadanych w
postepowaniu ofert, zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego zapytania bez podania
uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.
W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia i inne informacje
Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg, poza wyjatkami przewidzianymi w tresci
niniejszego zapytania, faksem, poczta elektroniczng lub pisemnie.
0O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie oferenci, ktdrzy spetniajg nastepujace warunki:
a. posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowiazek ich posiadania,
b. posiadajg wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym i

osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
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znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie

zamowienia.

10. W celu wykazania spetnia ww. warunkéw nalezy dotaczy¢ do oferty Oswiadczenie Oferenta

o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.

11. Z postgpowania wyklucza sie Wykonawcow:

a.

powigzanych z Zamawiajacym osobowo lub kapitalowo. Przez powiazania
kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego
lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci Zwigzane z
przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a
Wykonawca, polegajgce w szczegblnosci na:

- uczestniczeniu w spotce lub jako wspéinik spétki cywilnej lub spétki osobowej;

- posiadaniu, co najmniej 10% udziatéw lub akcji;

- petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika;

- pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia,

opieki lub kurateli.

12. Oferty ztozone po terminie sktadania ofert nie beda podiegaty ocenie.

13. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

14. Oferentom nie przystuguja srodki ochrony prawnej, okreélone w ustawie Prawo zaméwier

publicznych (Dz.U. z 2015 r. poz. 2164).

15. Sposéb przygotowania oferty:

a) Ofertg nalezy sporzadzi¢ na zataczonym druku ,,OFERTA” (Zatacznik nr 1 do zapytania).

b) Do oferty nalezy zatgczy¢:

- o$wiadczenie Oferenta o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (wedtug

zatgczonego druku — Zatacznik nr 2 do zapytania).

c) Oferte wraz zatacznikami nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na

maszynie, komputerze, niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta wraz z

zatacznikami powinna by¢ podpisana przez osobe upowainiong. W przypadku

sktadania oferty w siedzibie Zamawiajacego lub przestania poczta na kopercie nalezy

umiesci¢ napis: Zapytanie ofertowe na wynajem sali konferencyjnej wraz z ustugg

cateringowa.

d) Zamawiajacy przewiduje mozliwoéé udzielenia zaméwienia uzupetniajgcego,

polegajacego na powtérzeniu tego samego rodzaju zaméwienia, wytonionemu
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wykonawcy w wysokosci nieprzekraczajacej 50 % wartosci zamowienia okreslonego w
umowie.

e) Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem
niewaznosci.

- zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany terminu Swiadczenia ustugi wynajmu Sali

konferencyjnej wraz z ustugg cateringowa.

- zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany lokalizacji Sali konferencyjnej, pod

warunkiem iz bedzie sie ona znajdowata na terenie Ladka-Zdroju.

f) Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Oferta
Zatacznik nr 2 — Odwiadczenie Oferenta o spetnieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Zatacznik nr 3 = Wzdr umowy.
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