W lewym gérnym rogu dokumentu
piecz¢ podiuzna Burmistrz ladka-Zdroju

ZARZ ADZENIE NR 0050.38.2015

BURMISTRZA L ADKA-ZDROJU
Z dnia 19 lutego 2015'r.

w sprawie przyjecia zasad wydatkowaniarodkéw finansowych w Urzedzie
Miasta i Gminy L adek-Zdroj dla zaméwien, do ktérych nie stosuje si
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwiepublicznych, na
podstawie art. 4 pkt 8 ustawy.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 ma@g0 . o samorglzie gminnym (tekst
jedn.: Dz. U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.), 2dzam co naspuje:

§1

Przyjmuje s¢ zasady wydatkowanidrodkow finansowych w Urgdzie Miasta i Gminy
Ladek-zZdr¢j dla zamowig do ktérych nie stosujeesustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowig publicznych, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawyeéct jak nizej:

Czesé | — przepisy ogdlne
8§82

1) Zaméwienia, ktérych warfé szacunkowa nie przekracza w danym roku zetmivym
rownowartgci kwoty 30.000 euro, dokonywane & pomingciem trybow posfpowania
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. - PraamoOwié publicznych, zwanej
dalej ustaw.

2) Zamowienia, o ktérych mowa w ust. 1, powinny ldokonywane w sposob celowy i
oszczdny, z zachowaniem zasady nafej starannéci i uzyskiwania najlepszych efektow z
danych naktadow.

3) Podstaw ustalenia wart&i szacunkowej zamoéwienia jest catkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréwstig, ustalone przez dokonaggo z
nalezyta starannécia.

4) Wartg¢ szacunkow zamoéwienia ustala giodpowiednio zgodnie z postanowieniami art.
32-34 ustawy.

5) Sredni kurs ziotego w stosunku do euro, stamowipodstaw przeliczenia warti
zamowienia, okrda sk zgodnie z postanowieniem rozpauzenia wydanego na podstawie
art. 35 ust.3 ustawy.

6) Zamowienia, o ktorych mowa w § 2 ust. 1), dospez ponoszonych wydatkow
kwalifikowanych zaréwno w zakresie wspoHinansoveankrajowego jak i srodkow
wspolnotowych, a tale pochodzcych z innychsrodkédw pomocy zagranicznej muasz
spetnig warunki okrélone w wytycznych do programow operacyjnych, w remé&torych
realizowane gposzczegolne projekty.

7) Z uwagi na specyfik przedmiotu zamoéwienia dopuszcza siazliwos$é odstpienia od
obowiazku stosowania zasad dla udzielenia zamowieniadZga odsipienie od stosowania
zasad wyraa Burmistrz ladka-Zdroju w oparciu o zimny pisemny wniosek wraz z
uzasadnieniem.



8) Czynndci zwiazane z okrdeniem wartgci zamowienia, przeprowadzeniem ppstwania
i wytonieniem wykonawcy przeprowadza étava komorka organizacyjna.

9) Po zakaczeniu posipowania komplet dokumentacji z wykonanych czyimnozlecenie
badZz zawary umowe przechowywana jest przez \&awva komorke organizacyja.

Czesé 1l — udzielanie zamoOwieh 0 wartosci szacunkowej nie przekraczajcej kwoty 1.000
euro

§3

1) Dla zaméwié ponizej rownowartdci kwoty 1.000 euro nie stosujezdiapisOw niniejszego
Regulaminu w zakresie proceduralnym.

2) Obowhzkiem pracownika odpowiedzialnego za realizazamowienia jest bezstronne,
obiektywne, staranne dokonanie analizy wydatku stazerdzenie istnienia wystarczaych
srodkow finansowych w grupie wdeiwej dla zamierzonego wydatku.

3) Pracownik odpowiedzialny za realizadanego zamdéwienia udziela zamdwienia w formie
pisemnej.

Czesé 1l - udzielanie zamowien o wartosci szacunkowej réwnej lub przekraczajcej
1.000 euro i nie przekraczajcej kwoty 10.000 euro

§4

1) Przy dokonywaniu zamowig ktérych warté¢ jest rowna i przekracza rownowaito
kwoty 1.000 euro a nie przekracza kwoty 10.000 enedery dokon& rozeznania rynku
(wyboru wykonawcy) poprzez zebranie informacji onaeh na podstawie sorda
telefonicznego, internetowego lub pisemnego, ngks,fae-mail, osolicie w siedzibie
Zamawiajcego oraz na podstawie wszelkich atwwych zrédet informacji np. aktualnych
katalogow cenowych, kosztorysow itpsnéd co najmniej 2 Wykonawcow.

2) Z rozeznania cenowego w dowolnie wybranej formigoskodawca spogdza notatk
stuzbowa.

3) Zamobwienia udziela siw formie zlecenia lub umowy w formie pisemnej.

Czes¢ IV - udzielanie zaméwieh 0 wartosci szacunkowej rownej lub przekraczajcej
10.000 euro i nie przekraczajcej kwoty 30.000 euro

§5

1) Procedus udzielenia zamdéwienia o waétd od 10 000 zi. do 30 000 euro przeprowadza
sic w formie pisemnej, zapraszaj do skladania ofert takliczbe wykonawcow, ktora
zapewnia konkurengjoraz wybor najkorzystniejszej ofertya najmniej 2 Wykonawcow).

2) Zaproszenie do skiadania ofert odbywavsidrodze zapytania ofertowego kierowanego do
wykonawcow listownie, faxem, e-mailemdi poprzez zamieszczenie na stronie internetowe;j
Zamawiajcego.

3) Zapytanie powinno zawieraco najmniej opis przedmiotu zamoOwienia oraz termin
sktadania ofert.

4) Udzielenie zamowienia mliwe jest w przypadku otrzymania jednej imej oferty, jeeli

do uptywu terminu sktadania ofert nie wptynie icicoe).

5) Z czynndci wyboru wykonawcy sposziza s¢ notatlke stuzbowa, ktéra zatwierdza
Burmistrz Ladka-Zdroju.



6) Zamdwienia udziela siw formie pisemnej poprzez zawarcie umowy z wykocew
§6

Uchyla s¢ Zaradzenie nr 245/09 Burmistrzaatlka-Zdroju z dnia 03.12.2009 r. w sprawie
przyjecia zasad wydatkowanigrodkow finansowych w Urgdzie Miasta i Gminy hdek-
Zdrgj dla zaméwia, do ktorych nie stosujeesustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamowie publicznych, na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy.

8§87
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

W prawym dolnym rogu dokumentu
piecz¢ podiwna o tréci: Burmistrz
Ladka-Zdroju, mgr Roman Kaczmarczyk,
podpis nieczytelny.

Informacg wytworzyt: Dagmara Janiak

Informacg Sebastian tukasiewicz
zweryfikowat:

Data wytworzenia: 19.02.2015 .




