Piecz¢ podtwna o tréci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie Nr 0050.145.2013

Burmistrza L adka-Zdroju
Z dnia 13 sierpnia 2013 roku

w sprawie wprowadzenia instrukcji posgpowania z kluczami i dosg¢pu
do pomieszczé Urzedu Miasta i Gminy L adek-Zdroj

Na podstawie art. 33 ust. 2 i 5 ustawy z dnia 8cand©90 roku o samadzie gminnym
(tekst jedn. Dz. U. z 2001 r., Nr 142, poz. 159%me), § 4 i 8 5 rozpogdzenia Ministra Spraw
Wewretrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 rsprawie dokumentacji przetwarzania
danych osobowych oraz warunkéw technicznych i deganyjnych, jakim powinny odpowiada
urzadzenia i systemy informatyczne sdge do przetwarzania danych osobowych (Dz.U.
z 2004 r. nr 100 poz. 1024) oraz 8§ 4 afahika nr 2 do Zargzenia Nr 147/08 Burmistrza
Ladka-Zdroju z dnia 26 maja 2008 r. w sprawie wproxea w Urzdzie Miasta i Gminy
w Ladku Zdroju instrukcji dotyczeej ochrony danych osobowych, zgtzam:

§1

Wprowadza s do wytku wewrgtrznego ,instrukgj postpowania z kluczami w Urzlzie
Miasta i Gminy ladek-Zdro¢j”, o tréci okreslonej w zafczniku nr 1 do niniejszego zadzenia.

§2
Zarzadzenie wraz z instrukgj podaje si do wiadoméci pracownikdéw zatrudnionych na
stanowiskach ukglniczych poprzez przestanie za pompoczty elektronicznej, a pracownikom
na stanowiskach pomocniczych i obstugi poprzezavgl siedzibie pracodawcy — u Sekretarza
Gminy.

§3

Wykonanie zargdzenia powierza siSekretarzowi Gminy adek-Zdrgj.

§4
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 20 sierpnia 2013 r.

Piecz¢ podituzna o tréci
BurnisLadka-Zdroju
mgr inz. Kazimierz Szkudlarek

(podpis nieczytelny)

Informacg wytworzyt Anna Chilicka
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