Osrodek Pomocy Spolecznej w Ladku Zdroju zaprasza do zlozenia ofert na:

Ushugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla Osrodka Pomocy Spolecznej w 2015-2016 r.

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych -(j.t.) (Dz. U. z
2013 r. poz. 907 z p6zn.zm.), a warto$¢ zamowienia nie przekracza wyrazonej w zlotych kwoty 30.000 euro
(art. 4 pkt. 8 ustawy)

I. Opis Przedmiotu Zaméwienia

1. Przedmiotem niniejszego zamoéwienia jest Swiadczenie powszechnych ustug pocztowych w
rozumieniu art. 2 ust. 1 pkt. 1-4 ustawy Prawo pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla
Osrodka Pomocy Spotecznej w zakresie: przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
listowych i paczek zgodna z ustawa z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe ( Dz. U z 2012.
poz. 1529)

2. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany zamdowienia, rezygnacji z niektorych pozycji

wymienionych w formularzu cenowym.

3. Wykaz zamawianych ustug:
1)  Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamo6wienia rozumie sie przesyiki listowe:
a) zwykle- przesylki nierejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
b)  zwykle priorytetowe- przesyltki nierejestrowane listowe najszybszej kategorii w obrocie krajowym,
c) polecone- przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii w obrocie krajowym,

d) polecone ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)- przesylki nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym i
w obrocie zagranicznym.

e)  Koszty zwrotu przesylek nieodebranych

2)  Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki:

- zwykle- rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii

II. Szczegoélowe informacje dotyczace wykonanej ushugi:

1. Wykonawca bedzie doreczal przesylki krajowe zaliczane do powszechnych ushug pocztowych z zachowaniem
wskaznikéw terminowosci doreczen przesytek w obrocie krajowym wskazanym w rozporzadzeniu Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych
przez operatora wykonawczego (Dz. U. z 2013r. poz. 545).

2. Nadanie przesylek nastepowac bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.



3. Przesytki dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca
w kraju i za granica za porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.

4. Wykonawca bedzie doreczat do Zamawiajacego potwierdzenie odbioru przesylki przez adresata niezwlocznie
po dokonaniu doreczenia przesyiki.

5. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie ( pierwsze awizo) o
probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke. Termin do
odbioru przesylki przez adresata wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia
(awizo); w przypadku niepodjecia przesytki w tym terminie, przesyika jest awizowana powtérnie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od
daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z
podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

6. Przyjmuje sie, ze koszt zwrotu przesylki po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia ( wydania ) jest
réwny kosztowi wystania przesytki nie bedacej przesytka najszybszej kategorii

7. Uiszczenie optat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie optaty skredytowanej.
Zamawiajacy bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub odcisku pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

8. Do przesylek uzywane beda potwierdzenia odbioru Wykonawcy. Waga przesylki okreslona bedzie w stanie
zamknietym.

9. Wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych muszg by¢ zapewnione przez Wykonawce
10. Za okres rozliczeniowy uznaje sie miesiac kalendarzowy.

11. Zamawiajacy zobowiazuje sie do:
a) prawidlowego adresowania przesytek w sposéb czytelny i zgodny ze standardami okreslonymi w normach.

b)  sporzadzania w dwoch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy ) zestawien iloSciowo-warto$ciowych
nadanych przesylek nierejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podzialow wagowych, wzdér zestawien winien by¢
uzgodniony z Wykonawca

¢) sporzadzenia w dwoch egzemplarzach ( w tym jeden dla Wykonawcy ) zestawien iloSciowo- warto$ciowych
nadanych przesylek rejestrowanych z uwzglednieniem kategorii i podziatéw wagowych; wzér zestawienn winien by¢
uzgodniony z Wykonawca.

II1. Kryteria wyboru ofert.
Cena jest jedynym kryterium ocen ofert
IV. Miejsce i termin wykonania zaméwienia

1. Wykonawca bedzie odbierat i dostarczat przesytki do Osrodka Pomocy Spotecznej , ul. Lipowa 1 b,
57-540-Ladek-Zdrdgj. Ustuga bedzie Swiadczona piec razy w tygodniu tj od poniedziatku do piatku w
godzinach:

- dostawa najp6zniej do godz. 13.00
- odbior 14.30 do 15.00

2. Nieprzestrzeganie ww. godzin przez Wykonawce stanowi¢ bedzie przestanke do rozwiazania umowy z winy
Wykonawcy.

3. umowa zostanie zawarta zawarta na okres od 06 .11.2015- 31.12.2016r.

4. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ustug zrealizowanych w
zakonczonym okresie rozliczeniowym tj miesigcu kalendarzowym oraz optat okreslonych w formularzu
cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzana co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub



oddawczych.
5. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zaméwienia bedzie rozliczane

w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesiagcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie platne w
terminie 30 dni od doreczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawionej faktury VAT. Za dzien zaptaty
strony przyjmuja dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

6. Przewidywana ilo$¢ przesytek réznych rodzajéw zostata wskazana w formularzu cenowym, stanowiacym
zalacznik nr 2 do zapytania cenowego. Zamawiajacy zastrzega sobie, Ze rzeczywiste ilo$ci przesytek beda
wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga odbiera¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym.

7. Podane w formularzu cenowym ztozonym wraz z oferta iloSci poszczeg6lnych przesylek sa iloSciami
szacunkowymi.

V. Informacje o o$wiadczeniach i dokumentach, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w celu

potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu

1. Formularz ofertowy z danymi oferenta ( zatacznik nr 1)
2. Formularz cenowy ( zalacznik nr 2)
V. Wskazanie osob uprawnionych do porozumiewania sie z potencjalnymi wykonawcami :

Do porozumiewania sie z potencjalnym Wykonawca w sprawach zwigzanych z niniejszym zapytaniem
cenowym upowazniona jest:

Elzbieta Lemanska -Gatka Gldwny Ksiegowy Osrodka Pomocy Spotecznej ,tel. 748147105

VI. Miejsce i Termin Zlozenia Ofert

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego ( osobiscie, za posrednictwem poczty lub kuriera)
na adres Osrodek Pomocy Spotecznej , ul. Lipowa 1 b, 57-540 Ladek-Zdréj do dnia 6 listopada
2015 r. do godz. 9.45, pokoj nr 5

2. Oferty nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie opisanej ,, Zapytanie ofertowe na ustugi pocztowe w

"

obrocie krajowym i zagranicznym dla Osrodka Pomocy Spotecznej w Lqdku Zdroju

,» Nie otwierac przed 6..11.2015 r przed godz. 10.00"

VII. W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang panstwo poinformowani odrebnym pismem o
terminie przeprowadzenia negocjacji lub podpisania umowy.

Zalaczniki

1.Formularz ofertowy z danymi oferenta ( zatacznik nr 1)
2.Formularz cenowy ( zalacznik nr 2)



