W lewym goérnym rogu dokumentu
pieczeé podtuzna o tresci
Burmistrz Ladka Zdroju

ZARZADZENIE NR 0050.180.2017
BURMISTRZA LADKA-ZDROJU

zZ dnia 01 wrzes$nia 2017 r.

w sprawie dokonania zmiany Zarzadzenia Burmistrza nr 0050.143.2012 z dnia 7 sierpnia 2012r.
w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu
Miasta i Gminy Ladek-Zdroj oraz w sprawie instrukcji regulujacych gospodarke finansowa
Gminy.

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz.U.
z2016r. poz.446), art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (tj. Dz.U. z 2016r.
poz. 1047), art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz.U. z 2016r. poz.
1870) i zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 05 lipca 2010 r. w sprawie
szczegolnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej polskiej (tj. Dz.U. z 2017r. poz.760), oraz
Rozporzadzeniem Ministra Finansow z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie zasad
rachunkowos$ci oraz planow kont dla organéw podatkowych jednostek samorzadu
terytorialnego (Dz.U. z 2010r. nr 208 poz.1375) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1
W instrukcji obiegu, kontroli dokumentow ksiggowych (rozdziat Il — Obieg dokumentow)
stanowigcej zalacznik nr 3 do ww. zarzadzenia wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1. Dodaje si¢ w § 5 punkt 8 w brzmieniu:
,»8. Podstawe udokumentowania zdarzen dotyczqcych rozchodu srodkow trwatych stanowi
dokument PT, LT, sporzqdzany przez pracownika merytorycznego oraz akt notarialny wraz z
wypisem z ewidencji gruntow przedktadany przez pracownika merytorycznego .
2. W § 6 punkt 2 ppkt.a) otrzymuje brzmienie:
,a) Sprzedazy mienia — przez wydz. Finansowo-Budzetowy na pisemny wniosek
pracownika merytorycznego prowadzqcego na biezgco sprawy gospodarki
nieruchomosciami oraz prowadzgceg0 Sprawy gospodarki lesnej.
Whniosek winien by¢ przekazany do wydz. Finansowo-BudzZetowego najpozniej w dniu
nastegpnym od daty sporzqdzenia, celem wystawienia faktury.
Faktura sporzqdzana jest w dwoch egzemplarzach po jednym dla kupujgcego i dla wyd:z.
Finansowo-Budzetowego”
3. W § 8 dodaje si¢ punkt 4 w brzmieniu:
4. Zasady ewidencji zapasow magazynowych w magazynie gospodarki lesnej.
4.1 Magazyn znajduje sie przy drogach wyjazdowych na terenie lasow Gminy.
4.2 Dowodami magazynowymi sq:
a) dowdd przyjecie do magazynu — PZ (przyjecie z zewnqgtrz).
b) dowod wydania z magazynu — WZ (wydania na zewngtrz).
c) Zwrot do magazynu — kopia.



Dowéd PZ sporzqdza si¢ na podstawie wykazu odbiorczego drewna, dokument WZ
sporzqdza si¢ na podstawie kwitow wywozowych sprzedanego drewna. Dokumenty PZ,
WZ sporzgdza pracownik merytoryczny za okres miesieczny W 3 egzemplarzach. Jeden
egzemplarz przekazuje do wydz. Finansowo-Budzetowego W terminie 2 dni roboczych
PO zakonczeniu miesigca”.
4.3 Dowody magazynowe sporzgdzane sq w szczegotowosci zapewniajgcej ewidencje drewna
wedtug asortymentu. Wartos¢ drewna w dokumencie PZ okresla si¢ na podstawie cen
ustalonych w przetargu lub cen okreslonych w cenniku detalicznym .

4. W § 11 w punkcie 5 dodaje si¢ podpunkty 5-17 i 5-18 w brzmieniu:
., 3-17IPZ — przyjecie z zewnqtrz
5-18/WZ — wydanie na zewngtrz”

§2
W instrukcji ewidencji 1 kontroli drukéw $cistego zarachowania stanowiacej zatagcznik nr
6 do ww. zarzadzenia wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

W czesci [ w punkcie 3 dodaje si¢ nastepujace druki $cistego zarachowania:
»-PZ — przyjecie z zewnqtrz
-WZ — wydanie na zewngtrz”

§3

W instrukcji Zaktadowy Plan Kont stanowigcej zatgcznik nr 2 do ww. zarzadzenia dodaje
si¢ punkt 18 w brzmieniu:

,,18. Ewidencja zdarzen dla gospodarki lesnej powinna przebiegaé wedlug ponizszego
schematu:

1) PK - Przyjecie pozyskanego drewna (po dokonanej wycenie) na podstawie dokumentu
magazynowego PZ - Wn konta 310 Materialy i Ma konta 760 Pozostate przychody operacyjne;

2) FV - Faktura dotyczgca sprzedazy uprzednio pozyskanego drewna - Wn konta 221
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych i Ma konta 760 Pozostale przychody operacyjne;

3) PK - Wydanie materiatéw (drewna) na podstawie dokumentu magazynowego WZ - Wn konta
761 Pozostate koszty operacyjne i Ma konta 310 Materiaty.

4) WB — zaplata przez kontrahenta za zakupione drewno — Wn konto 130 Rachunek biezgcy
jednostki i Ma konto 221 Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.

S.Jezeli rozchod drewna dokonany zostal w wartosci innej niz nastgpito jego przyjecie
(dokonana wycena), nalezy ustali¢ odchylenia, ktore ewidencjonowac nalezy w ponizszy
Sposob:

5.1) Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow majq charakter debetowy jezeli cena
ewidencyjna jest nizsza od ceny rzeczywistej. Kwota odchylen zwigksza wtedy wartosé¢
materiatow ujetych na koncie 310 Materialy —Wn konto 310 Materialy i Ma konto 760 —
Pozostate przychody operacyjne.



5.2) Jezeli cena ewidencyjna jest wyzsza od ceny rzeczywistej, to odchylenia od cen ewidencyjnych
materiatow majq charakter kredytowy, przez co zmniejszajq wartos¢ materiatow ujetych na koncie
310 Materialy — Wn konto 761 Pozostale koszty operacyjne i Ma konto 310 Materiaty.”

§4
W Zaktadowym planie Kont stanowigcym zatqcznik nr 2 do zarzgdzenie wprowadza sig zmiany:

1) W zalgczniku nr 1 do Zaktadowego planu kont w wykazie kont dla jednostek samorzqdu
terytorialnego dodaje si¢ konto:

., 310-materiaty — zastosowanie U konto urzedu”

2) W zalgczniku nr 2 do Zakladowego planu kont w zasadach prowadzenie ksigg
pomocniczych dla jednostki budzetowej — Urzedu Miasta i Gminy dodaje si¢ konto:

., 310- materialy

Konto stuzy do ewidencji wiasnych zapasow materiatow, w tym takze opakowan i odpadkow,
znajdujgcych si¢ w magazynach zarowno wlasnych, jak i obcych oraz bedgcych w przerobie
wlasnym i obcym, a takze do ujecia wartosci materiatéw zaliczonych w koszty w momencie ich

zakupu, lecz niezuzytych. Ewidencja szczegotowa powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci
poczqtkowej poszczegolnych rodzajow materiatéw W danym okresie sprawozdawczym.

§5

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§6

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

W prawym dolnym rogu dokumentu piecz¢¢ podtuzna

BURMISTRZ
Ladka-Zdroju
mgr Roman Kaczmarczyk
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