Piecz¢ podiuzna o tréci:
Burmistrz Ladka-Zdroju

ZARZ ADZENIE NR 0050.63.2012
Burmistrza L adka-Zdroju
z dnia 4 kwietnia 2012 r.

w sprawie ustalenia wytycznych do sporgdzania arkuszy organizacyjnych przedszkola
i szkoét prowadzonych przez Gmig Ladek-Zdroj na rok szkolny 2012/2013

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 ma@&® Toku o samoszizie gminnym ( tekst
jednolity Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 zpigjszymi zmianami ), art. 34a ust. 2 pkt 3
w zwiazku z art. 5¢ pkt 3 ustawy z dnia 7 wézi 1991 r. o systemigwiaty (tekst jednolity
Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 zzp6zm.) zargdzam, co nagpuje:

§1

Ustala st wytyczne do sporgizania arkuszy organizacji pracy jednostefwviatowych
prowadzonych przez  GmgnLadek-Zdroj na rok szkolny 2012/2013, w brzmieniu
okreslonym w zahczniku do niniejszego zaydzenia.

§2

Wszelkie odsgpstwa od przyjtych unormowa wymagaj pisemnej zgody Burmistrza
Ladka-Zdroju.
§3

Wykonanie zargdzenia powierza sidyrektorom jednostekswiatowych w Gminie hdek-
Zdro;.
§4

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Piecz¢ podiuzna o tréci:
Bustiz Ladka-Zdroju
mgeirKazimierz Szkudlarek
(podpis nieczytelny)

Informacg wytworzyt: Alicja Bryja

Informack zweryfikowat: | Sebastian tukasiewicz

Data wytworzenia: 4 kwietnia 2012 r.




Zalacznik do Zarzadzenia
Nr 0050.8812 Burmistrza
Ladka-Zdroju z dnia

4 kwietnia 2012 r.

Zasady przygotowania i zatwierdzania arkuszy organi  zacyjnych szkét i przedszkola,
prowadzonych przez Gmin ¢ Ladek-Zdrgj

I. Przy planowaniu organizacji pracy szkoty nale  zy uwzgl edni é obowi gzujace przepisy
prawa, a w szczegoélno $ci:

1) Ustawe z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256 poz. 2572 z
pdzniejszymi zmianami),

2) Ustawe z dnia 26 stycznia 1982 r. — Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r. Nr 97 poz. 674
z pOzniejszymi zmianami),

3) Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych planéw nauczania
w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z pézniejszymi zmianami) na podstawie § 8 ust. 2
rozporzgdzenia MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz.U. z 2012 , poz. 204),

4) Rozporzadzenie MEN z dnia 7 lutego 2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach
publicznych (Dz.U. z 2012 , poz. 204) w odniesieniu do klas wymienionych w § 8 ust. 1 tego
rozporzadzenia,

4) Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutéw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét. (Dz. U. Nr 61, poz. 624 z pdzniejszymi zmianami),

5) Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie warunkéw organizowania ksztatcenia,
wychowania i opieki dla dzieci i mtodziezy niepelnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w
przedszkolach, szkoftach i oddziatach ogodlnospotecznych lub integracyjnych (Dz.U. Nr 228, poz.
1490),

6) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 23 grudnia 2008 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztatcenia ogélnego w poszczegélnych typach szkot
(Dz. U.z 2009 r. Nr 4 poz. 17),

7) Rozporzadzenie MEN z dnia 19 sierpnia 2009r. w sprawie dopuszczalnych form realizacji dwéch
godzin obowigzkowych zaje¢ wychowania fizycznego (Dz. U. Nr 136, poz. 1116),

8) Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego oraz
zakresu tresci dotyczgcych wiedzy o zyciu seksualnym cziowieka, o zasadach $wiadomego
i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie prenatalnej oraz metodach
i srodkach swiadomej prokreacji zawartych w podstawie programowej ksztalcenia ogélnego (Dz. U.
nr 67 poz. 756 z pdzniejszymi zmianami),

9) Rozporzadzenie MENIS z dnia 19 grudnia 2001r. w sprawie warunkéw i trybu udzielania zezwolen
na indywidualny program lub tok nauki oraz organizacji indywidualnego programu lub toku nauki
(Dz. U. z 2002 r. Nr 3 poz. 28),

10) Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010 r. w sprawie zasad udzielania i organizacji pomocy
psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach i placowkach (Dz.U. Nr 228,
poz. 1487),

11) Rozporzadzenie MEN z dnia 18 wrze$nia 2008r. w sprawie sposobu i trybu organizowania
indywidualnego rocznego przygotowania przedszkolnego i indywidualnego nauczania dzieci
i miodziezy (Dz. U. Nr 175 poz. 1086),

12) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009r. w sprawie sposobu
realizacji edukacji dla bezpieczenstwa (Dz. U. Nr 139, poz. 1131),

13) Rozporzadzenie MEN z dnia 8 czerwca 2009r. w sprawie dopuszczania do uzytku w szkole
programéw wychowania przedszkolnego i programéw nauczania oraz dopuszczania do uzytku
w szkole podrecznikéw (Dz. U. Nr 89 poz. 730),



14) Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992r. w sprawie warunkéw i sposobu organizowania
religii w publicznych przedszkolach i szkotach (Dz. U. Nr 36 poz. 155 z p6zniejszymi zmianami),

15) Rozporzadzenie MEN z dnia 12 marca 2009r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkow, w ktérych mozna zatrudni¢ nauczycieli niemajacych
wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego zakfadu ksztatcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50 poz. 400),

16) Przepisy prawa miejscowego wydane z upowaznienia art. 42 ust.6 i 7 Karty Nauczyciela przez
organ prowadzacy.

Il. Zasady organizacji pracy szkot i przedszkola w roku szkolnym 2012/2013

1. Opracowanie arkusza organizacji powinno by¢ poprzedzone analizg. Arkusz organizacji powinien
by¢ opracowany z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw przy optymalnym
wykorzystaniu srodkéw finansowych.

2. Dyrektor jednostki oswiatowe] jest odpowiedzialny za efektywnos¢ zarzadzania jednostka
o$wiatowa.

3. Dyrektora jednostki oswiatowej obowigzuje przestrzeganie przepisOw prawa oraz ponizszych
zasad przygotowania arkuszy organizacji roku szkolnego.

4. W przypadku zastosowania innych zasad niz przyjete nalezy wczesniej uzyskac¢ pisemng zgode,
wyrazong przez Burmistrza.

5. Dyrektor jednostki oSwiatowej sporzadza arkusz organizacji w dwoéch egzemplarzach wraz
z wymienionymi nizej dokumentami, ktéry przedktada najp6zniej w terminie do 30 kwietnia 2012r.
organowi prowadzacemu szkote. Wstepne projekty arkuszy nalezy przediozyé do dnia 23 kwietnia
2012r.

6. Dokumenty, ktére dyrektor jednostki oswiatowej przedktada wraz z arkuszem organizacji jednostki
oswiatowej:

1) szkolny plan nauczania, przygotowany na caty cykl ksztatcenia dla klas | w danym typie szkoty
i IV w szkole podstwowe;.

2) wykaz nauczycieli zatrudnionych w szkole z okresleniem ich kwalifikacji (wzér nr 1),

3) propozycje form realizacji godzin z art. 42 ust. 2 pkt 2 lit. a ustawy Karta Nauczyciela
(wzor nr 2).

7. Organ prowadzacy szkote lub placéwke zatwierdza arkusz organizacji szkoty lub placéwki, nie
pézniej niz do 18 maja 2012 r.

8. Zatwierdzony arkusz organizacji organ prowadzacy przekazuje dyrektorowi jednostki oswiatowej.

9. Wszelkie zmiany w zatwierdzonych arkuszach organizacji wymagajg zachowania procedury ich
opracowywania i zatwierdzania. Aneks nr 1 do arkuszy organizacyjnych nalezy sktada¢ do dnia
7 wrzesnia 2012 r. Z kolei wszelkie zmiany w organizacji szkoty/przedszkola powstate w trakcie
roku szkolnego, umieszczane w kolejnych aneksach, nalezy zgtasza¢ do akceptacji na co
najmniej 3 dni przed datg wprowadzenia zmian.

10. Zatwierdzony arkusz organizacji szkoty lub placowki przechowuje sie w dokumentacji szkoty jako
dokument kategorii A.

11. Podzial na grupy na zajeciach powinien by¢ zgodny z § 7 rozporzgdzenia MEN z dnia 7 lutego
2012 r. w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz.U. z 2012 r. poz.
204) w odniesieniu do klas wymienionych w 8 8 ust. 1 tego rozporzadzenia, a w odniesieniu do
pozostatych klas — z § 6 rozporzadzenia MENIS z dnia 12 lutego 2002 r. w sprawie ramowych
planéw nauczania w szkotach publicznych (Dz. U. Nr 15, poz. 142 z péz. zm.), przy czym nalezy
przyjmowaé zasade gornej granicy podziatu na grupy.

12. Dyrektor jednostki oswiatowe]j zobowigzany jest do prowadzenia polityki kadrowej majac na
uwadze takie organizowanie pracy, aby umozliwi¢ nauczycielom osiggniecie wynagrodzen,

o ktérych mowa w art. 30 ustawy Karta Nauczyciela.

13. Przydzialy czynnosci powinny uwzgledniaé¢ wszystkie posiadane przez nauczycieli kwalifikacje.
Nauczycielom posiadajgcym wiecej niz jedng specjalnos¢ nauczania nalezy przydziela¢ godziny
zgodnie z tymi specjalnosciami.

14. Zatrudnianie nauczycieli powinno odbywac¢ sie $cisle z wymogami okreslonymi w art. 9 i 10
ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2006 r., Nr 97, poz. 674 z pézn.
zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie
szczego6towych kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkéw, w



ktérych mozna zatrudnic¢ nauczycieli nie majacych wyzszego wyksztatcenia lub ukonczonego
zakfadu ksztalcenia nauczycieli (Dz. U. Nr 50, poz. 400), z zachowaniem nastepujacych
priorytetéw:

a) zatrudniania nauczycieli, ktérzy zgodnie z art. 22 Karty Nauczyciela powinni uzupetni¢ godziny
brakujgce do obowigzujgcego pensum godzin;

b) zatrudniania absolwentow szkét z petnymi kwalifikacjami, okreslonymi w rozporzadzeniu
wymienionym w pkt 15 (cz. | zarzadzenia);

W przypadku pojawienia sie wacatu w wymiarze mniejszym, niz 1 etat, dyrektor jednostki oswiatowej
powinien rozdysponowaé¢ go w ramach godzin ponadwymiarowych. Zatrudnienie nowego pracownika
powinno nastgpi¢ tylko w uzasadnionych przypadkach, podyktowanych wzgledami organizacyjnymi.

15. Przy opracowywaniu tygodniowego rozkladu zaja¢ nalezy przyja¢ zasade, ze dla dyrektorow,
$roda jest dniem wolnym od zaje¢ edukacyjnych.

16. Ustala sie nastepujgce normy zatrudnienia nauczycieli — bibliotekarzy szkolnych:

a) w Szkole Podstawowej nr 1im. J. Korczaka i Gimnazjum Publicznym im. gen.
S. Maczka w Ladku-Zdroju — 15/30 etatu
b) w Szkole Podstawowej im. W. Witosa w Trzebieszowicach oraz Liceum
Ogolnoksztatcgcym w Ladku-Zdroju — 10/30 etatu,
przy czym godziny pracy biblioteki muszg byé dostosowane do potrzeb ucznidw.

17. Ustala sie, ze minimalna liczebno$¢ oddziatéw klasy | w Liceum Ogdlnoksztatcacym im. A. Zawady

w Ladku-Zdroju wynosi 20 uczniow.

18. Zajecia z logopeda i doradcg zawodowym pozostajg w wymiarze ustalonym dla roku szkolnego
2011/2012.

19. Nalezy przestrzega¢ norm zatrudnienia pracownikéw administracyjnych i gospodarczych. llosci
etatow administracji i obstugi pozostajg na poziomie roku szkolnego 2011/2012.



WZORY ZAt ACZNIKOW DO ARKUSZY ORGANIZACYJNYCH

Wzor nr 1

Zestawienie posiadanych kwalifikacji kadry pedagogi cznej

L.p.

nazwisko i imi e
nauczyciela

posiadane
kwalifikacje

nauczane przedmioty/prowadzone
zajecia




Wzbr nr 2

Zestawienie godzin przewidzianych do realizacji zgo  dnie z art.42 ust.2 pkt 2
ustawy z dnia 26 stycznia Karta nauczyciela
w roku szkolnym 2012/2013

Liczba planowanych godzin Rodzaj
realizowanych
L.p. | Imiginazwisko | Wymiar czasu : : zajec
| pétrocze Il pétrocze

nauczyciela pracy

Uwaga:

-dla nauczyciela petnozatrudnionego (niezaleznie od realizowanego pensum i ewentualnych godzin
ponadwymiarowych) — 2 godziny/ 1 godz. (liceum ogoélnoksztatcace) w tygodniu,

-dla nauczyciela niepetnozatrudnionego liczba godzin naliczona proporcjonalnie do wymiaru
zatrudnienia z zastrzezeniem, ze rozliczenie tych godzin nastepuje w okresie pétrocznym,

-dla nauczyciela uzupetniajgcego etat w innych szkotach, liczba godzin naliczana jest proporcjonalnie
do wymiaru zatrudnienia w kazdej szkole.

Realizacja godzin dotyczy wszystkich nauczycieli (rwniez nauczycieli — wychowawcow Swietlic
szkolnych, bibliotekarzy, pedagogow itd.)

Zgodnie z art. 42 ust. 7a Karty Nauczyciela, realiz  acje tych godzin nale zy rejestrowa ¢ w
dziennikach zaj e¢ pozalekcyjnych.







