Pieczg¢¢ podiuzna o tresci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie Nr 0050.192.2015
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 14 wrzes$nia 2015 r.

w sprawie wprowadzenia wzoru papieru firmowego w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-
Zdroj oraz zasad jego stosowania

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2013 r., poz. 594 ze zm.) zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Wprowadzam do stosowania przez pracownikoéw zatrudnionych na stanowiskach Urzedniczych wzory
papieru firmowego, wedtug wzoréw stanowiagcych zataczniki Nr 1 i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadzenie obowigzku stosowania papieru firmowego ma na celu zapewnienie jednolitej formy
i obrazu pism oraz dokumentow sporzadzanych w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdroj,
a w konsekwencji przyczyni¢ si¢ do tworzenia spojnego i profesjonalnego wizerunku Gminy.

§3

1. Wzory papieréw formowych stosuje si¢ wedtug nastgpujacych zasad:

1) z nagtowkiem ,,Burmistrz Ladka-Zdroju”, okreslony w zalaczniku Nr 1 do zarzadzenia,
uzywany jest w pismach zastrzezonych do podpisu przez Burmistrza Ladka-Zdroju;

2) z naglowkiem ,Urzad Miasta i Gminy Ladek-Zdr6j”, okreslony w zataczniku Nr 2
do zarzadzenia, uzywany jest w pismach pozostalej korespondencji urzedowej
z zastrzezeniem ust.2.

2. Papieru firmowego nie stosuje si¢ do nastgpujacych dokumentoéw: decyzji administracyjnych,
postanowien, zezwolen, wezwan, mandatow, zaswiadczen wydawanych w indywidualnych
sprawach z zakresu administracji publicznej, nakazéw zaptaty, upomnien, faktur, sprawozdan,
korespondencji przesytanej bezposrednio za posrednictwem platformy ePUAP, zarzadzen, uchwat
oraz pism sporzadzanych wedtug wymogow wynikajacych z odrgbnych przepiséw lub umow.

3. Korespondencja wewnatrz Urzedu Miasta i Gminy moze by¢ prowadzona na papierze firmowym.

4. Dokumenty sporzadzane przez Rad¢ Miejska w nagtowku wyrazenie ,,Urzad Miasta i Gminy
Ladek-Zdr6j” mogg zastapi¢ wyrazeniem ,,Rada Miejska Ladka-Zdroju”.

5. Dokumenty sporzadzane przez Straz Miejska W naglowku wyrazenie ,,Urzad Miasta i Gminy
Ladek-Zdr6j” mogg zastapi¢ wyrazeniem ,,Straz Miejska Ladka-Zdroju”.

6. W przypadku innych dokumentoéw niz wymienione w ust. 2, gdy osoba sporzadzajaca dokument
ma watpliwosci, czy nalezy zastosowaé papier firmowy, decyduje kierownik danej komorki
organizacyjnej.

7. Papier firmowy stosowany jest w wersji kolorowej lub czarno-biate;.



8. Znak firmowy przy pismach wielostronicowych stosuje si¢ tylko na pierwszej stornie pisma.

§4

Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 0050.192.2015
z dnia 14.09.2015 .

Ratusz - Rynek 31, 57-540 Ladek-Zdroj

Burmistrz Ladka-Zdroju tel. 74/ 811 78 50, fax 74/ 814 74 18
www.ladek.pl, e-mail: umig@ladek.pl




Zatgcznik nr 2
do Zarzgdzenia Nr 0050.192.2015
z dnia 14.09.2015 .

KURORT
Ladek-Zdroj

Ul‘ZQd Miasta i Gminy Ratusz - Rynek 31, 57-540 Ladek-Zdroj
tel. 74/ 811 78 50, fax 74/ 814 74 18

LQdek"Z dr()j www.ladek.pl, e-mail: umig@ladek.pl




