Piecze¢ podtuzna o tresci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie Nr 0050.40.2015
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 23 lutego 2015 .

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdraéj

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r.
poz. 594 z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1

W  Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 0050.209.2014 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 29 grudnia 2014 r. (ze zm.)
dokonuje si¢ nastepujgcych zmian:

1) w § 11 ust. 1 pkt 1 ¢ otrzymuje nastepujace brzmienie:
,,C) kierowanie pracg Referatu Oswiaty”
2) w § 11 ust. 1 pkt 3 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
,»3) Zastgpujacy: burmistrza i sekretarza.”
3) w § 11 ust. 2 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:
,,9) nadzor nad prowadzeniem spraw dotyczacych ochrony danych osobowych”
4) w § 11 ust. 2 dodaje si¢ pkt 10 w brzmieniu:
,»,10) nadzor nad archiwizacja dokumentow”
5) w § 11 ust. 2 dodaje si¢ pkt 11 w brzmieniu:
,»,10) nadzor nad sprawami z zakresu ochrony zdrowia”;
6) w§ 12 wust. 2 skresla si¢ pkt 2;
7) w § 12 ust. 2 pkt 12 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»12) nadzor nad obiegiem dokumentow”
8) w § 21 wust. 1 pkt 12 otrzymuje brzmienie:
,» 12) nadzor 1 koordynacja pracy pracownikow pomocniczych i obstugi’;
9) w § 21 wust. 1 skresla si¢ pkt 14;
1) w§ 21 skreéla sig ust. 3;
2) w § 21 wust. 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:
,»9) W ramach dziatania Biura Obstugi Klienta funkcjonuje Biuro Interwencji Spotecznych
oraz Biuro Inicjatyw Spotecznych:
a) Do Biura Interwencji Spotecznych zgtaszane sa wnioski, zapytania i zazalenia
dotyczace spraw zarowno indywidualnych jak i dotyczacych miasta i gminy.
Przyjmowane sg wszelkie uwagi, sugestie, interwencje odno$nie kwestii, ktore
nalezy zmieni¢, poprawi¢ czy naprawic;
b) Do Biura Inicjatyw Spotecznych zglaszane sa inicjatywy, pomysty
I propozycje rozwigzan, ktore moga wplynaé na poprawe funkcjonowania
gminy oraz jej wizerunek.”
3) w§ 21 skresla sig ust. 6;
4) § 26 otrzymuje nastepujace brzmienie:
» §26
1. Prowadzenie spraw z zakresu o$wiaty W tym m.in.:
1) Koordynacja pracy jednostek o§wiatowych gminy;
2) Przygotowywanie konkurséw na stanowisku dyrektoréw szkot i przedszkola;
3) Nadzor nad praca kierowcy busa;




4) Organizacja dowozu uczniow do szkok;
5) Prowadzenie spraw dotyczacych przygotowania zawodowego milodocianych
w zakresie okreslonym w ustawie o systemie o$wiaty (realizacja obowiagzku
nauki).
2. W zakresie ochrony zdrowia
1) wspolpraca z organizatorami opieki zdrowotnej na terenie gminy;
2) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja profilaktyki zdrowotnej na terenie
miasta i gminy;
3) prowadzenie spraw zwigzanych z opiniowaniem harmonograméw dyzuroéw aptek
na terenie gminy;
4) nadzor nad realizacjg narodowych programow zdrowotnych;
5) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacja ustawy o lecznictwie
uzdrowiskowym, uzdrowiskach, obszarach ochrony uzdrowiskowej oraz
0 gminach uzdrowiskowych. i rozporzadzen wykonawczych do ustawy, w tym
w szczeg6lnoscei:
a) przygotowywanie statutu oraz zmian do Statutu Uzdrowiska;
b) prowadzenie spraw zwigzanych operatem uzdrowiskowym;
C) wspolpraca z Komisjg Uzdrowiskows.
3. Prowadzenie archiwum zaktadowego urzedu.”

5) zmienia sig tres¢ zatacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, stanowi go zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia,

§2
Pozostata tres¢ Zarzadzenia Nr 0050.209.2014 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 29 grudnia 2014 r.

w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj (ze zm.) pozostaje
bez zmian.

§3
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Ladek-Zdro;.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Piecze¢¢ podiuzna o tresci
Burmistrz Ladka-Zdroju
mgr Roman Kaczmarczyk

(podpis nieczytelny)
Informacj¢ wytworzyt Anna Chilicka
Informacj¢ zweryfikowat Sebastian Lukasiewicz
Data 23.02.2015 .




Zalgcznik nr 1 do Zarzqdzenia nr 0050.40.2015 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 23 lutego 2015 .
Zalgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdrdj

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj

Nazwa Nazwa stanowiska 2 f‘,
wydzialu/komérki | Lp. wymiar zatrudnienia i numer stanowiska EE
organizacyjnej n S
Burmistrz 1 | Burmistrz Ladka-Zdroju (1) — 1 B
2 | Zastgpca Burmistrza Ladka-Zdroju (0,75) — 1 ZB
o 3 | Stanowisko ds. o$wiaty i archiwum zaktadowego (1) - 802
Referat Oswiaty 4 | Stanowisko ds. stypendiéw szkolnych (1) — 801 oS
5 | Kierowca busa osobowego (1) — 803
6 | Sekretarz Gminy (1) — 3
7 Stanowisko ds. kadr, nadzoru BHP i administracji (1) —
301
8 Stanowisko ds. ewidencji ludnos$ci i dowodow osobistych
) ) ) (1) - OR-302 OR
Wydzial Organizacyjny | g | Stanowisko ds. obstugi klienta (1) —304
9 | Stanowisko ds. obstugi sekretariatu (1) — 305
11 | Sprzataczka (1) — 307, 308
12 | Pomoc administracyjna (0,5) - 309
13 | Konserwator (1) — 310
14 | Skarbnik Gminy (1) — 5
15 Kie;rownik Wydzialu Finansowo-Budzetowego - Gléwny
Ksiegowy Urzedu (1) — 501
16 Stanow_isko ds. wyn_liaru podatkow i optat lokalnych oraz
kontroli podatkowej (2) — 502,503
Wydzial Finansowo- 17 | Stanowisko ds. rozliczen i ptac (1) — 504 kB
BudZetowy 18 Stanowisk(? ds. windykacji naleznosci oraz kontroli
podatkowej (1) — 505
19 Stanowisko ds. poboru podatkow 1 optat lokalnych (1) —
506
20 | Stanowisko ds. obstugi kasowej (1)—507
21 | Stanowisko ds. rozliczen finansowych (1) — 508
22 | Kierownik Wydzialu Inwestycji i Rozwoju (1) — 201
Wydzial Inwestycji 23 | Stanowisko ds. polityki informacyjnej i promocji (1) - 203 WR
i Rozwoju 24 | Stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji (1) — 205
25 | Kierownik Wydziatu (1) — 4
26 | Stanowisko ds. geodezji i gospodarki mieniem (1) — 403
Stanowisko ds. gminnego zasobu mieszkaniowego (1) —
27 | 404
. L. Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (2) — 405,
Wydziat Mienia i 28 406 IE
Ockrony Srodowiska 29 Stanowisko ds. dzierzaw nieruchomosci i ochrony
srodowiska ( 1) — 408
30 | Stanowisko ds. ochrony srodowiska i lesnictwa (1) — 409

31

Stanowisko ds. rolnictwa i gospodarki odpadami (1) — 410




S =
.Nazwa i Nazwa stanowiska, IS S
wydzialu/komorki Lp. . L . E g
. .. wymiar zatrudnienia i numer stanowiska > 3
organizacyjnej " S
32 | Komendant Strazy Miejskiej (1) — 6
Straz Miejska 33 | Stanowisko ds. Strazy Miejskiej ( 2) — 601, 602 SM
34 | Pomoc administracyjna (0,5) — 603
35 | Stanowisko w Urzedzie Stanu Cywilnego (1) — 001 USC
36 | Zastepca Kierownika USC (0,25) - 002
. . Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, spraw
Stanowiska samodzielne | 37 obronnych 1 obstugi informatycznej (1) -701 RK
38 | Stanowisko do spraw obstugi prawnej (1) -003 SP
39 | Informatyk (1) - 004 IN

Ilos¢ etatow Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj - 40 w tym administracja — 33 kierowcy — 1,

straz miejska — 3 , sprzataczki — 1, goniec — 1, pomoc administracyjna -1




