
W lewym górnym rogu dokumentu  
pieczęć o treści podłuŜna  
Burmistrz Lądka Zdroju 
 

Zarządzenie  
Burmistrza Lądka-Zdroju 

nr 0050.201.11 
z dnia 30 września 2011 r. 

 
 

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji 
 
Na podstawie art. 26 i 27 ustawy o rachunkowości z dnia 29 września 1994 roku (Dz. U. Nr 
121, poz. 591 z późniejszymi zmianami) oraz art. 30 ust.2 pkt.3 ustawy o samorządzie 
gminnym z dnia 8 marca 1990r. (Dz.U. nr 142 poz.1591 tj. z 2001r.) 
 

§ 1 
 
Zarządzam przeprowadzenie inwentaryzacji w: 
Urzędzie Miasta i Gminy 
StraŜy Miejskiej 
Gminnych jednostkach Ochotniczej StraŜy PoŜarnej 
Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych 
 

§ 2 
 
Powołuję komisje inwentaryzacyjne dla przeprowadzenia inwentaryzacji metodą spisu z 
natury, uzyskania potwierdzeń prawidłowości stanu w księgach rachunkowych, porównania 
danych księgowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacją sald według stanu na dzień 
31.12.2011r. 
 

§ 3 
 
Inwentaryzacją naleŜy objąć następujące składniki majątkowe: 
1. środki trwałe (z wyłączeniem gruntów) 
2. środki trwałe do których dostęp jest znacznie utrudniony (grunty) 
3. pozostałe środki trwałe (wyposaŜenie) 
4. środki pienięŜne w kasie i na rachunkach bankowych 
5. naleŜności i zobowiązania 
6. inwestycje rozpoczęte – nie zakończone 
7. druki ścisłego zarachowania 
8. paliwo 
9. udziały i akcje 
10. wartości niematerialne i prawne 
 

§ 4 
 
Inwentaryzację naleŜy przeprowadzić przy zastosowaniu następujących metod: 
A. Drogą spisu z natury: 
1. środki trwałe z wyłączeniem środków trwałych do których dostęp jest znacznie utrudniony 



2. pozostałe środki trwałe w uŜywaniu  
3. druki ścisłego zarachowania 
4. udziały i akcje 
5. środki pienięŜne (z wyjątkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) 
B. Drogą uzyskania potwierdzeń prawidłowości stanu aktywów i pasywów: 
1. środki pienięŜne zgromadzone na rachunkach bankowych, 
2. zobowiązania długoterminowe z tytułu kredytów 
3. naleŜności budŜetowe 
 
C. Drogą weryfikacji realnej wartości: 
1. środki trwałe do których dostęp jest utrudniony 
2. inwestycje rozpoczęte – nie zakończone 
 
D. Drogą porównania stanu faktycznego zuŜycia paliwa ze stanem wynikającym z kart 
drogowych 
 

§ 5 
 
Do przeprowadzenia inwentaryzacji określonej w § 3 powołuję komisje inwentaryzacyjne w 
następującym składzie osobowym: 
 
I     Dla składników majątkowych określonych w § 3 ust. 1, ust. 2: 
Sebastian Łukasiewicz - przewodniczący 
Dariusz Gworys – członek 
Roman Stępak – członek 
Roman Kubica – członek 
Patrycja Karolczak – członek 
Joanna Mossakowska – członek 
Stefania Fil – członek 
ElŜbieta Osuch - członek 
 
II   Dla składników majątkowych określonych w § 3 ust. 3: 
Anna Chilicka -  przewodniczący 
Dorota Kondracka - członek 
Jolanta Pelczarska – członek 
Maria Staszyńska – członek 
Marta Pogorzelska – członek 
Mirosława Hlebik – cŜłonek 
Radosław Pasionek – członek 
Iwona Busz-Dugiel - członek 
 
III  Dla składników majątkowych określonych w § 3 ust. 4, 7: 
Emilia Pilarska – przewodniczący 
Aneta Celnik – członek 
Danuta Sołobodowska – członek 
 
IV  Dla składników majątkowych określonych w § 3 ust. 5: 
Danuta Sołobodowska – przewodniczący 
Bogusława Ciekot – członek 
Hanna Juhas-Roszczypała – członek 



 
V   Dla składników majątkowych określonych w § 3 ust. 6: 
Dagmara Janiak – przewodniczący 
Roman Stępak – członek 
Dariusz Gworys – członek 
Dorota Kondracka – członek 
Mariusz Krynicki - członek 
 
VI Dla składników majątkowych określonych w § 3 ust. 8: 
Alicja Bryja – przewodniczący 
Adam Rodak – członek 
Mariusz Krynicki – członek 
 
VII Dla składników majątkowych określonych w § 3 ust. 9,10: 
 Hanna Juhas-Roszczypała – przewodniczący 
 Magdalena Durkalec– członek 
 Emilia Pilarska - członek 
 

§ 6 
 
Inwentaryzację naleŜy przeprowadzić w terminie od dnia 17 października 2011r. do dnia 31 
grudnia 2011r. 
 

§ 7 
 
Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej powinien odebrać arkusze spisu z natury w 
wydziale finansowo-budŜetowym w terminie do 31 października 2011 r. 
 

§ 8 
 
Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej moŜe zarządzeniem Przewodniczącego Komisji 
Inwentaryzacyjnej powołać zespoły spisowe. 
 

§ 9 
 
Członków zespołów spisowych zobowiązuję do: 
- przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie odpowiedzialnych 
- dokładnego, rzetelnego przeprowadzenia inwentaryzacji zgodnie ze stanem faktycznym 
- przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad i sposobów 

postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem gminy 
- dokonania ostatecznej wyceny składników majątkowych 
- sporządzenia rozliczenia inwentaryzacji 
- przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydziału finansowo-   

budŜetowego w terminie 5 dni po zakończeniu spisu 
 

§ 10 
 
Wykonanie zarządzenia powierzam Sekretarzowi Gminy. 
 

 



§ 11 
 
Zarządzenie obowiązuje z dniem podpisania. 
 
 
 
 

W  prawym dolnym rogu dokumentu pieczęć podłuŜna 
 

BURMISTRZ 
   Lądka Zdroju 

                   mgr inŜ. Kazimierz Szkudlarek 
 

 
 

 
 

Informację wytworzył: Helena Kołodziej 
Informację zweryfikował: Sebastian Łukaszewicz 
Data wytworzenia: 30.09.2011. 

 
 

 


