Piecze¢ podtuzna o tresci
Burmistrz Ladka Zdroju

Zarzadzenie Nr 0050.230.2017
Burmistrza Ladka-Zdroju
z dnia 31 pazdziernika 2017 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1875) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdroj, wprowadzonym
Zarzadzeniem Nr 0050.209.2017 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 28 wrzeé$nia 2017 r. dokonuje si¢
nastepujacych zmian :

1) w § 6 w ust. 4 skresla si¢ pkt. 11,

2) § 18 otrzymuje brzmienie:
1. OKreslenie stanowiska — Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

1) Cel stanowiska - kierowanie pracg Urz¢du Stanu Cywilnego, prowadzenie spraw zwigzanych
z aktami stanu cywilnego
2) Odpowiedzialny:
Wobec: - Burmistrza
Za kogo: pracownika zatrudnionego w Urzedzie Stanu Cywilnego
3) Zastepujacy: Pracownika zatrudnionego na stanowisku w Urzedzie Stanu Cywilnego.
4) Zastepowany: przez pracownika zatrudnionego na stanowisku w Urzedzie Stanu Cywilnego

2 . Zakres odpowiedzialnosci i zadania zwiazane z tym stanowiskiem:

1) kierowanie praca Urzedu Stanu Cywilnego,

2) wykonywanie zadan gminy okreslonych w ustawie o aktach stanu cywilnego oraz kodeksu
rodzinnego 1 opiekunczego,

3) przyjmowanie zapewnien o braku okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa,

4) sporzadzanie zaswiadczen stwierdzajacych brak okoliczno$ci wytaczajacych zawarcie
malzenstwa dla jednostki organizacyjnej Kosciota lub zwigzku wyznaniowego,

5) przyjmowanie w formie uroczystej oswiadczen o wstgpieniu w zwigzek matzenski oraz
sporzadzanie protokotu stwierdzajacego ztozenie o$wiadczenia o wstgpieniu w zwigzek
matzenski poza lokalem USC 1 sporzadzanie aktéw malzenstwa,

6) nadzor i prowadzenie spraw dotyczacych zmiany imion i nazwisk,

7) nadzor nad prowadzeniem spraw z zakresu wydawania zezwolen na sprzedaz napojow
alkoholowych,

8) nadzor nad prowadzeniem spraw wojskowych.

3. Szczegolowe zadania na stanowisku Zastepcy Kierownika USC okreslone sa w zakresie
czynnosci.”

3) dokonuje si¢ zmiany tre$ci zatacznika nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego, ktory stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2



Pozostata tre§¢ Zarzadzenia Nr 0050.209.2017 Burmistrza Ladka-Zdroju z dnia 28 wrze$nia 2017 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Ladek-Zdrdj pozostaje bez zmian.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 listopada 2017 r.

Pieczg¢¢ podiuzna o tresci

Burmistrz Ladka-Zdroju

mgr Roman Kaczmarczyk
(podpis nieczytelny)

Informacj¢ wytworzyt

Katarzyna Drozdowska

Informacj¢ zweryfikowat

Irena Brzozowska

Data

31.10.2017r.




Zatlgcznik nr 1 do Zarzgdzenia nr 0050.230.2017 Burmistrza Lgdka-Zdroju z dnia 31 pazdziernika 2017 .

Wykaz stanowisk pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Ladek-Zdraj

Zatgcznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Lgdek-Zdroj

Nazwa . S =
wydzialu/komorki Lp. . NaZW.a S_taleOWISka, . ‘é é
. o wymiar zatrudnienia i numer stanowiska > =
organizacyjnej S
Burmistrz 1 Burmistrz Ladka-Zdroju (1) — 1 B
5 Zastepca Burmistrza Ladka-Zdroju (1) -1 7B
Wydzial Promocji, 3 Sg;-nowwko ds. polityki informacyjnej 1 obstugi sotectw (1) -
Sp_ortu, Tur_ystykl 4 | Stanowisko ds. obstugi klienta i ochrony zdrowia (1) - 902 PR
i Uzdrowiska — :
5 | Pomoc administracyjna (1) - 903
6 | Kierownik Wydziatu Inwestycji i Rozwoju (1) - 206
7 | Stanowisko ds. zamdwien publicznych (1) — 201
8 ] Stanowisko ds. rozwoju obszaréw wiejskich (1) - 202
Wydzial Inwestycji 9 | Stanowisko ds. gospodarki komunalnej i inwestycji (1)-204 WR
I Rozwoju 10 | Stanowisko ds. drogownictwa i inwestycji (1) —203
11 Stanowisko ds. architektury, budownictwa i inwestycji (1) -
207
12 | Sekretarz Gminy (1) — 3
13 | Stanowisko ds. kadr, nadzoru BHP i administracji (1) — 301
Stanowisko ds. ewidencji ludnosci 1 dowoddw osobistych (1)
14
Wydzial O . . — OR-302 OR
yazas rsanizacyyny Stanowisko ds. obstugi sekretariatu 1 archiwum zakladowego
15
(1) — 305
16 | Sprzataczka (1) — 307, 308
17 | Goniec (1) — 310
18 | Skarbnik Gminy (1) -5
19 Kierownik Wydziatu Finansowo-Budzetowego - Gléwny
Ksiegowy Urzedu (1) — 501
20 Stanowisko ds. wymiaru podatkow i optat lokalnych oraz
) kontroli podatkowej (1,75) — 502, 503
. Wydzial ) 21 | Stanowisko ds. rozliczen i ptac (1) — 504 FB
Finansowo-Budzetowy . X . - X
29 Stanowisko ds. windykacji naleznosci oraz kontroli
podatkowej (1) — 505
23 | Stanowisko ds. poboru podatkéw 1 optat lokalnych (1) — 506
24 | Stanowisko ds. obstugi kasowej (1) — 507
25 | Stanowisko ds. rozliczen finansowych (1) — 508
26 | Kierownik Wydziatu (1) — 4
27 | Stanowisko ds. geodezji i gospodarki mieniem (1) — 403
28 Stanowisko ds. gospodarki nieruchomosciami (3) — 405,
Wydziat Mienia 406, 408 IF
i Ochrony Srodowiska o9 | Stanowisko ds. ochrony srodowiska i lesnictwa (1) — 409
30 Stanowisko ds. gospodarki odpadami 1 ochrony $rodowiska

(1) - 410




Nazwa . S =2
. L 1. Nazwa stanowiska, o .35
wydzialu/komorki Lp. . L . E &
. . wymiar zatrudnienia i numer stanowiska > 5
organizacyjnej n S

31 Stanowisko ds. gospodarki nieruchomos$ciami i ochrony

srodowiska (1) — 411
32 | Komendant Strazy Miejskiej (1) — 6

.. 33 | Stanowisko ds. Strazy Miejskiej (3) — 601, 602, 604
Straz Miejska - - - SM
34 | Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego (0,25) - 003
35 | Stanowisko w Urzedzie Stanu Cywilnego (1) — 001
36 Kierownik Wydziatu O$wiaty, Bezpieczenstwa i Informatyki
Wydziat Oswiaty, -7
B_ezpieczeﬂstvga 37 .Stanowi‘slfo ds. zarzqdz‘ania kryzysowego, spraw obronnych | OBI
i Informatyki i obstugi informatycznej (1) -701
38 | Informatyk (1) — 703
Wydzial Gospodarki 39 | Kierownik Wydziatu Gospodarki Lesnej (1) —8 GL
Lesnej 40 | Robotnik gospodarczy (1) — 801

Tlos¢ etatdow Urzgdu Miasta i Gminy Ladek-Zdréj - 44 w tym administracja — 36, straz miejska —4,
sprzataczki — 1, goniec — 1, pomoc administracyjna — 1, robotnik gospodarczy - 1




